A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar allast hirdet

MUNKAUGYI ELOADO

Szervezeti egység:

munkakor betéltésére

Gazdasagi lgazgatdsag — Munkaiigyi csoport

Munkakori feladatok:

Jogviszony létesitések, kinevezés mddositasok illetve
megszintetések okmanyainak elkészitése, a munkaigyi
soros és soron Kivili adatszolgaltatasok, statisztikak
elkészitése, bérszamfejtéshez kapcsolddo feladatok
elokészitése, iddszakosan bérszamfejtési feladatok ellatasa,
Kiskincstari adatszolgaltatdshoz kimutatasok készitése,
jelenléti és tavollét nyilvantartasanak vezetése.

Foglalkoztatas jellege:

hatarozatlan idejii munkaviszony

A foglalkoztatas 2012. évi I. torvény (Munka Torvénykdnyve) alapjan torténik.

Munkaido:

napi 8 ora

A munkakdr betoltésehez
szUkséges iskolai végzettség,
szakképesités:

munkatgyi végzettség

biintetlen eloélet

irodai programcsomagok kozil (MS Word, Excel)
gyakorlott felhasznélo6 szintii iSmerete

Kjt-Mt-ben valé jartassag

Elonyok:

-allamhéztartasi gyakorlat

-KIRA program ismerete

A munkakor betdltésének kezdete:

2023. oktober 10., a belépéshez sziikséges iratok
rendelkezésre allasa esetén.

Bekiildend6é dokumentumok:

Motivécids levél és dnéletrajz
Foglalkoztatas esetéen 3 honapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvanyt keérlnk.

A jelentkezés benyujtasanak
hatarideje:

2023. szeptember 20.

A jelentkezéseket az allas@fszek.hu e-mail cimre kérjik elkildeni.

Tovabbi informécio: Eichbergerné Danér Agnes munkaiigyi csoportvezetd, daner.agnes@fszek.hu

Az éllasra jelentkezOk adatkezelési tajékoztatdja elérhetd

a https://fszek.hu/page/dataprotection

cimen.
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