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Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
torvény 30.§ (6) bekezdésében foglaltaknak eleget téve a Févarosi Szab6 Ervin Kényvtar (a
tovabbiakban: FSZEK) az alabbiak szerit megallapitja a k6zérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzatat.

1. Fogalmak

Kozérdeki adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében I[évd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kézfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen méddon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének modjatol, énalldé vagy gydjteményes jellegétél, igy
kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat;
Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

Igényl6: barki, aki kbzérdeki adat, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt
terjeszt el6.

2. Az adatigénylés médja

A FSZEK kezelésében |évd kbézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szOban, irdsban vagy elektronikus formaban az itt meghatarozott elérhetdségeken.

« rasban: Févarosi Szabo Ervin Kényvtar, 1088 Budapest, Szabd Ervin tér 1.

» Elektronikusan: a adatvedelem@fszek.hu e-mail cimen, illetve

* Szo6ban: a Fovarosi Szab6 Ervin Kényvtar (1088 Budapest, Szab6é Ervin tér 1.)
épuletében munkaidében (9:00 -16:00)

Az irdsban és e-mailben érkezett igényléseket a FSZEK iratkezelési szabalyzata szerint iktatni
— majd haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon belll — tovébbitani szikséges az
adatvédelmi tisztviseld részére.

A szbban megtett igénylést irasban rdgziteni, majd — majd haladéktalanul, de legkésdébb 1
munkanapon bellil — tovabbitani szlkséges az adatvédelmi tisztviselének.

3. A beérkezett adatigénylés vizsgalata

Az igénylést az adatvédelmi tisztvisel6 a beérkezéstdl szamitott 3 munkanapon belll
megvizsgalja. A vizsgalat targya egyrészt, hogy a FSZEK kezelésében l1évd adatra vonatkozik-
e az igénylés és a kért adat kdzérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adat-e, masrészt, hogy az
igénylés egyértelmi-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, a Fdigazgatd, az adatvédelmi tisztvisel6 Aaltal
el6készitettek alapjan, haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasara.

4. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekl adatigényléseknek a lehet6 legrévidebb idé alatt, a beérkezéstél szamitott
legfeljebb 15 napon belll, kozérthet6 és az adatigényld altal megjelélt médon kell eleget tenni.



Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a FSZEK alaptevékenységének ellatdsdhoz szikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd
egy alkalommal, legfelijebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyrél az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitéséhez szlkséges adatokat a FSZEK Fdigazgatdja altal kijeldlt
személy gydijti 6ssze és tovabbitja az adatvédelmi tisztviseldnek.

A vélasztervezetet az igy megkapott adatok alapjan az adatvédelmi tisztviseld késziti eld, majd
a Féigazgato irja alé és kildi meg az adatigénylének.

Amennyiben a koézérdekl, vagy kdzérdekbdél nyilvanos adat a FSZEK honlapjan mar
kdzzeétételre kerllt, vagy kozzétételre kerll, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot
tartalmazd nyilvanos forrast.

A szo6ban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha az adatigényld a teljesitést
szOban kérte.

Ha a kézérdek( adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A szamlaszintl, illetve tételes ellenbérzésére iranyul6 adatmegismerési igény esetén az
adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének
és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesiteni lehet.

A koézérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tétele soran a
kdzfeladatot ellatdé szerv és az adatigényld johiszemien, egymassal kdlcséndsen
egyuttmdkddve jarnak el.

5. Az adatigénylés megtagadasa

A kbzérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitése abban az esetben tagadhatd meg,
ha a megtagadas alapjaul szolgalé k6zérdek nagyobb sulyu a kézérdek( adat megismerésére
irdnyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kbdzérdeknél (pl.: jogszabaly tiltja a megismerést,
dontésel6készitd adat, nem kdzérdekbdl nyilvanos személyes adat)

Amennyiben az adat nem kdzérdeku, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat, vagy az igénylé az
igénylést felhivas ellenére sem pontositja, az adatigénylést el kell utasitani.

A FSZEK nem kételes eleget tenni az adatigénylésnek, ha az igényl6 nem adja meg a nevét,
valamint azt az elérhetéségét, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas
és értesités megadhatd.

A FSZEK akkor sem koteles eleget tenni az adatigénylésnek, ha az, azonos igénylé altal egy
éven belll benydujtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkérbe tartoz6 adatok valtozatlanok.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil a FSZEK
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényl6é e-mail cimét
az igénylésben megadta, e-mailben tajékoztatast kild az igénylének.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon belll tadjékoztatni kell jogorvosiati
lehet&ségeirdl:

- a kozérdekl adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem megfelel6 teljesitése esetén az
igényl6 30 napon belil a Févarosi Térvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.)
fordulhat jogorvoslatért.



- azigénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH) vizsgalatat is
kezdeményezheti 1 éven beldl.

6. Nyilvantartas vezetése

A FSZEK az elutasitott kdzérdek( adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l
nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

- az lgyirat iktatdészamat;

- az adatigénylés targyat;

— az adatigénylés beérkezésének idépontjat;

- az adatigénylés elutasitasara és az elutasitds okara vonatkoz6 adatot.

A FSZEK a nyilvantartast minden év januar 15-ig megkuldi az adatvédelmi tisztviseld részére.
Az adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartasban foglaltakr6l minden év januar 31-€ig tajékoztatja
a Hatésagot.

7. Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

A FSZEK az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerllt kdltség mértékéig
terjedben — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmertilt kdltség mértéke meghaladja a
10.000, - Ft-ot, azzal, hogy az igy meghatarozott kéltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja
meg a 190.000, - Ft-ot. A kdltségtérités dsszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6é lehetbségeirdl az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15
napon belll tajékoztatni kell. Az igénylét arrdl is szlkséges tajékoztatni, hogy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott kdltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében birdsag, vagy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag is fordulhat.

Az igényld 30 napon belll nyilatkozhat, hogy a kéltségek ismeretében az igénylését fenntartja-
e. Amennyiben igen, Ugy az igényld a koltségtéritést a FSZEK altal megallapitott, legaldbb 15
napos hataridében koételes megfizetni. llyen esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kdveté 15 napon belll kell teljesiteni.

Amennyiben utélag megallapitasra kerll, hogy az el6zetesen felszamitott kdltség meghaladja
a tényleges koltségeket, a kettd kulénbdzete az igényldnek visszafizetendé.

A koltségek szamitasanak médjat A kézérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
Koltségteérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg az alabbiak
szerint: !

A kdvetkezd kéltségelemek vehetbk figyelembe:
I.  azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kéltsége,
Il. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 az igénylé részére to6rténd
kézbesitésének koéltsége

! A koltségtérités mértéke a 2026. jinius 29-én hatdlyos allapot szerint keriilt feltiintetésre. A konkrét igény el6tt
ellendrizni sziikséges a hatdlyos rendelkezéseket.



A koltségtérités maximalis mértéke:

I. Adathordozé kéltsége
A papir alapon nyujtott szines méasolat esetén az adathordoz6 kézvetlen 6nkdéltsége, de
legfeljebb
« 130 Ft/masolt A/4-es oldal
* 260 Ft/masolt A/3-as oldal
+ 10 oldal alatt nem szamithat6 fel kéltség, és a felett csak a 10 oldalt meghaladé
koltségrész szamithato fel.

A papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo6 kdzvetlen dnkéltsége, de
legfeljebb
* 12 Ft/masolt A/4-es oldal
* 24 Ft/masolt A/3-as oldal
» 10 oldal alatt nem szamithato6 fel kéltség, és a felett csak a 10 oldalt meghaladé
koltségrész szamithato fel.

Az optikai adathordozéon (DVD, CD) nyujtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozé.

Az elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozén (pendrive) nydjtott masolat esetén az
adathordoz6 kdzvetlen 6nkdltsége.

A masolatkészitéshez szilkséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés
hidnya esetén az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koéltségeként a kdzvetlendl a
masolatkészités érdekében felmerilt, ahhoz feltétlenll sziikséges, bizonylattal igazolt kdltség
vehetd figyelembe.

Il. Kézbesités kéltsége
Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kézbesitési kdltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

» A postai uton, Magyarorszag tertletén belll valé kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkoz6 belfdldi postai szolgaltatas dija.

» A postai dton, kilféldre t6rténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgéaltatas
keretében tértiveveny tdbbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt kildeményre vonatkoz6
postai szolgaltatas dija.

» Futarszolgalat igénybevétele esetén csak a postai kézbesitésnek megfelel6 dij vehetd
figyelembe.

Hatalyos: 2026. junius 29-t6l
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