FSZEK: 1947-1/2024

1904

“Cupspes”
A
FOVAROSI SZABO ERVIN KONYVTAR
SZABALYZATA

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjérol

2024

A szabalyzatot kiadom:

I y

i

Kovacsné Koreny Agnes

féigazatod



Tartalomjegyzék

Lo FOZalmak ...ttt ettt
2. Az adatigénylés MOJa...........ocooviiiiiiiiiiiiiiec et
3. A beérkezett adatigénylés VIZSGAIAta ....................ooovivovemeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
4. Az adatigénylés telJeSiteSe ............oooiiriiiririieiiiiitieeeeee e
5. Az adatigénylés megtagadasa.................c.cocoooooviiiiiieeeeeee e
6.  NYIIVANEAITAS VEZEIESE .....ouivieiieieieceeceeeee e
7. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések ...................ocoovmmvvevrereeeeeerereeseeseeeoes



Az informacios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torveny 30.§ (6) bekezdésében foglaltaknak eleget téve a Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar (a
tovabbiakban: FSZEK) az aldbbiak szerit megallapitja a kdzérdek(i adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatat.

1. Fogalmak

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban régzitett informécié
vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;
Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

Igénylo: barki, aki kozérdekii adat, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt
terjeszt eld.

2. Az adatigénylés modja

A FSZEK kezelésében 1évé kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
szOban, irasban vagy elektronikus forméban az itt meghatarozott elérhet6ségeken.

e frasban: Févarosi Szab6 Ervin Kényvtar, 1088 Budapest, Szabd Ervin tér 1.

e Elektronikusan: a titkarsag@fszek.hu e-mail cimen, illetve

e Szoéban: a FOvéarosi Szabé Ervin Konyvtar (1088 Budapest, Szabd Ervin tér 1.)
éptiletében munkaidében (9:00 -16:00)

Az irasban €s e-mailben érkezett igényléseket a FSZEK iratkezelési szabalyzata szerint iktatni
— majd haladéktalanul, de legkésébb 1 munkanapon beliil — tovébbitani sziikséges az
adatvédelmi tisztviseld részére.

A szoban megtett igénylést irdsban rogziteni, majd — majd haladéktalanul, de legkésibb 1
munkanapon beliil — tovabbitani sziikséges az adatvédelmi tisztviseldnek.

3. A beérkezett adatigénylés vizsgalata

Az igénylést az adatvédelmi tisztvisel6 a beérkezést6l szamitott 3 munkanapon beliil
megvizsgalja. A vizsgalat targya egyrészt, hogy a FSZEK kezelésében 1évé adatra vonatkozik-
¢ az igénylés €s a kért adat kdzérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat-e, masrészt, hogy az
1génylés egyértelmii-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Féigazgato, az adatvédelmi tisztviseld altal el6készitettek
alapjan, haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasara.



4. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekli adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, a beérkezéstSl szamitott
legfeljebb 15 napon beliil, kozérthet6 és az adatigényl§ altal megjeldlt modon kell eleget tenni.
Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a FSZEK alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridd
egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétol szamitott 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adatokat a FSZEK Fdigazgatdja dltal kijellt személy
gylijti Ossze ¢s tovabbitja az adatvédelmi tisztvisel6nek.

A valasztervezetet az igy megkapott adatok alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 késziti el3, majd
a FOigazgato irja ala és kiildi meg az adatigényl6nek.

Amennyiben a kozérdekii, vagy kozérdekbsl nyilvanos adat a FSZEK honlapjan mar
kozzétételre keriilt, vagy kozzétételre keriil, a valaszban meg kell jel5Ini a kért adatot tartalmazé
nyilvanos forrast.

A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigénylé a teljesitést
szOban kérte.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerési igény esetén az
adatigénylést az igénylés targyat képezd irat madsolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgéltatas mértékének és
teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesiteni lehet.

5. Az adatigénylés megtagadasa

A kézérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése abban az esetben tagadhat6 meg, ha
a megtagadds alapjaul szolgalo koézérdek nagyobb silyd a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 igény teljesités¢hez fiiz6d6 kozérdeknél (pl.: jogszabdly tiltia a megismerést,
dontéselSkészité adat, nem kdzérdekbdl nyilvanos személyes adat)

Amennyiben az adat nem kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, vagy nincs a FSZEK
kezelésében, vagy az igényl6 az igénylést felhivas ellenére sem pontositja, az adatigénylést el
kell utasitani.

A FSZEK nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek, ha az igényl nem adja meg a nevét,
valamint azt az elérhetéségét, amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas és
értesités megadhato.

A FSZEK akkor sem koteles eleget tenni az adatigénylésnek, ha az, azonos igényl6 altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozd adatok valtozatlanok.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil a FSZEK
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, vagy az igényl6 e-mail cimét
az igénylésben megadta, e-mailben tajékoztatast kiild az igénylSnek.



Ha az adatigénylés megtagadasanak indoka az, hogy az adat nem 4ll a FSZEK kezelésében,
tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl is, hogy tudomasa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv
kezeli az igényelt kozérdek és kzérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl:

— akozérdeki adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igényld
30 napon beliil a Févarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat
jogorvoslatért.

— azigénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdg (NAIH) vizsgalatat is
kezdeményezheti 1 éven beliil.

6. Nyilvantartas vezetése

A FSZEK az elutasitott kozérdekli adatigénylésekrdl, valamint az elutasitdsok indokairol
nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

— az Ugyirat iktatoszamat;
— az adatigénylés targyat;

az adatigénylés beérkezésének idGpontjat;
— az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo adatot.
A FSZEK a nyilvantartdst minden év januar 15-ig megkiildi az adatvédelmi tisztviselS részére.

Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartasban foglaltakrol minden év januar 31-éig tajékoztatja
a Hatoséagot.

7. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

A FSZEK az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjedGen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igénylot az igény teljesitését
megelézden tajékoztatja. Az igényldt arrdl is szilkséges tajékoztatni, hogy az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott kdltségtérités Gsszegének felilvizsgalata érdekében birdsag, vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag is fordulhat.

Amennyiben a kdltség az 5000,- Ft-ot meghaladja, az igényl6 30 napon beliil nyilatkozhat, hogy
az igénylését fenntartja-e. Amennyiben igen, Ugy az igénylé a koltségtéritést a FSZEK altal
megillapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes megfizetni. 5000,-Ft koltségtéritési Osszeg
alatt, a koltségtéritést az igénylés teljesitését kovetden kell megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a koltségtérités elézetes megfizetésétSl fiigg, akkor az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil a FSZEK az igénylét errdl tajékoztatja. Amennyiben
utolag megallapitasra kertl, hogy az elézetesen felszamitott koltség meghaladja a tényleges
koltségeket, a kettd kiillonbozete az igénylonek visszafizetendé.



A koltsegek szamitasanak modjat 4 kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatirozza meg az alabbiak
szerint: !

A kovetkez0 koltségelemek vehetdk figyelembe:
I.  azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
II.  az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
I ha az adatigénylés teljesitése az alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités maximalis mértéke:

1. Adathordozo kéltsége
A papir alapon nyujtott szines mésolat esetén az adathordozo kozvetlen dnkoéltsége, de
legfeljebb
e 130 Ft/masolt A/4-es oldal
e 2060 Ft/masolt A/3-as oldal
* 10 oldal alatt nem szdmithato fel koltség, és a felett csak a 10 oldalt meghaladd
koltségrész szamithato fel.

A papir alapon nyujtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozd kézvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb
e 12 Ft/masolt A/4-es oldal
e 24 Ft/masolt A/3-as oldal
¢ 10 oldal alatt nem szamithaté fel koltség, és a felett csak a 10 oldalt meghaladd
koltségrész szamithato fel.

Az optikai adathordozén (DVD, CD) nyujtott mdsolat esetén az adathordoz6 kézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo.

Az elektronikus Gton hasznalhato egyéb adathordozon (pendrive) nyujtott mésolat esetén az
adathordozo kozvetlen 6nkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltségeként a kozvetlenil a
mésolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség
vehet6 figyelembe.

' A koltségtérités mértéke a 2019. december 17-én hatalyos allapot szerint keriilt feltiintetésre. A konkrét igény
elétt ellendrizni sziikséges a hatalyos rendelkezéseket.



II. Kézbesités koltsége
Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

A postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija.

A postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

Futarszolgalat igénybevétele esetén csak a postai kézbesitésnek megfelel6 dij vehetd
figyelembe.

II. Munkaerd-raforditas kiltsége

Munkaerd- raforditasként kizardlag az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan igénybevétele vehet6 figyelembe az alabbiak szerint:

Csak a 4 munkaorat meghalado rész veheté figyelembe;

Munkatolyamatként az adat felkutatasa, Osszesitése és rendszerezése, adathordozorol
masolat készitése, meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tétele vehetd
figyelembe.

Masolat készitéséhez sziikséges idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha
elektronikus formaban nem 4ll rendelkezésre az adat, vagy a masolatkészités idtartama
rovidebb, mint az elektronikus rendelkezésre bocsatas.

A munkaeré-raforditast személyenként lebontva és Osszesitve, az egy munkadrara esd
tényleges jovedelmet alapul véve, személyenként egész Orara kerekitve kell
megallapitani.

Az Osszesitett kimutatasban munkadranként maximalisan atlagosan 4.400,- Ft vehet6
figyelembe.

Hatalyos: 2024. februar 29-t61

Kovécsné Koreny Agnes
foigazgato




