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Az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 35. § (3) bekezdésére tekintettel a 32. § - 37/B. § - ban
foglaltak alapjan, a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet) 3. §-
aban ¢és a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltaknak eleget téve a Fovarosi Szabd Ervin
Konyvtar (a tovabbiakban: FSZEK) az alabbiak szerit allapitja meg a kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételének rendjét rogzitd szabalyzatat.

1. Fogalmak

Kozérdeki adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdodon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikoddést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
ko6zérdekbol elrendeli;

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében taldlhato lista, melynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni.

Kiilonos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatdo szervtipusra vonatkozoan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteend6 kozérdekii adatokat tartalmaz.

Egyedi kozzétételi lista: a FSZEK fdigazgatdja, €s vagy jogszabaly tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatok internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés ¢és -torzulas nélkiil kimasolhaté6 modon, dijmentesen torténd hozzaférhetdveé tétele.

Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat osszefoglald megjelenitési egység, dokumentum,
mely lehet HTML, PDF, vagy WORD formatumu. A kozzétételi egységet és annak tartalmat
egyértelmiien meghatarozza az URL cime.

Leiro6 adat: a kdzzétett adatokat 6sszefoglalo, a kozzétételi egységet leird6 XML allomany, ami
az egységes kozadatkeresd rendszer miikodéséhez sziikséges.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kozzéteendd
kozérdekti adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett,



valamint jelen szabalyzat tekintetében a szervezetben az adatszolgaltatasért felelds szervezeti
egyseg.

Sajat honlapon kozzétevé: az az adatfelelds, aki az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. § (2)
bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdeki adatokat kiilon adatk6zlé kozremiikodése
nélkdl teszi k6zz¢é — jelen szabalyzat vonatkozasdban a FSZEK.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

2. A kozzétételi listak

2.1. A FSZEK mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd iigyekben koteles
elosegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. Ennek részeként
honlapjan koteles kozzétenni a kozérdekli adatokat digitalis formdban, barki szadmara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés
¢s -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen.

2.2. A FSZEK az Infotv 1. melléklet szerinti ,,altalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat az ott leirtak szerint teszi kozzé.

2.3. Az egyes agazati jogszabalyok meghatarozhatnak ,kiilonos kozzétételi listakat” egyéb
kozzéteendd adatokkal. Az ilyen adatokat a FSZEK az adott jogszabalyokban foglaltak szerint
teszi kozzé.

2.4. Jogszabaly (pl.: onkormanyzati rendelet), vagy hatosagi javaslat tovabbi kotelezden
kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg ,,egyedi kozzétételi listaként”.

2.5. A kozzétételi felelds javaslatara a FSZEK fOigazgatoja - a hatosag véleményének
kikérésével - tovabbi adatokra vonatkozé ,,egyedi kozzétételi listat” allapithat meg. Az ilyen
kozzétételi listdban nem szerepld kozeérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan
legalabb évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2.6. A kozzétételi listaban - a kozzéteendd adat jellegétdl fiiggden - a kozzététel gyakorisdga is
megallapithato kell, hogy legyen.

2.7. A kozzétételi listakat a 3. sz. melléklet tartalmazza.



3. A kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas szervezeti és tligyviteli feltételei

3.1. A FSZEK f6igazgatdja gondoskodik a 2. pontban foglalt kozzétételi listakon szerepld
adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

A FSZEK

— a Budapesti Miivel6dési Kozpont (a tovabbiakban BMK, 1119 Budapest, Etele tt 55.)
- a Cseppkd Ovoda (1025 Budapest, Cseppké u. 74.) és
- aFévarosi Onkormanyzat Ovodéja (1068 Budapest, Vérosligeti fasor 30.)

adatfeleldse az altalanos kozzétételi lista III. fejezetében szerepld Gazdéalkodasi adatok
tekintetében, figyelemmel arra, hogy az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény 10.
§ (4a) bekezdés b) pontja értelmében a fenti intézmények gazdasagi szervezetének feladatait a
FSZEK latja el.

3.2. Munkakori felelésségek

a) A FSZEK adatfelel6s/adatk6z16je a gazdasagi igazgatd. E feladatkorében felelds a
kozzéteend6 adatok szakmai tartalmaért, valamint az adatok és dokumentumok —
frissités céljabol torténd — megkiildéséért.

b) A kozzétételi felelés az altalanos fOigazgato-helyettes. E feladatkorében felel a
kozzétételre keriild adatok pontossagaért és iddszerliségéért, a mindenkori kozzétételi
listak frissitéséért és a kozadat keresovel torténd kapcsolattartasért.

c) Az adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért
¢s az adatok frissitéséért az FSZEK honlapjanak mindenkori foszerkesztdje felel.

3.3. Az altalanos kozzétételi lista alapjan a Gazdasagi Igazgato a kozérdekll adatszolgaltatasra
eldirt idészak vagy annak eldkészitésére vonatkozo eldirds idOpontjat kovetden Gsszegytijti €s
Osszedllitja a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd
kozzétételre szant adatokat és elektronikus uton megkiildi a kozzétételi feleldsnek.

A Gazdasagi Igazgato feladata tovabbé, hogy a BMK-ra, a Cseppké Ovodara és a Févarosi
Onkorményzat Ovodéja vonatkozé gazdalkodasi adatokat megkiildje a BMK, a Cseppké Ovoda
és a Févarosi Onkorméanyzat Ovodaja kozzétételi feleldsének.

3.4. A megkapott adatokat a kozzétételi felelés Osszegyjti, rendezi és ellendrzi, majd
véglegesitett formaban tovabbitja a FSZEK honlapjanak mindenkori fészerkesztdje felé.

3.5. A foszerkeszté gondoskodik a megkiildott adatokat elhelyezésérél a FSZEK hivatalos
honlapjan a ,,Kdzérdekii adatok” fiil alatt, a kozzététel idejének megjelolésével.

Az elhelyezés sordn a kozzétételi egységekben fel kell tlintetni:

a) alegutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztosito hivatkozast,

c) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.



3.6. A kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé, vagy idOszerltlenné valasa esetén a
Gazdasagi Igazgato altal megkiildott adatok alapjan a kozzétételi felelds allitja el a frissitett,
vagy helyesbitett kdzérdekii adatokat tartalmazo, jogszabalyban meghatirozott kozzétételi
egyseégeket €s azokat kozzététel végett megkiildi a honlap foszerkesztonek.

3.7. Amennyiben az altalanos kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési 1do elteltéig nem
szlintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét,
az 1j allapot fellelhetdségét, valamint jol lathaté modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem iddszerl. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kdzadatkeresd rendszer szamara.

3.8. A frissitett adat 1) allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6zo allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetdségét.

3.9. A honlapon kozzétett adat eltavolitasarol a honlap foszerkeszt6je gondoskodik.

3.10. Az altalanos kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi
felelos a kozzétett kozzétételi egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék miikodtetdje

részérel.

3.11. A honlap fOszerkeszté az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naplézza az esemény bekovetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodo felhasznalo nevét.

3.12. A naplozott adatalloméanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

3.13. A FSZEK Belsé Ellenérzési Csoportja folyamatba épitve koteles vizsgalni a jelen
szabalyzatban foglalt kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl janudr 31-ig az el6z6
évre vonatkozdan atfogo jelentést készit a FSZEK foigazgatoja részére.

3.14. Az eljaras folyamatabrajat az 1. Melléklet tartalmazza.
3.15. A BMK kozzétételi felelose a Média- és informacids osztaly osztalyvezetdje, a Cseppkd
Ovoda kozzétételi felelése az intézményvezetd-helyettes, a Févarosi Onkormanyzat Ovodéja

kozzétételi felelOse az dvodatitkar.

A kozzétételi felel6sok feladat- és hataskore megegyezik a FSZEK kozzétételi feleldsének jelen
pontban meghatarozott feladat- és hataskorével.

Tekintettel arra, hogy a FSZEK kizardlag az altalanos kozzétételi lista II1. fejezetében szerepld
Gazdalkodasi adatok tekintetében adatfelelése a fenti intézményeknek, az arra vonatkozo

' A jelen szabadlyzat megirdsakor ez Nemzeti Infokommunikdcids Szolgaltaté Zrt.

5



kozzétételre a jelen szabalyzat 3.4. pontjaban meghatarozottak az irdnyadok, vagyis a FSZEK
Gazdasagi lgazgatdja az intézményekre vonatkozd gazdalkoddsi adatokat megkiildi az
intézmények kozzétételi feleldseinek, akik gondoskodnak azoknak az intézmények honlapjan
valé megjelentetésérol.

3.16. A 3.15. pontban hivatkozott altalanos kozzétételi lista III. fejezetében szerepld
Gazdalkodasi adatok tekintetében a szervezeten beliili adatfelelds az Gazdasagi Igazgatosag. A
Gazdasagi Igazgatd a Févarosi Onkorméanyzat Ovodajara vonatkozd gazdalkodasi adatokat
megkiildi az Ovoda kozzétételi felelésének. Amennyiben a honap 5. napja munkasziineti napra
esik, ugy a hataridé a soron kovetkezd els6 munkanappal jar le. A Gazdasagi Igazgatd a
Cseppké Ovodara vonatkozd gazdalkodasi adatokat megkiildi az Ovoda kozzétételi
feleldsének. Amennyiben a honap 5. napja munkasziineti napra esik, Ggy a hatarid6 a soron
kovetkezd els6 munkanappal jar le.

4. A www.fszek.hu honlap kialakitasa, fellelhetésége és miikodtetése

4.1. A FSZEK kozponti honlapjanak elérhetetlenségét okozd barmely ilizemzavar esetén az
informatikai osztalyvezetd munkaidében az tizemzavar elhéritasat haladéktalanul megkezdi.

4.2. A kozzétételre szolgalo honlap kialakitasa ugy torténik, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

4.3. A 2. pontban meghatarozott kdzzétételi listak alapjan a FSZEK honlapjan kozzéteendd
kozérdekli adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a FSZEK honlapjanak nyitolapjarol
kozvetleniil, a ,,Kozérdekii adatok” hivatkozas, fiil, vagy aloldal alatt koézvetleniil elérhet6
modon kozzéteszi.

4.4. A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre és kozponti elektronikus jegyzékre
mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

4.5. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen.

4.6. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdo, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

4.7. Minden tovabbi honlap kialakitasakor a jelen pontban foglaltakra figyelemmel kell eljarni.

5. Kapcsolodas a kozadat Kkeresérendszerhez és a kozponti elektronikus
jegyzékhez

5.1. A FSZEK az egységes kozadatkeresO rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskoriiségének biztositasa céljabol csatlakozik a kozadatkereso rendszerhez. A csatlakozas
pontos folyamatat a 2. Melléklet tartalmazza.


http://www.fszek.hu/

5.2. A kozzétételi felelos eloallitia a kozzétett adatokat Osszefoglalo a Korm.rendelet
mellékletében meghatarozott ,,leird adatokat”.

5.3. A kozzétételi felelos a leird adatokat rendszeresen frissiti és a kozadattar altal biztositott, a
leir6 adatok elérhetdségét biztosito alkalmazas utjan elektronikus titon folyamatosan elérhetdveé
teszi a kozadattar szamara.

5.4. Ha a kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekii adatokat
tartalmazo leird adatokat, a kozzétételi felelés — az informatikai osztalyvezetd segitségével -
koteles 11 leir6 adatokat 1étrehozni az ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozoan, az
eredeti (valtozas elotti) kozzétételi egységben az 0 kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a
pontatlan, valamint a téves vagy id6szeritlen leir6 adatot helyesbiteni.

5.5. A kozzétételi felelds gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazod
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak tovabbitasardl és a tovabbitott
kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért, valamint felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe
tovabbitott kozérdek(i adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres
frissitéséért is.

6. Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

6.1. Az Infotv. 37/C. § alapjan a FSZEK a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. (NAVU) altal
iizemeltetett, barki szamara hozzaférhet6 Kozponti Informécios Kozadat-nyilvantartas
feliiletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legaldbb tiz évig elérhetd modon
kozzéteszi az Infotv. 37/C. § (2) és (3) bekezdésekben meghatarozott adatokat.

6.2. Az adatszolgaltatas teljesitése az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabdlyairdl szolo 2015. évi CCXXIL torvény szerinti személyre szabott {igyintési
feliileten taldlhat6 elektronikus tirlap kitdltésével, valamint a NAVU oldalan taldlhat6 adatlap
csatoldsaval és mindezeknek a NAVU hivatali tarhelyére torténd bekiildésével torténik.

6.3. Az adatok Osszegytijtése és bekiildése a gazdasagi igazgatd feladata.

7. Mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettség teljesitése

7.1. Az Infotv-en kiviil mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettséget az Infotv.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel modjanak az Infotv-ben és jelen
Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

7.2. A kozpénzekbdl nyuljtott tdmogatasok atlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. torvény
¢s az annak végrehajtasarol szolo 67/2008. (I11.29.) Kormanyrendelet hatdlya ald tartozo
palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok felhasznaldsaért felelds
miniszter altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a
palyazat el6készitéséért felel6s munkatars gondoskodik.



http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/

8. Uzleti titokra vonatkozo6 rendelkezések

8.1. Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgytilésének az atlathaté miikddésrol szold 17/2025.
(VL. 12.) onkormanyzati rendelete alapjan a FSZEK megallapitja, hogy tevékenységével
Osszefliggésben nem meriil fel lizleti titoknak mindsiil6é adat.

8.2. Kozbeszerzési eljarasok bonyolitasa soran benytjtott ajanlatok lizleti titkot tartalmazo
részét a FSZEK a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény 44. § szerint kezeli.

8.3. Az egyéb beszerzési eljarasok soran benyujtott ajanlatok iizleti titkot tartalmazo részét a
FSZEK zartan kezeli.

8.4. A FSZEK minden év januar 31-ig feliilvizsgalja, hogy az el6z6 évben keletkezett-e a
tevékenységével Osszefiiggésben lizleti titoknak mindsiilé adat. A feliilvizsgalatot a gazdasagi
igazgato végzi, az lizleti titokkd mindsitésrdl a féigazgatd dont.

9. A szerv megsziinése

9.1. A FSZEK megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeldli a jogeldd megsziinésének
tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutod altal kozzéteendd kozérdekili adatok korét is.

9.2. A FSZEK megsziinése esetén a jogutdodja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfeleldsre harulo feladatairdl.

9.3. A FSZEK jogutdod nélkiil torténd megsziinése esetén a kozzétett kozzétételi egységeket
atadja a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

10. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzatot 2025. szeptember 1-tS1 kell alkalmazni.

A szabalyzat munkavallalokkal torténd megismertetése a kozvetlen felelés vezetdk
kotelezettsége.

2025. augusztus 14.

Kovacsné Koreny Agnes
féigazgato



1. sz. melléklet — Kozzétételi eljaras folyamatabra

1. A kozzétételi felelds véglegesiti a kozzételi listat

2. A Gazdasagi Igazgato ellendrzi a kdzzételi listak alapjan a kozzétett adatokat -
minden honap 5. napjaig

Amennyiben sziikséges az adatok frissitése, gy a
friss adatokat megkiildik a kozzétételi felelGs
részére

Amennyiben nem sziikséges a kozzétételi adatok
frissitése ugy ezt jelzik a kozzétételi felelés részére

3. A kozzétételi felelds ellendrzi a megkapott adatokat és véglegesités utan tovabbitja
az informatikai osztaly vezetdje felé , valamint amennyiben sziikséges modositja a
"leir6 adatokat".

4. A honlap fdszerkesztdje feltolti a honlapra a frissitett adatokat a 2.7. pontban
foglaltak szerimt.




2. sz. melléklet - A kozadatkeresohoz torténo kapcsolodas menete

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) eldirja a kézadatkeres6 mukodtetését, mely hasznalataval
barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek kozzétett adataihoz, pontosabban az arra
utal6 hivatkozasokhoz.

Ezért kozzétételre kotelezett szerveknek, igy a FSZEK-nek is, nem csak arrdl kell
gondoskodniuk, hogy sajat honlapjukon k6zzé tegyék adataikat, hanem a kozadatkereso részére
el kell késziteniiik ¢s meg kell kiildenitik az un. leir6 adatokat.

1. A kozadatkeres6hoz — kozadattar.hu - vald csatlakozashoz regisztralni kell az
admin.kozadat.hu oldalon, az Uj adatgazda regisztracié meniiben (intézményi, adatfelelés és
kapcsolattart6 adatokkal).

2. A regisztraciokor megadott adatokat, a megfeleld aldirdssal ellatva el kell faxolni a Kozadat
Programhoz (06-1/795-0445), vagy szkennelve elkiildeni az info@kozadat.hu cimre.

A regisztracio folyamatahoz Gitmutat6 a kdvetkezd linken talalhato:

http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/Reqisztr“oC3%A1ci%C3%B3%20folyamata.pdf

3. El kell késziteni a leir6 adatokat. Ehhez telepiteni kell az un. OAI szervert
(http://www.kozadattar.hu/letoltesek)

Ezutan az OAI adatok modositdsa meniiben szerepld mezdk kitdltése utan a kozpontilag eldirt
konfiguracios paramétereket (config.xml) kell letolteni a Kozponti konfiguracid letdltése

crer

4. Ezutan indithaté az adminisztracios feliileten az un. tesztaratds. Amennyiben sikeres volt az
aratds, akkor kérhetd az aktivalas, melynek eredményeként a kozzétett kozérdekii adatokrol
elkészitett metaadatok kereshetdveé valnak az egységes kozadatkeresd rendszerben.

5. Eloiréas, hogy az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni a
honlapon. Ezt eldsegitendd a http://kozadattar.hu/egyeb segedletek oldalon talalhaté egy
let6lthetd keresddoboz, valamint a Kozadatkeresd logodja.

Bovebb leiras az alabbi linkeken talalhato:

http://kozadattar.hu/ismerteto

http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/Az%20adatszolg%C3%Alltat% C3%A1s%20folya
mata.pdf

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriild kérdés esetén a Kozadat program
munkatarsaihoz lehet fordulni a kovetkezd elérhetdségeken:

E-mail; info@kozadat.hu

Telefon: 06 (1) 896-1333
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3. sz. melléklet — Kozzétételi listak

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetoinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai
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Frissités

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A véltozasokat
kovetéen
azonnal

A véltozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Meg0rzés

Az el6z6 éllapot torlendd

Az el6z6 éallapot torlendd

Az el6z6 éallapot torlendd

Az el6z6 éallapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



10.

11.

Adat

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség és kiado neve €s cime,
valamint a foszerkeszto neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Frissités Mego6rzés

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z0 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1I. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

A kozfeladatot ellatod szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szOvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében
a kozfeladatot ellato szerv feladatarodl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetekek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
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Frissités Mego6rzés

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem all rendelkezésre

Nem all rendelkezésre

Nem all rendelkezésre


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj345id8784

Adat

(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kézfeladatot ellato
szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mérteke

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kdzremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek és kapcsolddd
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
keépviseld-testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol
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Frissités

Mego6rzés

Nem all rendelkezésre

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem all rendelkezésre

Nem all rendelkezésre



10.

11.

12.

13~

14.

15.

16.

17.

18.

19.~

Adat

A kozfeladatot ellato szerv éaltal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok

szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,

ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld

igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az

informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére

vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai

adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kdtelezo

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo6 adatai

Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulod
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot

ellato szerv az egyik szerzodo fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo

ko6zérdekl adatok felhasznalasara,

hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerzodési

feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos

¢s egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a

kozadatok 0jrahasznositasardl szol6 térvény

szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis

kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint ujrahasznosithato kozadat tipusokrol

valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
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Frissités

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol
2016

jelentés
megismerését
kovetéen
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A véltozasokat
kovetéen
azonnal

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

Mego6rzés

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj346id8784
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj347id8784

20~

21~

22~

23~

24.~

25~

Adat

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kbzadatok Gijrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkesztheto valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egylittesen

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése,
a kizardlagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb 1ényeges
elemeinek megjelolése

A kozfeladatot ellatod szerv altal kotott, a
kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

A kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 0sszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére

Frissités

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,

Frissités

A valtozasokat

|.= szamviteli torvény szerint beszdmol6ja vagy éves | kovetden

koltségvetés beszamolodja

15

azonnal

Mego6rzés

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendo

Az el6z6 éallapot torlendd

Az el6z6 éallapot torlendd

Az el6z0 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendo

Megdrzés

A kozzétételt kovetod 10
évig
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A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo

Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetok és

vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és | Negyedévente
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok

fajtaja és mértéke 0sszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

Nem all
rendelkezésre

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot
elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre,
¢épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak
1dGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ado nélkil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatéré — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott — szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdo feéllel
kotott azonos targyu szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

A dontés
meghozatalat
koveto
hatvanadik

napig

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok Nem all
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, rendelkezésre
palyazat eredménye)
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A kiiloén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozzétételt koveto 5 évig


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj355id8784
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj356id8784

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmilli¢ forintot meghalado kifizetések

Nem all
rendelkezésre

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente
szerzddések

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés
az ajanlatok elbiralasarol, a megkdotott Negyedévente
szerzodésekrol)

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj357id8784

