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|. fejezet: Alapvetés

A Gyljtékori Szabalyzat elvi alapjait a konyvtar tevékenységére és feladatkorére vonatkozo,
az Alapitd6 Okiratban, valamint a Szervezeti és Miukddési Szabalyzatban megfogalmazott
alapvetések és torvényességi keretek biztositjak.

1.1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy

a. rogzitse a Fovarosi Szabd Ervin Konyvtar (tovabbiakban FSZEK) gylijteményalakitasi
alapelveit a jogszabalyok, valamint a konyvtar stratégiai célkitlizései és jovoképe
figgvényében,;

b. segitse a  FSZEK  tagkonyvtari  halézatanak  egységes  allomanyépitési,
allomanygazdalkodasi tevékenységét;

C. Dbiztositsa, hogy a konyvtar gylijteményével eleget tudjon tenni kozkonyvtari és orszagos
szakkonyvtari feladatainak magas szinvonalu ellatasi kotelezettségének;

d. segitse a konyvtar részvételét a hazai konyvtari egyiittmiikodési rendszerekben, kiilonos
tekintettel az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerre és a szakkonyvtari rendszerre.

1.2. A gyiijtokort és gyiijteménymenedzsmentet meghatdrozo jovokep, kiildetésnyilatkozat,
alapértékek

1.2.1. Jovokép

A Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar Budapest meghataroz6 kulturalis alapintézménye, a konyvek

haza, informécios és tudaskdzpont, ugyanakkor az okos, szolgéltatd varos egyik alappillére.

» Nyitott, mindenki szamara elérhetd, befogado és esélyteremtd szolgaltato tér.

- Minden itt €16 szamara kiindulési pont a tudashoz, a t4jékozddashoz, a tartalmas, mindségi
1d6toltéshez, szorakozashoz.

- Budapest kulturalis 6rokségének és hagyomanyainak egyik legfobb 6rzdje, meghjitoja €s
kozvetitdje.

- Az ¢lethosszig tartd tanulds és a digitalis miiveltség fontos szintereként tamogatja az
oktatast és nevelést, a kreativitast és az alkoto tevékenységeket.

- Szakgylijteményei révén kozponti szerepet tolt be a helytorténeti, zenei ¢és
tarsadalomtudomanyi kutatasokban: a tudas szervezésében, a nyomtatott és az elektronikus
keletkez6, valamint digitalizalt tartalmak feltardsaban, kozvetitésében.

- Sokszinili kozdsségi hely, talalkozasi pont minden korosztaly és tdrsadalmi csoport szamara.

- Szolgaltatasaival, kulturdlis programjaival egyarant hozzajarul az egyén fejlodéséhez, a
csaladok tamogatasédhoz, a kozdsségek megerdsodéséhez.

- Rugalmas, az egyiittmiikddésre nyitott, kornyezet- és kdzosségtudatos, s a valtozasokhoz
alkalmazkod¢ intézmény.




1.2.2. Kiildetésnyilatkozat

A FSZEK telepiilési konyvtarként és orszagos szakkonyvtarként kiildetésének tekinti, hogy

- hasznalo6i szamara biztositsa a magyar és az egyetemes kultiirdhoz, a hazai és a nemzetkozi
informaciokhoz és tudadsanyaghoz vald szabad hozzaférést;

- szolgéltatasait az altalanos tdjékozodashoz, miivel6déshez, az élethosszig tartd tanulashoz,
a tudomanyos ¢és szakmai munkahoz, a szabadid6 hasznos eltoltéséhez, valamint az igényes
szorakozashoz Budapest valamennyi keriiletében, a lakossag minden csoportja szdmara,
egyenld eséllyel biztositsa, a valos €s a virtualis térben egyarant;

- programjaival, szolgaltatasaival segitse hasznaléit a digitalis irastudas elsajatitasaban ¢€s
fejlesztésében, a digitalis kultira megismerésében;

- a talalkozasok helyeként kapcsolatot teremtsen az emberek kozott, tamogassa a helyi
kozosségek 1étrejottét és megerdsodését, a helyi tarsadalmi és kulturalis értékek
megorzesét;

- mikddésével, szolgéltatasaival, programjaival hozzdjaruljon a nyitott, esélyteremto,
fenntarthatd és ¢élhetd varos megteremtéséhez, a fovaros fejlédéséhez, a varoslakok
¢letmindségének javitdsdhoz, jolétéhez és jollétehez.

1.2.3. A gyiijteményfejlesztést, allomanygazdalkodast meghatarozo alapértékeink
a. Tradicid és korszeriiség
b. Minéség

c. Felhasznalo-kézpontusag

d. Szolgaltatas-k6zpontisag

e. Hozzaférés, soksziniliség, befogadas, egyenldség
f. Integritas

g. Rugalmassag

h.

Egyiittmiikodés, partnerség

1.3. A Gyiijtokori Szabdlyzat kialakitasat, a konyvtar gyiijtemény-menedzsmentjét
meghatarozo jogszabdlyok és egyéb hivatalos dokumentumok jegyzéke

A Gyljtékori Szabalyzat kidolgozasa soran a konyvtar figyelembe vette a muzealis

intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL.

torvény vonatkoz6 rendelkezéseit, a meghatarozé nemzetkdzi ajanlasokat, az UNESCO

kapcsolodo nyilatkozatait, elvarasait, az IFLA kdzkdnyvtari szolgalatrol sz6lo irdnyelveit és a

magyar konyvtarossag etikai kodexét.

1.3.1. Jogszabalyok

Jelen dokumentum megalkotasakor az aldbbi jogszabalyokat vettiik figyelembe:

— 2001. évi LXIV. torvény a kulturélis 6rokség védelmérdl

— 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol

— 717/2020. (XII. 30.) Korm. rendelet a kiadvanyok koételespéldanyainak szolgaltatasarol,
megOrzésérdl és hasznalatarol

— 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl
(tovabbiakban ODR)




— 3/1975. (VHI. 17.)) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl sz616 szabalyzat kiadasarol

— 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokrol

— 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos miizeum, az orszagos szakmizeum, a nemzeti
konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairol

1.3.2. Egyéb hivatalos dokumentumok
— A FSZEK Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
— A FSZEK Stratégiai Terve 2021-2027
— A FSZEK belsé utasitasai, szabalyzatai

Il. fejezet: Gyiijtokori és gyiijteménymenedzsment-alapelvek

2.1. A konyvtar tevékenysége és funkcioi

— gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

— gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,

— minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfelelden szerzi be az altalanos
tajékozodashoz, az ismeretek megszerzéséhez, a tanulmanyokhoz, valamint a szellemi
rekreaciohoz sziikséges hazai €s kiilfoldi dokumentumokat,

— folyamatosan fejleszti digitalis konyvtarat, hogy segitse az e-vilaghoz (tartalomhoz és
eszk6zhoz) valod hozzaférést,

— tamogatja az online-életmodot e-konyvtari tartalmakkal és szolgaltatasokkal,

— helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyiijt,

— zenei szakgyljteményt épit,

— részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,

— biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét.

A konyvtar a fovaros teriiletére vonatkozéan varmegyei konyvtari feladatokat is ellat.

Ennek keretében:

— ellatja a kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gytjteményét feltard elektronikus
katalogus épitésével kapcsolatos feladatokat,

— szervezi a teriiletén miik6do konyvtarak egytittmikodeését,

— végzi és szervezi a nemzetiséghez tartozd lakosok konyvtari ellatasat,

— biztositja a statisztikai adatszolgaltatast,

— végzi az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzést €s szakképzést,

— ellaja az ODR-rél sz6l6 kormanyrendeletben a szolgaltatd konyvtar szédmadra
meghatarozott feladatokat.




b. Orszagos szakkonyvtari funkcidjabol eredéen szakteriiletén
— mindségi gyljteményfejlesztést folytat,
— részt vesz a szakteriileti informacioellatas szervezésében, az elektronikus
informacioszolgaltatas biztositasaban,
— gyljti és hozzaférhetové teszi szakteriilete magyar és nemzetkdzi szakirodalmat,
— hazai és nemzetkdzi szak- és tudomanyos adatbazisok elofizetésével biztositja a
szaktdjékoztatast é¢s a dokumentumszolgaltatast,
— nyilvantartdsba veszi, feltarja, megdérzi ¢és szolgaltatjia a szamdara atadott
kotelespéldanyokat.
c. A FSZEK koz- és szakkonyvtari feladatait egységes szervezetben végzi. Kozkonyvtari
feladatait a Kozponti Konyvtarbol és 47 tagkonyvtarbol allé halozata, szakkonyvtari
feladatait a Kozponti Konyvtar Szocioldgiai Gylijteménye révén latja el.

2.2. A beszerzési politikat és konyvtar gyiijtokorét befolydsolo stratégiai célok és feladatok
A FSZEK kiemelt figyelmet fordit gylijteményének fejlesztésére. Az egységes
szerzeményezési ¢és feldolgozasi rendszer eredményeképpen a dokumentumok gyorsan,
megjelenésiiket kovetden szinte azonnal elérheték a tagkonyvtarakban. A FSZEK az
alloménygazdalkodasban is 0sztonzi a tagkonyvtarak kézotti egytittmiikodést.

2.2.1. Célok
a. A mindségbiztositas elveire ¢€piild, korszerli, felhasznald-kdzpontd, tervszerlien ¢&s
folyamatosan végrehajtott, minden tipusu dokumentumra kiterjedd

gylijteménymenedzsment megvalositasa.

b. Rendszerszerii, a konyvtari rendszerhez igazodé allomanymenedzsment miikddtetése,
amely az orszdg konyvtarainak allomanyat egységes egészként tekinti, s azon beliil
biztositja az informacidhoz valé hozzaférés esélyegyenldségen alapuld lehetdségét.

¢. A rendelkezésre allo forrasok lehetd leghatékonyabb kihasznalasa.

d. Korszerii, a felhasznaldi igényeket, illetve a hasznalatot figyelembe vevd allomany
kialakitasa, fenntartasa.

e. Az egyedi konyvtar — egyedi kozonség elvének érvényesitése az allomanyépitésben
(tagkonyvtarak).

f. Az ODR-ben valo részvételének, illetve az ebbdl addédo feladatoknak az érvényesitése a
gylijteményfejlesztésben.

g. Az orszagos fejlesztésekhez, illetve a hazai és a nemzetkozi szakmai trendekhez
kapcsolodni képes gyarapitasi és feldolgozasi tevékenység folytatasa.

h. A Szociologiai Gylijtemény mindségi gylijtemény-fejlesztése, melynek révén orszagos
szakkonyvtari, mddszertani, tudomanyos, szolgaltatdé és archivald feladatait magas
szinvonalon tudja ellétni.




2.2.2. A gyiijteményfejlesztés, allomanygazdalkodas kiemelt feladatai

a.

b.

Felhasznal6-kozpont dllomanygazdalkodas. A hasznalok igényeinek és sziikségleteinek

felmérése, elemzése.

Tervszerliség, fenntarthatosag

- A kozponti beszerzés és feldolgozas folyamatos mikddtetése, a forrdsok monitoringja.

- Az allomanygyarapitasra fordithatd koltségvetési forrasok kiegészitd forrasainak
felkutatasa, hasznalata.

Szakmai szabalyzatok folyamatos korszertsitése.

Kompex digitalis konyvtar megteremtése

- Integralt keresOrendszer fejlesztése.

- E-dokumentumok beszerzése, licencelése; eldallitasa; tarolasa; szolgaltatasa.

- Digitalizalas:

o egyedi gylijteményegységek, unikdlis dokumentumok folyamatos, tervszerii
digitalizélasa;

o allomanyvédelmi vagy egyéb kezelési okokbdl sziikséges masolatok egyedi
dontéseken alapul6 digitalizalasa;

o hasznaloi megrendelések kielégitése; a masolatok beépitése a digitalis konyvtarba.

- Digitalis archivum kialakitasa.

Az alloméany teljes kort feltdrasanak folytatasa.

Kiilongytjtemények

- Az orszagos szakkonyvtarak szamara jogszabaly altal eldirt allomanygyarapitasi €s
feldolgozasi eldirasok betartasa.

- Az orszdgos konyvtari rendszer milkddésével kapcsolatos egyezmények,
megallapodasok,  egyiittmiikodések  figyelembe  vétele a  szakkonyvtari
allomanygyarapitasban (kiilonds tekintettel az ODR-re).

- Kiemelt figyelem a kiilongylijtemények allomanygyarapitasara és feltarasara.

- A helytorténeti €s muzealis kiilongylijteményi részek szakszerli megorzéséhez
szlikséges konyvtar-technologiai keretek tartds biztositasa.

Részvétel az orszagos metaadat- ¢s dokumentumszolgaltato egylittmiikodésekben.




I11. fejezet: Altalanos rendelkezések

3.1. A FSZEK feladataival osszefiiggo gyiijtés kire

Fogyiijtokor:
Altaldnos miivek
Filozofia. Pszichologia
Vallas
Tarsadalomtudoméanyok
- kiemelt teriilet: szociologia és hatarteriiletei (részletesen: V. fejezet)
Mivészet
- kiemelt teriilet: zenemiivészet (részletesen: 1V.1.8. fejezet)
Nyelv és irodalom
Foldrajz. Eletrajz. Torténelem
- kiemelt teriilet: helyismeret, helytorténet, a fovarosra és egyes kertileteire vonatkozo
kiadvanyok ¢és egyéb dokumentumok (részletesen: 1V.1. fejezet)

Mellékgyrijtokorok:
Természettudomanyok
Alkalmazott tudoméanyok
Szorakozas. Sport

3.2. A gyiijtemény mélysége, foldrajzi, nyelvi és idobeli hatarai
a. A konyvtar az ismeretterjesztd és tudomanyos szakkonyveket az oktatas, az ¢lethosszig

tartd tanulas és kutatds igényeihez igazododan, valamint a nyilvanos kozkonyvtari

funkcidjabol eredéen minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfelelden, az

alabbi mélységekben szerzi be.

Teljességre torekvoen gytijti:

— a fogyljtokorébe tartozd szakteriiletek tekintetében a Magyarorszdgon megjelend
szakirodalmat magyar nyelven, beleértve a kereskedelmi forgalomba nem keriil6 un.
"sziirke irodalmat" is;

— a mellékgytijtékorébe tartozo témakorokben a megjelend irodalombdl a szakteriilet
Osszefoglal6 kézikonyveit, magas szinvonall ismeretterjesztd dokumentumokat.

Vdalogatva gyiijti:

— a f6- és mellékgylijtokorébe tartozod kiilfoldi kézikonyveket, tanulméanykdoteteket,
nemzetkozi szinten elismert szerzék miiveit, a tudomanyag jelentds folyoiratait a
folyamatossag és kovetkezetesség igényével;

— akiilfoldon megjelent idegen nyelvii szépirodalmi miiveket;

— akilfoldon megjelent napilapokat vilagnyelveken, illetve a hataron tuli magyar nyelvii
napilapokat;

— a mellékgyljtokorébe tartozd egyéb hazai kiadvanyokat, népszerli ismeretterjesztd
miuveket, a szorakoztato €s a szellemi rekreacidhoz sziikséges dokumentumokat.




b. A konyvtar

folyamatosan szerzi be a hazai kiaddsu dokumentumokat, az 4j kiilfoldi szakkdnyveket,
1d6szaki kiadvanyokat;

allomanyat kiegészitve, a feladatok ellatdsahoz sziikséges korabbi kiadvanyok,
sorozatok, id0dszaki kiadvanyok hianyzé koteteit, évfolyamait;

gyljt minden olyan torténeti értékii kiadvanyt, amelyet feladatai ellatasahoz fontosnak
tart;

visszamendlegesen is gyljti a Budapestre vonatkoz6 torténeti, helytorténeti
dokumentumokat.

C. A gyljtés nyelvi hatarai

A szakkonyvtari funkciok ellatasa tekintetében nyelvi korlatozas nincs.

A Kozponti Konyvtar idegen nyelvii szépirodalmat jellemzéen az eredeti nyelven
gyljti. A keresett miiveket az olvasoi igények alapjan a nagy vilagnyelveken is beszerzi.
A FSZEK valogatva gytijti az idegen nyelvli gyermekirodalmat, a nyelvtanulast segitd
dokumentumokat, oktatdcsomagokat, a Budapesten ¢l6 nemzetiségiek ellatasara
alkalmas dokumentumokat.

3.3. A4 gyiijtés dokumentumtipusok, informdciohordozok szerinti meghatdrozdsa
Dokumentumtipusok szerint:

konyvek és konyv jellegli dokumentumok;

iddszaki kiadvanyok (hirlapok, folyodiratok, szakfolyoiratok, évkonyvek);

kottak;

térképek;

disszertaciok;

Budapest torténetéhez kapcsolodd kisnyomtatvanyok, plakatok, fényképek és egyéb
sokszorositott képi dbrazoldsok;

AV-dokumentumok;

adatbazisok, elektronikus dokumentumok.

Informacidohordozdok szerint:

nyomtatott,

analog és digitalis hanghordozo,
analog és digitalis képhordozo,
elektronikus fajlformatum.

3.4. Az allomdnygyarapitds forrdsai
A konyvtar allomanyat valamennyi rendelkezésre allo forrasbol gyarapitja:

a.

b.

A vételbdl szarmazo gyarapitds magaban foglalja a hazai ¢s kiilfoldi terjesztoktol,
valamint maganszemélyekt6l eseti jelleggel vasarolt dokumentumokat valamennyi
dokumentumtipus szerint.

Ajandékként kezeli a konyvtari allomany gyarapitasara téritésmentesen felajanlott
dokumentumok korét. A felajanlds érkezhet maganszemélytdl (hagyaték),
intézménytol, egyéb konyvtaraktol. Az ajandék esetében is érvényesiil a gytijtokor.




c. Kotelespéldany: a 717/2020. (XI11. 30.) Korm. rendelet szerint

— aFSZEK budapesti székhelyli kiado esetén kotelespéldanyra jogosult;

— orszagos szakkonyvtarként a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott konyvtarak altal 4t
nem vett példanyokbdl az Orszadgos Széchényi Konyvtartdl a hasznalat biztositasa
céljara, a gyljtokori szempontokra figyelemmel, példanyokat kaphat.

A FSZEK

- a kotelespéldanyt nyilvantartasba veszi, feltarja, és a nyilvanos konyvtari ellatéas
rendszerében hozzaférhetové teszi;

- 0rszagos szakkonyvtarként, kotelespéldany-szolgaltatason alapul6
kotelezettségként, orszagos szakbibliografidt ¢épit, tovabba biztositja a
kotelespéldanyok hozzaférhetévé tételét az ODR szolgaltato-konyvtaraként.

3.5. 4 gyarapitis mértéke, példanyszamok megallapitasa
A konyvtari allomany mennyiségi és mindségi fejlesztését a tervszerli dllomanygyarapitas elvei
alapjan az aldbbi szempontok hatdrozzak meg:

a. Barmilyen pénziigyi forrasbol vésarolt dokumentum az dllomanyba vétele utan a
konyvtar gylijteményének része lesz. A tagkonyvtarak alloméanya egységes konyvtari
alloméanyt alkot.

b. A miivek példanyszamanak meghatdrozasa az igények, a hasznalat kore és a
rendelkezésre all6 forrasok alapjan torténik.

c. Az ODR-ben vald részvétel miatt a f6- és kiemelt gylijtokor témaibol a Kozponti
Konyvtar tobb példanyt vasarol.

d. A régi kiadasu, nehezen hozzaférhetd dokumentumok példanyszama egyedi dontés
alapjan novelhetd.

e. Az adatbazisok eldfizetésénél a gazdasagossag és a kinalat bovitése céljabol a FSZEK
konzorciumi részvételre torekszik (EISZ).

3.6. Kozponti beszerzés

A Kkonyvtar allomanyat kozponti beszerzéssel, a Corvina integralt konyvtari rendszer
Szerzeményezési (ACQ) ¢és Folyodirat (SER) moduljai segitségével gyarapitja. A
dokumentumok megrendelése, érkeztetése €s példanyozésa a Szerzeményezési és Feldolgozo
Osztaly feladata. Minden dokumentum egyedi leltarszammal és vonalkdddal rendelkezik,
amelyet a Corvina rendszer ACQ modulja general. A konyvtari rendszer egyben a konyvtar
egyedi leltarkonyve is. Csoportos leltarkonyvet elektronikus formaban é€pit, kizardlag
statisztikai céllal.

3.7. A kivalasztas forrasai

Uj dokumentumok ajanlatai a Corvina ACQ moduljéban elérhetdk.
Konyvkereskeddi heti ajanlatok, bemutatd példanyok alapjan.
Kiadoi jegyzékek, tematikus katalogusok.

Nemzeti bibliografidk, szakbibliografiak.

Intézmények, egyesiiletek jegyzékei.

Kereskedelmi jegyzékek, katalogusok.

Konyvkereskeddk, konyvkiadok internetes honlapjai.

@ ~o a0 o
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Szakadatbazisok.
A FSZEK online katalogusa.
Mas konyvtarak online kataldgusai, adatbazisai.
Aukcids katalogusok, antikvariumok, eseti jelleggel maganszemélyek ajanlatai.
Szak- és szépirodalmi folydiratok, referald lapok.
. Ajandékok, kotelespéldanyok.
Szerzeményezési munkadban résztvevo konyvtarosok javaslatai.

©o S 3 xT oD

Olvasoi javaslatok.

3.8. Allomdnygazddlkodds

a. A FSZEK kozfeladatat, a nyilvanos konyvtari ellatdst belsd allomanyalakitasi
egylittmiikodés keretében oldja meg.

b. A Kozponti Konyvtar és a tagkonyvtarak szamara beszerzett dokumentumok egységes
konyvtari allomanyt alkotnak, amit a FSZEK a korlatozas nélkiil, 0-24 o6raban
hozzaférhetd kozos katalogusban tér fel.

c. A Kkatalogus naprakész informaciot ad egy dokumentum minden példanyarol, azok
lel6helyérdl és statuszarol.

A tagkonyvtéarak dlloméanyukat mas tagkonyvtaraknak letétbe adhatjak.

A tagkonyvtarak az allomanyukbdl hidnyz6 dokumentumokat mas tagkdnyvtarbol vagy
a Kozponti Konyvtarbol atkolcsonozhetik.

A tagkonyvtarak folospéldanyaikat kivonas eldtt felajanljak egymasnak.

g. A beszerzett dokumentumok az igénylé tagkonyvtar allomanyaban maradnak
mindaddig, amig az igényl6 tagkonyvtar azokat — torlés elott — mas tagkonyvtarnak fel
nem ajanlja, illetve nem torli.

3.9. Megorzés, dallomdanyapasztds

a. A Konyvtar tartosan 6rzi meg:

- a fogyljtokorbe tartozd hazai és kiilfoldi kiadast monografidkat, szakkonyveket,
kézikonyveket, lexikonokat;

- a fogyljtokorbe tartozo hazai és kiilfoldi idoszaki kiadvanyokat, napilapokat;

- amellékgylijtékorbe tartozo hazai és kiilfoldi dokumentumokat egyedi elbiralés alapjan;

- akonyvtar gylijteményébdl digitalizalt unikalis dokumentumok digitalis példanyat.

b. A konyvtar idlegesen Orzi meg:

- a kurrens napilapokat és folyoiratokat elsdsorban a keriileti tagkonyvtarak esetében,

- 1ide sorolhaté az elektronikus adatbazisok el6fizetése is: a haszndlati statisztika és
pénziigyi keret fiiggvénye az eldfizetések évenkénti meghosszabbitasa.

C. Az apasztas célja, megtisztitani az allomanyt az idokozben sziikségtelenné valt tobbes
példanyoktdl és az elavult irodalomtol.

d. A feleslegessé valt vagy elhasznalodott tartds dokumentumok kivonasakor és a tervszeri
allomanyapasztaskor a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM szamu egyiittes rendelet szerint jar el,
folospéldanyait a tagkonyvtari haldzatan beliil és a konyvtari rendszer szamara felajanlja.

e. A tagkonyvtar folospéldanyként az alabbi esetekben jelolhet kivonasra dokumentumot:

- ugyanannak a miinek jabb, korszeriibb kiadéasa jelenik meg;
- ahasznalati igény megszlnik €s nem a fogyljtékorbe tartozik;
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- ahasznalati igényhez képest tilzottan magas példanyszam van az allomanyban;

- fizikailag elhasznalodik a dokumentum;

- az e-dokumentum mdar nem kompatibilis az aktudlisan miikddd szoftverekkel és
hardverekkel;

- amu digitalizalt formdban is megjelenik, illetve

- az egyes szakterliletek vagy dokumentumtipusok terén a f6- ¢és mellékgytijtokor
modosulésa esetén.

f. Folospéldanyként valo kivonasra nem javasolhatok a fogyiijtékorbe tartozo, konyvészetileg
értéket jelentdé miivek.

g. A 717/2020. (XIIL 30.) Korm. rendelet 13. § (1) szerint kotelespéldanyt a hasznalati adatok
csokkenésének kimutatdsa esetén a miniszter engedélyével lehet tordlni az allomany-
nyilvantartasbol. Apasztas utan a példanyokat fel kell ajanlani mas konyvtarak szamara
atvételre.

h. Az allomanybol valo torlés munkafolyamatat az 1/2023. figazgatd-helyettesi utasitas
tartalmazza.

i. A konyvtar muzedlisnak mindsiild allomanyat a 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendeletnek
megfelelden kezeli.

V. fejezet: A FSZEK kozkonyvtari funkciojahoz és feladataihoz kapcsolodo

specialis szabalyozasok

4.1. A Kozponti Konyvtarra vonatkozo specidlis szabdlyozdsok

4.1.1. A beszerzési politikat, a Kozponti Konyvtar gyiijtékorét befolyasolé altalanos
szempontok

a. A FSZEK Magyarorszag legnagyobb kozkonyvtara, a legmagasabb kolcsonzési
forgalommal. Ehhez kapcsoléddéan a dokumentumok az igényeknek megfeleld
példanyszamban keriilnek beszerzésre.

b. A Kozponti Konyvtar torténeti gyiijteménye és szakgyiijteményei altal, az ODR-ben
szolgaltatd tagkonyvtarként orszdgos hatokorli tevékenységet folytat, beszerzéseit
ennek figyelembevételével végzi.

c. Olvasdtaboraban nagy aranyt képviselnek a fels6oktatasi hallgatok; ebbdl adodoan a
beszerzési politikaban a felsdoktatas szakirodalmi igényeit is figyelembe kell venni.

d. A felsboktatasban részt vevé magyar és kiilfoldi hallgatok, valamint a kutatok
igényeinek megfelelden kiemelt hangstlyt fektet a hazai és nemzetkozi adatbazisok
elofizetésére.

e. Az olvasas népszerisitése, fejlesztése és a jovO konyvtarlatogatdoinak bevonasa
érdekében kiilonds figyelmet fordit a gyermek és ifjusagi olvasmanyok beszerzésére.

f. Az allomanygyarapitasi dontéseknél figyelembe veszi széles, kiilonb6zd igényeket
tamaszt6 felhasznaldéi korének konyvtarhasznalati szokasait, valamint konkrét
beszerzési igényeit is. Kérddives- és statisztikai elemzésekkel figyelemmel kiséri az
olvasoéi igények valtozasait.
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g. A konyvtar allomanyanak folyamatos elemzése és a gyiijtemény hasznaltsaganak
figyelemmel kisérése biztositja, hogy fennmaradjon az allomany korszeriisége és magas
mindsége.

4.1.2. A Kozponti Konyvtar gytijtokori szintjeinek meghatarozasa
a. Fogyiijtokore
— altalanos muvek,
- atarsadalomtudomanyok,
- afilozoéfia,
- az irodalomtorténet-irodalomtudomany,
- atorténelem, valamint
- aszakkonyvtari feladatokbol kovetkezden a szocioldgia és hatarteriiletei.
A helyismeret teriiletén a konyvtar fogyiijtokorébe tartoznak a Budapestre vonatkozo
dokumentumok.
Kiemelten szerzeményezi a pszichologia, a vallas, az etika, az esztétika, a nyelvtudomany, a
miivészetek témakoreit, valamint a klasszikus és modern magyar és kiilfoldi szépirodalmat.
b. Mellékgyiijtékire

a természettudomanyok,

az alkalmazott tudomanyok,

a szépirodalom terén a szorakoztatast, kikapcsolodast szolgald irodalmi miivek,
a gyermek- és ifjusagi irodalom.

4.1.3. A gyiijtott dokumentumok szakmai szintje

a. A fogylijtokorébe és kiemelt gylijtokorébe tartozo témakorokben a dokumentumokat
ismeretterjesztd szinten és tudomanyos szakkonyv szintjén egyarant vasarolja.

b. A mellékgylijtokorbe tartozd témakorokben a megjelend irodalombol a szakteriilet
Osszefoglalod kézikonyvein kiviil az ismeretterjesztd dokumentumokat szerzeményezi.

C. A nyilvanos kézmiivelédési funkciobdl kovetkezden, Budapest lakossaga teljes korii
ellatasanak kotelezettsége okan vasarolja a szépirodalmat, a szorakoztatd irodalmat, a
gyermek- és ifjusagi irodalmat és a népszerii ismeretterjeszté szakirodalmat.

d. Az iddszaki kiadvanyokat a szociologia és hatarteriiletei, a klasszikus zene és a
honismeret témakorében magyar nyelven teljességre torekvden, idegen nyelven
valogatva szerzeményezi, az egyéb témakorokben magyar €s idegen nyelven egyarant
valogatva gytijti.

4.1.4. A gyarapitasi dontések mechanizmusa
a. A szakgylijtemények felelds munkatarsai és az Olvasdszolgalati Osztaly
(témakoronként €s nyelvenként) felelds munkatarsai beszerzési javaslatot tesznek. A
javaslat a miire, a példanyszamra és az elhelyezésre (gyiijtemény, terem) vonatkozik.
b. A szerzeményezési igényeket a Kozponti Konyvtar Igazgatdja hagyja jova.

4.1.5. A Kozponti Konyvtar részvétele az ODR-ben, mint gyarapitasi szempont
A Kozponti Konyvtar ODR-feladatainak ellatasara fogytlijtokorében miivenként tovabbi
példanyokat vasarol.
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4.1.6.Budapest Gyiijtemény

a. A konyvtar helyismereti-varostorténeti kiilongyiijteménye a févarosra vonatkozd
dokumentumokat a teljesség igényével gyijti és — a kézikonyvtari és munkaszobai
tobbespéldanyok kivételével — teljes kdrtien megorzi.

b. A teljeskoriiség elve:

— A gyljtés targyi és megjelenési idohatarok nélkiil terjed ki a fovaros legszélesebb
értelemben vett természeti és tarsadalmi viszonyaira (igazgatasara, épitésére,
létesitményeire, politikai, szocidlis €és kulturalis stb. €letére), fliggetleniil a miivek
feldolgozasmodjatol, szakmai, ideologiai, illetve barmely egyéb tartalmi
mindségétdl vagy mindsitésétol.

— A témaval kapcsolatban torekedni kell minden olyan ismerethordozot beszerezni,
amit a szakmai konszenzus konyvtari informéciokozvetité eszkdznek ismer el,
tekintet nélkiil a médium fizikai természetére, 1étrehozasanak helyére, nyelvére,
eredetiségére.

c. Helyismereti dokumentumok gytijtése:

— A helyi kiadvanyok koziil csak a pest-budai nyomdakban 1849 el6tt megjelent
mivek gyljtése teljes korti.

— A helyi szerzOk miuveit és a helyi személyiségekre vonatkoz6 kiadvanyokat
valogatva gylijti. A valogatds elsddleges szempontja, hogy a fOvarosban ¢él6
személyiség palydja, tevékenysége milyen modon fiigg dssze a varos torténetével,
munkai milyen mértékben befolyadsoltdk a varos fejlédését, karakterét. Helyi
szerzOként kezelt alkotok miivei koziil csak a helyi tartalmuakat szerzi be.

d. A gyijtés foldrajzi hatira a Budapest torténetében el6forduld legkiterjedtebb
kozigazgatasi teriilet. Ennek megfelelden az 1950 eldtt még onallo telepiilések
dokumentumai is gyljtendék. A regionalis Osszefliggésekkel és a budapesti
agglomeracidval kapcsolatos anyagokbol a févaros és a teleplilések kapcsolatat
érdemben targyaldé dokumentumok kertilnek a gyiijtemény alloméanyaba.

e. Példanyszam:

— A gylijtemény alapvetéen 1 (egy) kiadvany 1 (egy) példanyanak megérzését tekinti
elsérangu célnak.

— Ujabb kiadasok koziil beszerzendd és megdrzendé minden tartalmi vagy formai
szempontbol modositott kiadas.

—  Allomanyvédelmi okokbol az olvaséterembe keriild nem altalanos kézikényvari
kiadvanyokbdl egy tovabbi raktari példany kotelezden beszerzendo.

— Flhaszndlodds  veszélyének  kiilonosen  kitett,  kézikonyvtari  jellegi
alapkiadvanyokbol tobb raktari példany is megdrizhetd.

— Sziikség esetén a konyvtari feldolgozd és tdjékoztatdsi munkdhoz sziikséges
dokumentumokbdl egy tovabbi munkaszobai példany is beszerezhetd.

— A kézikdnyvtari €s munkaszobai tobbespéldanyokra nem vonatkozik a muzealis
gyljteményre vonatkozoé megorzési kotelezettség, azokra a konyvtar altaldnos
alloményéra vonatkozd szabalyok érvényesek.
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Kiilonnyomatok, részletmasolatok beszerzése akkor indokolt, ha a részdokumentum
témaja a gyujtékorbe tartozik, a teljes gazdakiadvany gylijteménybe illesztése
azonban feleslegesen duzzasztana az allomanyt. A részdokumentum ilyenkor 6nallo
leltari egységként kertil feldolgozasra.

f. Konyvek:

A teljes terjedelmiikben budapesti targyua feldolgozasok mellett gylijtendok azok az
altalanos Osszefoglalasok vagy mas témakkal foglalkozo miivek is, melyek
érdemleges fovarosi adatokat is tartalmaznak. A gytijtés a kéziratos munkakra,
tankonyvekre, jegyzetekre, intézményi belsé vagy korlatozottan terjesztett
kiadvanyokra is kiterjed.

Gyljtenddk tovabba:

o a foévarosi és keriileti onkormanyzati szervek kozigazgatasi, varosigazgatasi

kiadvanyai,

az orszagos féhatésagok budapesti vonatkozasi dokumentumai,

a tevékenységi koriikben fOvarosi illetdségli egyesiiletek, intézmények,
mozgalmak kiadvanyai

a fovarosi (kozponti) szerepkort reprezentdld tudomanyos ¢€s kulturdlis
intézmények kiadvanyai,

a fovarosi ¢és a keriileti onkormanyzatok altal alapitott és fenntartott gazdasagi,
szocialis, kulturélis és kozoktatasi intézmények dokumentumai,

a varos torténetének egy részét, a varosképet €s annak valtozésait, a varosi
¢letmod sajatossagait bemutatd szépirodalmi miivek

a szaktdjékoztatast, a kutatast, a gylijteményben folyd feltar6 munkat segitd
kézikonyvek, lexikonok, szotarak, adattarak, cimtirak s egyéb tdjékoztatd
eszkozok, helyismereti modszertani miivek.

g. Iddszaki kiadvanyok:

Eredetiben vagy masolatban gylijtenddk:
o a teljes korlien vagy tGlnyomorészt a fOvaros vagy egy varosrész ligyeivel

foglalkoz6 periodikak,

valogatva a budapesti adatokat, elemzéseket is kozl6 szaklapok,

potlasként a varos kultarajaban egykor jelentds szerepet jatszo, de mar megsziint
ujsagok, folydiratok,

a Budapest torténetének bibliografidiban feldolgozott hirlapok és folyodiratok,
erésen valogatva a varostorténeti kutatas legfontosabb eredményét ¢&s
modszertani szempontjait kozread6 hazai és nemzetko6zi szakfolyoiratok.

Az iddészaki kiadvanyok szerzeményezését dssze kell hangolni a Kézponti Konyvtar
gyljteményével a parhuzamossagok elkeriilése érdekében.

h. Térképek:

Kiemelt feladat a Budapest egészét vagy egy kisebb részét abrazold, barmilyen
technikaval készitett atlaszok, térképlapok, szak-és munkatérképek gytlijtése. A
hianyz6 kartografiai dokumentumok masolatokban beszerzendok.

i. Kéziratok, maganiratok, levéltari jellegi dokumentumok:

Eseti jelleggel gyiijtendOk a kiadasra szant miivek kéziratai. A véalogatas soran a
tartalmi szempontok el6bbre valdk a ritkasadg- vagy relikviaértékkel szemben.

(5]



- Maganfeljegyzések, naplok esetében dontd szempont a varostorténeti forrasérték, a
fogalmat kiterjesztve a varosi életforma rekonstrudlasat lehetéve tevd adalékokra is.

- Az irattari és a levéltari illetékességi korbe tartozé iratokat at kell irdnyitani a
megfeleld levéltarba, a gylijteménybe csak indokolt esetben keriilnek (példaul ha
egy dokumentum-egyiittes egyben tartasa az eredeti tartalmi 6sszefiiggések feltarasa
miatt nélkiilozhetetlen).

j. Plakatok, kisnyomtatvanyok:

- A kisnyomtatvanyokat ¢és plakatokat tartalmi valogatassal gyujtjik. A kozolt
informaci6 budapesti vonatkozasai mellett a gytijteménybe iktatds szempontja lehet
a nyomtatvany varosi létforma sajatossagait tiikr6z6 jelentdsége (utcaképet
meghatarozo plakatok, bérlet, nyomtatott aruhazi csomagoldpapir stb.).

- Elsdsorban gytlijtendok:

o a varos-hatésagok kozigazgatasi és egyéb hivatalos kozleményei, felhivasai,
hirdetményei,

o az orszagos hatdsagok, partok, mozgalmak Budapestre vonatkoz6 anyagai,

o a fOvarosi egyesiiletek, szervezetek dokumentumai,

o aBudapesten miikodd gazdasagi, szocidlis és kulturalis intézmények, cégek altal
kibocsatott ~ nyilvanossagnak szant sokszorositvanyok, plakatok,
kisnyomtatvanyok,

o tartalmi és formai reprezentativitas szerint valogatva a maganéleti események,
sziikebb tarsas ¢élet dokumentumai: meghivok, koszontok,

o ahelyi személyek gyaszjelentései.

- Mindkét dokumentumfajtanal teljességre torekedve gyijti az 1848/49-es forradalom
¢és szabadsagharc, az elsé vilaghaboru, az 1918/19-es forradalmak, a masodik
vilaghéaboru és az 1956-os forradalom anyagat.

k. Fényképek és egyéb képi abrazolasok:
— Széles korben, forrasértékiik szerint valogatva gytijti
o azokat a budapesti vonatkozast fényképeket és egyéb sokszorositott képi
abrazolasokat, amelyek
= avaroskép és a varosi életmod valtozéasait dokumentaljak;
= olyan févarosban lezajlott orszagos jelentdségli eseményeket Ordkitenek
meg, amelyek Budapest kdzponti jellegével szoros dsszefliggésben vannak;

o anagy torténelmi sorsfordulok Budapesten lejatsz6dd mozzanatait megorokitd
riportfelvételeket,

o a tevékenységiik révén a fovaroshoz kapcsolodo, illetve neves budapesti
szliletésli személyek portréit,

o reprezentativ jelleggel valogatva a fOvarosi fotografia torténetét dokumentalo
képeket: a fovarosi fényképész cégjelzését vagy mas azonosithato jelét hordozo
képeket, technikatorténeti tipuspéldanyokat, tematikus portfoliokat.

l. Metszetek:

— A gylijtemény muzedlis értékii metszetlapok modszeres beszerzését jelenleg nem
tekinti célnak, csak az alloméanyaban taldlhato illusztralt kiadvanyokbol hianyzo
metszetek potlasara torekszik.
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m. Ujsagszelvények:

— A gyljteményegység lezart, csak eseti jelleggel (pl. szétesett Ujsagokbol
megtartando cikkekkel) egésziil ki.

n. Szamitdgépes fajlok, fajlrendszerek, web-tiikrozések:

— Gyljtenddk és visszakereshetd formaban tarolandok a sajat eléallitasu vagy egyéb
uton beszerzett digitalis és digitalizalt dokumentumok, web-tiikrozések. A helyi
kozigazgatasi szervek miukodésiikkel kapcsolatos nyilvanos, de korlatozottan
terjesztett dokumentumainak gytjtésekor a digitalis valtozatokat kell elényben
részesiteni a papiralapuakkal szemben, ha eldbbi tartalmi értékvesztés nélkiil
helyettesiti az utdbbit.

0. AV és egyéb nem papiralapti dokumentumok:

— E gylijtéfogalom ald sorolt hordozdk koziil csak azoknak a gytijtése indokolt, ahol a
rendszeres beszerzés, a szakszerli feldolgozas, a tarolas és a szolgaltatas szellemi,
fizikai és pénziigyi elofeltételei rendelkezésre allnak.

— A dokumentumtipusok korének kiterjesztésére torekedni kell, de szakértelem és
forrashiany esetén az értékmentés és a szakgylijteménybe iranyitas a megfeleld
eljaras (pl. mozgofilmek, amatér kisfilmek, radiofelvételek, TV-miisorok).

4.1.7.Zenei Gyiijtemény

a.

A Zenei Gylijtemény a konyvtar zenei szakgyiijteménye, amely 1964 6ta szolgaltatja a

zenei szakirodalmat ¢és mindazokat az id6tallé alkotasokat, amelyek a zenei

megszolaltatds mellett a zenei miivelddéshez, a zeneoktatdshoz és a kutatomunkéhoz
sziikségesek.

A Zenei Gylijtemény aktiv résztvevdje a szakteriilet szakirodalmi ellaté rendszerének.

Megalakulasa ota szoros egyiittmiikddést folytat a nagy zenei konyvtarakkal, ami az

allomany beszerzésétdl az informacidszolgaltatason keresztiil a konkrét dokumentumok

szolgaltatasaig terjed. Vezetd szerepet vallal a zenei konyvtdri munka
mithelykérdéseinek kidolgozasaban és a szakiranyu képzésben.

Gyjtékor:

— Zenei alkotasok, azaz a zenemiivek €s megjelenési formaik.

— Zenei szakirodalom, zenérdl szo6l6 irodalom

Teljeskoriiség elve:

— Teljességre torekvoen gyljti a szaktudoményban értékesnek itélt alkotdsokat.
Torekszik arra, hogy minden kor minden jelentds zeneszerzdjének minden jelentds
munkdja megtalalhat6 legyen a gytijteményben. A gyljteményé€pités alapelve, hogy
a zenemiivek kottai mellett lehetdleg tudja szolgaltatni az adott miivet audiovizualis
formaban is. Figyelemmel kiséri az egyes darabok kiilonb6z6 kiadésait.

— A magyar zenei szakirodalom gytlijtésében teljességre torekszik, a kiilfoldi
szakirodalombdl valogatva gylijti az alabbi témakoroket:

o zenetdrténet (altaldnos, egyes korszakok, egyes foldrajzi teriiletek, vagy miifajok
szerinti targyalasban),

o zeneelmélet,

o azeneoktatds szakirodalma (metodika, interpretalas),
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zenefilozofia — esztétika, - pszichologia, - szocioldgia,

az egyes népek, nemzetek zenéjérol sz616 miivek,

hangszertorténet, hangszerépités,

egyes zeneszerzok ¢és eldadomiivészek munkéssagat elemzé miivek,

zeneipar, zenei menedzsment,

zenei szoftverek, hangtechnika,

a szakirodalmi t4jékoztatds alapvetd informacidés forrasai: lexikonok,
enciklopédiak, miszotarak, bibliografidk, repertoriumok, mujegyzékek,
példatarak, sorozatok, kotta-0sszkiadasok (nyomtatott és elektronikus
formaban),

o a zenetudomannyal kapcsolatos hatarteriiletek és a zenével is foglalkozd mas
szakdgak irodalma, (pl. néprajz, hangtan, képzOmiivészet, szinhaz- ¢&s
tancmiivészet stb.),

0O 0O O 0O 0O O O

o azenel intézmények, szervezetek és a zenei konyvtarak szakirodalma,

o konferenciak anyagai, melyek kereskedelmi forgalomba nem keriilnek,

o magyar zenei szaklapok, valamint az olyan periodikék, amelyekben gyakran
jelennek meg zenei targya cikkek; kiilfoldi szakfolyoiratok vélogatva;
(Iehetdségéhez mérten a folyodiratok internetes elérését is biztositja),

o elektronikus formaban megjelend szakirodalom: anyagi forrasok fiiggvényében
torekszik a témaba vagd téritéses adatbazisok, elektronikus forrasok
eldfizetésére.

— A kotta és hanganyag gytlijtése a kovetkezd teriiletekre terjed ki:
szinhazi zene (opera, balett, kisérdzene),
egyhazi zene (hangszeres €s vokalis),
vokalis zene: koncertariak, dalok, dalciklusok, oratoriumok, kantatak,
népzene, népzenei feldolgozasok,
hangszeres zene: zenekari miivek, kamaramiivek, sz6l6hangszerekre irt miivek,
a jazz, a musical, az operett, a vilagzene, és a konnylizene rangosabb alkotasai,
hangfelvételek esetében teljességre torekvden gylijt zeneszerzdi dsszkiadasokat,
eldadodi sorozatokat, €s autentikus magyar népzenei hangfelvételeket,
o alap-és kozépfoku oktatas igényeit figyelembe véve hangszeriskolak és zenei
gyakorlatok.
e. A gylijteményépités forrasai és modja:

0O O O 0O O O O

— A gylijteményépités forrasai: kiadoi kataldgusok, folydiratok, nemzeti bibliografiak,
internetes forrasok, zenemubolti kinalat, RILM, arverések, kiallitasok, hagyatékok,
vasarok, tanszékek, archivumok, zenei szervezetek honlapjai

— A gyarapités vasarlas, ajandék és kotelespéldany alapjan torténik. A vasarlasoknal
a konyvtar folyamatosan figyelemmel kiséri az olvasoi igényeket, a deziderata
jegyzeéket.

f. A dokumentumtipusok tekintetében a gyiijtés valamennyi dokumentumtipusra kiterjed:
a nyomtatott dokumentumokra (kdnyvek, folyoiratok, kottak), hangdokumentumokra
(LP, CD), az audiovizualis dokumentumokra (DVD), ¢és az -elektronikus
dokumentumokra egyarant.
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4.1.8.

A kottak vasarldsanal a kotta tipus kivalasztasa a szakteriilet és a hasznalok
igényeinek figyelembe vételével torténik (partitira és/vagy zongorakivonat,
lapkotta, gylijteményes kotet). A kamarazenét €s a kiszenekarra irt miivek kottait
partitura és szélamanyag formajaban, a nagyzenekarra irt miivek kottait csak
partitira forméjaban, a korusmiiveket lapkotta vagy gytijteményes kotet formajaban
szerzi be.

— Kiilonds gondot fordit az 6sszkiadasok vasarlasara, biztositva egyes kiemelt szerzok
miuveinek kritikai kiadasban valo megtekintését.

— A gyljtemény védett allomanyat képezik a kéziratok, a 100 évnél régebbi konyvek
¢s kottak, a dedikalt példanyok, valamint a konyvészeti ritkasagok.

— Néhany kortars szerzé kézirata 0j gyljteményrész, a zenei kéziratok alapjait
képezik.

— Gyljti az énekes és hangszeres iskoladkat, az alap és kozépfokl oktatast tamogato
etlidoket és eldadasi darabokat.

Példanyszam:

— A gyljtemény az id6szaki kiadvanyokat 1 példanyban, a konyveket altaldban 1-3
példanyban, a kottakat altalaban 1-2 példanyban, az oktatdsi anyagokat 3
példanyban, a hangfelvételeket pedig 1 példanyban vésarolja.

Nyelvi korlatok:

— A zenei szakirodalom vasarldsanal elsOsorban eredeti nyelven, magyar, illetve
angol, német nyelvli forditasban gyiijti az irodalmat. A zenei alkotdsok
beszerzésénél nyelvi korlatozas nincs, de kottdk esetében torekszik az eredeti
nyelven kiadott kiadvany beszerzésére.

Iddbeli korlatok:

— A teriilet specifikus voltara val6 tekintettel a gylijtemény épitésének nincs idobeli

korlatozasa.

Muzealis kiillongyiijtemények

A konyvtar muzedlis értékli dokumentumait az alabb felsorolt alloméanyegységekben
elkiilonitve, a Budapest Gylijtemény feladatkérében kezeli:

— Sziiry- és a Ballagi-gytiijtemény,

— Ritkasag- és kéziratgylijtemény,

— Pamflet- és a Historica-gy{ijtemények,

— Térképgylijtemény.

A kilongytjteményeket — fliggetleniil attél, hogy azok lezartak vagy folyamatosan
gyarapitottak — gylijteményi értékiik miatt muzealis értekii allomanyegységnek kell
tekinteni. Mint ilyenek, a févaros korlatozottan forgalomképes vagyontargyai.
Megdrzeésiikre, kezelésiikre a nemzeti kulturalis 6rokségre vonatkozo torvényi eldirasok
¢és szakmai iranyelvek érvényesek.

A Sziiry- ¢és a Ballagi-gyljtemény lezart allomanyegységek, kiegészitésiikre csak
elveszett példanyok poétlasakor keriilhet sor. A potlas soran csak az elveszett példannyal
azonos kiadasu példany helyezhet6 el a gylijteménybe.
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d. A ritkasag- és kéziratgylijtemény: alkalmilag boOviilhet a konyvtar allomanyabol
ritkasagértékiik és allomanyvédelmi okokbol kiemelt példanyokkal, illetve ilyen
okokbdl itt elhelyezendd eseti szerzeményekkel. Potlandok tovabba a hianyos miivek
is. Médszeres fejlesztésére azonban nem toreksziink.

e. A pamflet- és a Historica-gyiijtemények indokolt esetben atsorolassal gyarapodhatnak,
uj szerzeményekkel torténd fejlesztésiikre azonban nem toreksziink.

f. A nem budapesti targyt térképek gylijteménye formai okokbol és a koztiik talalhatd
régiségek miatt kiilon allomanyegységet képez. Atsorolassal, eseti jelleggel
gyarapodhat, de modszeres fejlesztésére nem toreksziink, a konyvként kezelhetd
atlaszok a tajékoztato, illetve a kolcsondzhetd allomanyba kertilnek.

g. A konyvtar allomanyabdl minden 1801 el6tt kiadott mi atkeriil a Budapest Gytijtemény
feliigyeletébe, ahol eredeti jelzete szerint tarolando.

4.2. A tagkonyvtari halozatra vonatkozo specidlis szabdlyozdsok

4.2.1.Régiok, tagkonyvtarak

a. A FSZEK tagkonyvtari héalozataval biztositja a konyvtari ellatast. A keriiletekben
elhelyezkedd tagkonyvtarak régioba szervezddnek.

b. Az 1. sz. régi6 az L, 11, III., V., IX., XI., XII. és XXII. keriileti tagkonyvtarak;
a2.sz.régioalV., VI, VIL, XIII., XIV., XV. és a XVI. fovarosi keriiletekben 1étesitett
tagkonyvtarak; a 3. sz. régio pedig a VIII., X., XVIIL., XVIII., XIX., XX., XXI., XXIII.
fovarosi keriiletekben létesitett tagkonyvtarak miikddését szervezi, koordinalja és
iranyitja; feladata a felsorolt keriiletek lakossaganak kozkonyvtari ellatasa.

C. A gyarapitasi elvek kialakitdsandl nem a régi6 fizikai hatarai, hanem az intézmény
szakmai szempontjai a meghatarozok, igy elsddlegesen az adott tagkdnyvtar besorolasi
tipusa (I, I, és III. besorolas - SZMSZ), de fontos tényezé az adott egység szolgaltatasi
kornyezete is.

d. A tipusba sorolas a konyvtarak nagysagrendjétél, a halozatban elfoglalt helyétdl és a
szolgaltatds mélységébdl kovetkezik. A konyvtar tipusabol kovetkezd gytijtékori
hatarokat, ezen beliil a gylijtés mélységét, tagozodasat a hasznaloi igény, a vonzaskor
jellege és esetenként a keriileti Onkormanyzattal kotott szerzddésben foglaltak
hatarozzék meg.

e. Konyvtar I.

— A konyvtarak alapfeladata egy-egy nagyobb, tobb keriiletre kiterjedd varosrész
lakossaga szdmara felsOszintli kozmiivelddési konyvtari ellatast biztositani.

— Gyljteményiik a tudomanyok mindegyikét reprezentalja; a megjelend (kurrens)
szépirodalmi miivekbdl béséges valogatasra torekszik megfelelé szinvonalon.

— A tudomanyok egyes diszciplinait — az igényeknek megfeleléen — nagyobb
mélységben gytijtik.

— Az iddszaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoi szokéasokat €s az
elektronikus tton elérhetd folyoiratokat.
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4.2.2.

Konyvtar I1.

—  Gyljtokorének szélessége hasonlo a konyvtar I-¢hez.

—  Meélységét tekintve erésen szelektal, a helyi igényekhez igazodik.

— E konyvtarak gylijteményében a tudomanyok egyes agai koziil azok kapnak jelentds
figyelmet, melyekre - adottsagai révén - a konyvtarban igény mutatkozik. A tobbi
tudomanyagban az altalanos tajékoztatas eszkozei elegenddek.

— Az iddszaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoi szokédsokat és az
elektronikus tton elérhetd folyodiratokat.

Konyvtar II1.

- A konyvtarak alloméanygyarapitasanak mélysége az altalanos érdeklddésre szamot
tart6 ismeretterjesztd miivekre korlatozodik.

- Lehetdségeihez és a helyi igényekhez mérten valogat a megjelend (kurrens)
szépirodalmi miivekbdl, ezen til a megfeleld szinvonalt szdrakoztatd irodalom
sz¢les valasztékat igyekszik nyujtani.

— Az idészaki kiadvanyok rendelésénél figyelembe veszik az olvasoéi szokasokat és az
elektronikus tton elérhet6 folyodiratokat.

Azokban a keriiletekben, ahol Onkorményzati egyiittmiikodési szerzddés van

érvényben, a tdmogatis értelmében a gylijtemény egyes részének (témakorének)

sz€lesebb korth gyujtését is (pl. pedagodgia, roma irodalom, gyerek irodalom)
meghatarozzak.

Az egyes régiok tagkonyvtarai Osszehangolt elvek mentén, gyljtik és a kozponti

feldolgozas utan rendelkezésre bocsatjdk a gyljtokoriikbe tartozd6 mindazon

dokumentumokat, amelyek hozzajarulnak:

— aszabadid6 hasznos eltoltéséhez, a kikapcsolodashoz;

— azegyéni igényll informacidszerzéshez és az dnképzéshez;

— az allampolgari és egyéb, altalanos kérdésekben valo tdjékozddashoz;

— az oktatasi rendszer kiilonb6z6 szintjeihez kapcsolddd (formalis és informalis)
igények kielégitéséhez;

— az ¢lethosszig tarto tanulashoz.

Az allomanygyarapitas altalanos szempontjai

Meghatarozo a strukturalis elv (I. ., I, III. besorolast konyvtarak).

Alapvet6 rendezdelv a FSZEK stratégiai tervéhez valo illeszkedés.

Kiemelt fontossdgi a hatranyos helyzetliek, illetve a fogyatékkal él6k konyvtari
ellatasa.

Meghatarozo a jovo generacioinak olvasasi kultarajat megalapoz6 gyermekkonyvtari
allomany tudatos fejlesztése.

Prioritasi rendezdelv a régio koltségvetése, amelynek felhasznalasa forgalmi adatok €s
egyéb szakmai szempontok szerint torténik.
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4.2.3.

Gyiijtékor

A tagkonyvtarak — besorolasuknak és a fent meghatarozott szempontoknak megfeleléen —
valogatva gyujtik:

a.

4.24.

4.2.5.

a konyvek korében

- amagyar szépirodalom klasszikus ¢€s kortars alkotasait,

- avilagirodalom reprezentativ klasszikus €s kortars alkotasait,

- amagyar gyermek- és ifjasagi klasszikus és kortars irodalmat,

- egyes tagkdnyvtarak angolul/németiil a vilagirodalom klasszikus €s kortars felnott-
¢és gyermekirodalmanak reprezentativ alkotasait,

- az igényekhez igazodva, az alternativ elektronikus forrasok figyelembe vételével,
valogatva gyljtik a szakkonyveket,

- 1igény szerint valogatva az ismeretterjesztd irodalmat,

- arégiok konyvtarai gyljtik az altalanos, a szak és a szakmai tajékoztatas alapvetd
segédleteit: altalanos és szakenciklopédiakat, lexikonokat stb.

az iddszaki kiadvanyok tekintetében:

- anpolitikai és kozéleti lapokat,

- az ismeretterjesztd lapokat,

- az altalanos szakfolydiratokat,

- agyermek- és ifjusagi lapokat.

A FSZEK 4éltal kozpontilag eldfizetett, magyar és idegen nyelvii folyoirat-adatbazisok

valamennyi tagkOnyvtarban a mindenkori hasznalati szabalyzatban meghatarozott

olvasok szamara elérhetok.

Az audiovizualis dokumentumok gyarapitdsa a hasznaldi igényekhez igazodva torténik.

A tajékoztatashoz, ligyintézéshez sziikséges elektronikus forrasok, online adatbazisok

hasznalatat valamennyi tagkonyvtar biztositja.

Dokumentumtipusok

A tagkonyvtarak foként Gjdonsagokat (konyvek és hangoskonyvek, oktatdcsomagok,
térkép, kotta, 1ddszaki kiadvanyok, AV-dokumentumok) szereznek be; retrospektiv
gyarapitas csak eseti jelleggel folytathato (specialis allomanyrészek, illetve potlasok).
Olvasoi igény alapjan diafilmeket és képregényeket is beszereznek.

A tagkonyvtarak az 4allomanygyarapitdsndl a specidlis olvaséi igényekre (pl.
fogyatékkal é16k) kiilonos figyelmet forditanak (pl. Braille-iras, KEK kiadvanyok).

Nyelvi szempontok

A tagkonyvtarak alapesetben magyar nyelvii dokumentumokat szerzeményeznek.
Nyelvtanulasi, nyelvgyakorlasi lehetéséget kinalva elsésorban angol, német, francia
nyelvii dokumentumokat vasarolnak, de spanyol, olasz, kinai stb. nyelvek gyarapitasa
is zajlik (elsésorban konnyitett nyelvii dokumentumokat és szépirodalmat).

A tagkonyvtarak szerepet vallalnak a helyi nemzetiségi ellatasban is.
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4.2.6.Példanyszam

a.

b.

A tagkonyvtarak a dokumentumdllomadnyt helyben hasznalatra és kolcsonzésre
szolgaltatjak. A helyben hasznalatra szant dokumentumok korének meghatarozasa a
konyvtarak egyéni dontési joga, az olvasdi érdekek maximalis figyelembe vételével.

A mivek példanyszdmanak meghatarozdsa az igények, a hasznalat kore és a
rendelkezésre allo forrasok alapjan torténik.

4.2.7. A gyarapitas modja

a.

C.

A tagkonyvtarak allomanyukat kdzponti beszerzéssel, a Corvina integralt konyvtari
rendszer ACQ és SER moduljai segitségével gyarapitjak.

A tagkonyvtarak vezetdi ajanlati lista alapjan igényelnek, igényeiket a régio
allomanyfelelése, vagy az altala megbizott személy értékeli és jovahagyja. A
gyarapitasban régidos munkacsoport nyujt technikai segitséget (sorozatok kovetése,
tobbes kiadasok kiszlirése stb.)

A tagkonyvtarak allomanyai elsdsorban vasarlas ttjan, kisebb részben olvasoi és egyéb
ajandékokkal, alkalmanként kotelespéldannyal gyarapszik.

A gyarapitasnal alapvetd szempont, hogy a beszerzett dokumentumok — a gyiijtékori
szabalyzatban lefektetett elvekhez alkalmazkodva — a helyi k6zosséget szolgalja.

4.2.8.Allomanygazdalkodas

a.
b.

A tagkonyvtaraknak gytijteményiik tekintetében kotelezd megdrzési funkcidjuk nincs.
Az intézményi 4llomanygazdalkodas elveinek figyelembe vételével alapvetd
munkafolyamat az alloméany tervszerii apasztasa, annak vizsgalataval, hogy a
dokumentum mas tagkonyvtarban hasznosithato-e.

V. fejezet: A FSZEK orszagos szakkonyvtari funkcidjahoz és feladataihoz

kapcsolodoé specialis szabalyozasok. A Szociolégiai Gyiijtemény

V.1. Alapok

A muzedlis intézményekrodl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997.

évi CXL. torvény értelmében a FSZEK orszagos szakkonyvtar.

a. Orszagos szakkonyvtari kiemelt feladatait a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet szabalyozza.

b. A FSZEK szakkonyvtari feladatait a Kozponti Konyvtar Szocioldgiai Gytlijteménye révén
latja el.

c. A szocioldgiai allomany nem 6nallé gyiijtemény, hanem beolvad a Kézponti Kényvtar
allomanyanak egészébe:

A gylijteményhez tartozé dokumentumok a szolgéltatdsi szempontokat (keresettség,
alloméanyvédelem) figyelembe véve részben olvasdtermekben, részben szabadpolcon,
részben raktarban talalhatok.

A Corvina integralt konyvtari rendszerben 2021. junius 1-t6l a Szocioldgiai
Gytlijteménybe tartozo példanyokhoz a 0801S leldhelyet rendeltiik, igy a szakkonyvtari

—

23

——



allomany azonos a 0801S leléhelyen talalhaté dokumentumokkal. Az 1j leldhelykod
kizarolag statisztikai célokat szolgal, fizikai tér nem tartozik hozza.

V.2. A gyiijtékor alakitasat és a gyiijteménymenedzsmentet meghatdarozo szakkonyvtdari
feladatok
A FSZEK a szocioldgia orszagos szakkonyvtaraként

— részt vesz a szakteriileti informacioellatas szervezésében, az elektronikus
informacioszolgaltatas biztositasaban,

— eldsegiti az informacio-megosztas kulturdjanak elterjedését,

— eldsegiti a tudomanyos informaciok (publikacidk és adatok) tarolasara €s megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktira fejlesztését,
valamint

— részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus formaban
torténd hozzaférhetové tételében, amely kiterjed
o a kutatds eredményeként sziiletdé kozlemények, publikdciok nyilvantartasara,

tovabba
o anyilt és korlatozott hozzaférésii elektronikus és nyomtatott publikaciok gytjtésére,
szambavételére, jogszerli megdrzésére €s szolgaltatasanak biztositasara.
A Szocioldgiai Gyiijtemény a nemzetkozi trendek figyelembe vételével a hazai szocioldgiai
kutatds, oktatds és tovabbképzés sziikségleteinek kielégitésén kiviil tdmogatja az
allampolgarokat a tarsadalmi jelenségek, problémak megismerésében és megoldasaban.

V.3. Tematika

A szociologia elméletében €s modszereiben inter- és multidiszciplinaris jellegli tudomany.
Ezért a szakirodalom gytijtési szempontjait figyelembe kell venni a vele hataros tudomanyoknal
is. A gyljtésbe beletartoznak a c. pontban felsorolt témak barmilyen hordozon kozreadott
statisztikai adatgylijteményei is.

A Szociologiai Gylijtemény az alabbi teriiletek irodalmat gytjti:

a. A szociologia elméleti, mddszertani, tudomanyszervezési kérdései. A szociologia
oktatasa.

A szocioldgia torténete. Egyes szociologusok munkassaga.

C. Szociologiaelmélet. Tarsadalomelmélet. Kritikai elméletek. Tarsadalmi ontologia.
Tarsadalmi realitas.

d. Tarsadalmi valtozas, fejlodés, globalizacio. Jovokutatas. Tarsadalomtorténet. Torténeti
szociologia. Tarsadalmi emlékezet.

e. Tarsadalmi rendszer. Tarsadalmi struktira, rétegz6dés, mobilitds. Tarsadalmi
kapcsolathaldzat. Tarsadalmi innovacio.

f. Etnikai csoportok, nemzetiségi, vallasi és egyéb kisebbségek. Multikulturalizmus.
Interszekcionalizmus.

g. Szervezetszociolégia. Politikai szociologia. Kozosségek. Allampolgarsag. Civil
tarsadalom. Tarsadalmi  mozgalmak. Jogszociologia.  Katonaszocioldgia.
Tudomanyszociologia.

h. Telepiilésszociologia. Tarsadalomf6ldrajz. Regionalis  kutatasok. Varos- és
faluszociolodgia. Kritikai varoskutatas. Fenntarthato fejlédés.
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Gazdasagszociologia. Vezetésszociologia. Munkaszociologia. Szocialis gazdasag. Ipari
szervezetek  szociologidja.  Agrarszocioldgia. Szolgaltatasok. Tarsadalmi
felelosségvallalas.

Demografia. Tarsadalomstatisztika. Csalddszocioldgia. Tarsadalmi nem (gender)
kutatés. Korosztalyok szociologidja.

Eletszinvonal, jovedelem, fogyasztas. Haztartdsszociologia. Eletméd és szabadidd
szociologidja. Evés, étkezés szociologiaja. Sportszociologia.

Szociografia. Etnografia.

Néprajz. Etnoldgia. Szocialantropologia, kulturalis antropoldgia. Digitalis antropologia.
Tarsadalmi problémak, konfliktusok. Tarsadalmi krizis. Egyes tarsadalmi rétegek.
Szegénység, kirekesztodés. Fogyatékkal ¢l6k. Tarsadalmi integracio.

Migracio. Be- ¢és kivandorlas. Menekiiltiigy. Biztonsadg, megfigyelés. Erdszak
szociologiaja, terrorizmus.

Szocialpolitika. Szocialis munka. Tarsadalombiztositas. Egészségiigy szociologidja.
Szocialpszichologia. Szociobiologia. Konformitas.

Devians jelenségek szociologidja. Zaklatas. Kriminalszociologia.

Tarsadalomfilozofia. Ideologia. Tudasszociologia. Erkolesszociologia. Bioetika.
Ertékkutatas. Vallas- és egyhaz-szociologia.

Oktatas- és nevelésszociologia.

Kommunikacid, kommunikacidelmélet. Szemiotika. Nyelvszociologia.
Mivelddésszocioldgia. Kultira szociologidja. Kulturdlis gazdasagtan. Kulturalis
tanulmanyok. Irodalom- és miivészetszociologia.

Tomegkommunikacié. Médiadkologia. Médiaantropoldgia. Informacids tarsadalom.
Digitalis kultura.

Téarsadalomtudomanyi modszerek. Kozvélemény-kutatas.

V.4. Gyiijtokiri elvek a szakkonyvtari allomdny alakitisaban

5.4.1. A magyar szakirodalom gyiijtésének iranyelvei

a.

A teljes kori gyujtés elve. A magyar szakirodalom gyiijtésében a konyvtar érdemi

teljességre torekszik.

Hungarika szempont. A konyvtar gyijti a hungarika szociologiai irodalmat.

Dokumentumtipusok:

— Konyvek:
A konyvkereskedelmi forgalomba keriilt miivek mellett a Szociologiai Gytijtemény
figyelemmel kiséri a kereskedelmi forgalomba nem keriild6 megjelenéseket, a
kutatointézetek, kutatohelyek, egyetemi tanszékek, alapitvanyok, muzeumok,
minisztériumok és egyéb szervezetek, intézmények daltal megjelentetett
szakirodalmi miiveket.

— Referensz konyvek, tajékoztatdo miivek:
A szaktdjékoztatashoz sziikséges, a kutatast, a gylijteményben folyo feltaré munkat
segitd kézikonyveket, bevezetdket, enciklopédidkat, lexikonokat, szotarakat,
bibliografidkat, repertoriumokat, cimtarakat, tezauruszokat és egyéb tajékoztatod
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eszkozoket, a tajékoztatd €s a bibliografiai munka segédeszkozeit gyijti. Ezek

koziil indokolt esetben munkaszobai példanyokat is beszerez.

— Egyetemi, foiskolai jegyzetek:

Gytjti a témaba vago jegyzeteket, szoveggyiijteményeket.

— Idészaki kiadvanyok:

o A konyvtar teljes korti gytijtésre torekszik a magyar és hungarika szakirodalmi
folyoiratok és évkonyvek, periodikus kiadvanyok, sorozatok tekintetében. A
magyar szociologiai és hatarteriileti folyoiratok példanyszéama a keresettség, a
beszerzés modja és az elektronikus hozzaférés lehetdségei alapjan 1-3
példanyban hatarozhatok meg.

— A CD-n, DVD-n rogzitett és kiadasra keriilt szocioldgiai szakirodalmat vagy
szakirodalmi adatbazisokat, statisztikai kiadvanyokat a konyvtar teljességre
torekvden gytjti.

— A szociologiai témaju elektronikus konyveket a papiralapu konyvek gyiijtékori
elvei szerint szerzi be a gylijtemény.

— Gyijti és feltarja a csak online formaban megjelend, konyvesbolti forgalomba nem
keriild szociologiai témdji e-konyveket ¢és konyv jellegli kiadvanyokat; a
szakteriileti e-folydiratokat; valamint az egyéb dokumentumtipusok koziil a DOI
szammal rendelkezé dokumentumokat.

— A jogtiszta, sajat digitalizalasu dokumentumok a konyvtar digitalis archivumaban
kapnak helyet.

— Az olvasoi igényekre és szokasokra tekintettel torekszik az elektronikus formaban
elérhetd dokumentumok nyomtatott valtozatanak a beszerzésére, ill. a nyomtatott
dokumentumok elektronikus valtozatanak beszerzésére vagy regisztralasara.

— Az interneten megjelend szakirodalmi dokumentumok szolgéltatisakor és
archivalasakor a mindenkor hatalyos szerzoi jogi szabalyok szerint jar el.

— A szabad hozzaférési magyar szakirodalmi adatbazisokon tul az anyagi forrasok
fliggvényében torekszik a témaba vago téritéses adatbazisok, elektronikus forrasok
elofizetésére. A megrendelésnél fontos szempont a tavoli elérés és a tobb egyidejii
hozzaférés.

— Egyéb dokumentumtipusok:

o Kiemelten gytiijti a Magyarorszdgon, magyar nyelven zajlé szocioldgiai- és
hatarteriileti konferencidk programjat és absztraktjait, eldaddsainak irott
szOvegét és prezentacidit. Magyarorszagon megrendezett, idegen nyelvii
konferenciaanyagokat valogatva gyijti.

o Erdsen valogatva keriilnek gytijtésre a kiilonlenyomatok, kisnyomtatvanyok,
kéziratok, kérddivek, kutatasi jelentések €s egyéb kutatasi dokumentumok,
szlirke irodalom.

d. Idobeli korlatok: A gyiijtésnek id6beli korlatja nincs.
e. A dokumentumok nyelve:

— A hungarika jellegbdl kovetkezik, hogy a magyar vonatkozast szakirodalmat a

konyvtar barmilyen nyelven gytijti.
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A Magyarorszagon, magyar nyelven mar megjelent szociologiai szakirodalom

idegen nyelvli forditdsait a konyvtar ésszerli hatarok kozott, a vilagnyelveket
eldnyben részesitve gyujti.

f. Beszerzés forrasai, a beszerzés modja:

A Szociologiai  Gyljtemény  munkatarsai  rendszeresen  figyelik a
konyvkereskedelmi forgalomba nem keriild konyvek ismert kiadoéit, az internetes
hirdetéseket, szakmai levelezOdlistakat, a feldolgozas sordn a szakirodalmi
hivatkozasokat és konyvismertetéseket. Az igy kapott informaciok alapjan a
dokumentumok megrendelésének egy részét a kozponti szerzeményezés végzi, mas
részét levelezés utjan, ajandékként szerezziik be.

Rendszeresen figyeljiik mas konyvtarak folospéldany jegyzékeit, kiadok akcids
ajanlatait, melyek segitségével potoljuk az allomany hianyait.

A kotelespéldany rendelet révén a helyi kiadok szocioldgiai téméju miiveit
téritésmentesen szerezziikk be. A beérkezett kotelespéldanyokat a konyvtar
allomanyba veszi, megérzi ¢és mindenkori Hasznalati Szabalyzata szerint
szolgéltatja.

A beszerzésre, a példanyszamra €s a kozponti kdnyvtar tereiben valo elhelyezésre a
Szociologiai Gylijtemény munkatarsai tesznek javaslatot, egyidejiileg a Magyar
szociologiai irodalom bibliografiajaban torténd feldolgozasra jeloléssel.
Hagyatékok, ajandékok befogadasa: Jelentds magyar szociologusok hagyatékanak,
vagy ajandékba kapott dokumentumok atvételekor az adomanyozo6 szempontjainak
tiszteletben tartasa mellett a kiilonb6z6 dokumentumtipusokra vonatkozé gytijtékori
elveket, és a mar meglévo allomanyt vessziik figyelembe.

g. Példanyszam

Az egyes miivek ¢€s kiilonb6z0 kiadasaik példanyszamat a varhat6 keresettség €s az
allomanyvédelmi szempontok hatarozzak meg.

A magyar szociologiai és hatarteriileti miivekbdl minimalisan két példanyt szerez
be a konyvtar.

A példanyszamot a legkeresettebb, oktatasi céli miivek (Kotelezd és ajanlott
olvasmanyok, tankdnyvek) beszerzését 15 példanyban maximaljuk (tobb kiadas
esetén legfeljebb 50 példanyt szerziink be)

A tudoményos szintli, atfogd témaju szakirodalmi monografidk példanyszéma
maximum 10, a résztémak beszerzése maximum 6 példanyban torténik.

h. Kiadasok

A konyvtar ugyanannak a miinek csak akkor gytijti kiillonboz6 kiadasait, ha az
jelentds valtozast tartalmaz az el6z6hoz képest (atdolgozott, bovitett vagy kritikai
kiadés, més kiad6, mas oldalszamozas, jelentds szocioldgus altal irt terjedelmes
bevezetdvel kiegészitett kiadas).

Egyéb esetekben a kiilonb6zd kiadasok és utannyomasok gytijtése akkor indokolt,
ha a cél a példanyszam ndvelése a mii keresettsége miatt, vagy a hidnyzo6 példanyok
potlasa.
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i. Az allomany megOrzésének és apasztasanak f6 szempontjai

A szocioldgiai orszdgos szakkonyvtari allomény a 0801S leldhellyel rendelkezd

dokumentumokat jelenti, melynek apasztasa, duplumositasa a kdvetkezo elvek alapjan

valosulhat meg.

Magyar nyelvii vagy hungarica szociologiai szakirodalom (tarsadalomtudomany és

modszerei  altalaban, szociologia, szociogrdfia, demogrdfia, szocidlpolitika,

politikatudomany)

- A minimalis megdérzendd példanyszam 2 darab.

- Amennyiben az egyik példany tonkremegy vagy eltlinik, a masik példany
példanytipusa automatikusan kizarolag helyben olvashatéva valik. Ettl kezdve
torekedni kell a masodik, kolcsondzhetd példany potldlagos beszerzésére.

- A 2 példanyon feliili példanyok a kovetkezd elvek alapjan duplumosithatok:

o Keresettségi statisztika: helybeni és kolcsonzottség alapjan.
Kiadasok szama — 5.4.1./ h pont figyelembe vételével.
Tudomanyos relevancia.
Esztétikai allapot.
Online elérhetdség.
Appendix: full textes, offline szakkonyvadatbazis-épités, archivalas és
intézményen beliili kutatéi munkat tdmogatva a keresett, tudomanyosan
fontos, avagy példanyszamilag csokkentett moédon elérheté miivekbdl,

0O O O O O

szerzOkbol.

Hatarteriileti  szakirodalom magyar nyelven (jog, kozgazdasdagtan, hadtudomany,
pedagogia, néprajz)

- A minimalisan megdrzendd példanyszam 1 darab.

- Az ezen feliilli példanyok a fentebbi, iii./1-6. szempontok figyelembe vételével

duplumosithatok.

A szociologiai €s hatarteriileti irodalom alloményapasztdsa az orszagos szakkonyvtari
szempontokat érvényesitd Szocioldgiai Gylijtemény munkatarsainak kozremiikodésével
zajlik.

5.4.2. Azidegen nyelvii szakirodalom gyiijtésének iranyelvei
a. A valogatas szempontjai:

— A konyvtar a kiilfoldi szociologiai €s hatarteriileti szakirodalmat valogatva gytjti,
a gyljtésben a nemzetkozi irodalom reprezentalasara torekszik.

— A kulfoldi szakirodalom gytlijtésében figyelembe veszi a budapesti
nagykonyvtarak, illetve az orszag tarsadalomtudoményi szakkonyvtarainak
gylijteményét.

— Kiilonos figyelmet fordit a hazai kutatasok szakirodalmi igényeire, és figyelembe
veszi a szocioldgusok javaslatait.

b. Kiemelt teriiletek:

— A szociologia klasszikusainak munkéssaga, lehetdség szerint kritikai kiadasok

beszerzése.
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— A legkiemelkeddbb kortars szocioldgusok munkassaga, miiveik lehetdség szerint
teljes kort gytjtése, figyelemmel az altaluk szerkesztett kotetekre is.

— A kortars szocioldgia legfontosabb tudomanyos eredményeinek reprezentalasa a
gyljtésben.

— Kiilonos figyelmet szentel a tarsadalomelméleti, szociologiaeclméleti irodalomnak
¢s a jelentés szociolégusok munkassagardl szold, valamint a legfontosabb
koncepciokat targyal6 szekunder irodalomnak.

— A konyvtar a kiilfoldi tajékoztato, referensz jellegli dokumentumokat, els§sorban
elektronikus forméaban gyiijti.

— Kiilonos figyelmet szentel a kornyez6 orszagokkal, Kelet-Kozép-Eurdpaval és az
Eurdépai Uni6 orszagaival kapcsolatos szocioldgiai irodalomnak.

c. Dokumentumtipusok:

— Konyvek:

A konyvtar valogatva gylijti a nemzetkozi konyvkereskedelmi forgalomba keriild

konyveket, valamint nemzetkdzi szervezetek, alapitvanyok, intézmények altal

kiadott, fontos, és a magyar kozonség szamara relevans informéciot tartalmazo
konyv jellegli dokumentumokat.
— Idészaki kiadvanyok:

o A konyvtar anyagi forrdsaihoz mérten jaratja a legfontosabb tudomanyos
szakfolyoiratokat, évkonyv jellegli periodikus kiadvanyokat, sorozatokat.

o A legfontosabb magfolydiratok nyomtatott és elektronikus valtozatanak

parhuzamos el6fizetése indokolt lehet.

o Figyelemmel kiséri 01j, rangos folyoiratok megjelenését, €s elérhetdségétol
fliggden mérlegeli megrendelését valamilyen formaban.

— Elektronikus dokumentumok, archivumok, adatbazisok:

o Torekedni kell arra, hogy a megrendelt elektronikus forrdsok minél szélesebb
korben reprezentaljak a szociologiai és tarsadalomtudomanyi szakirodalmat,
beleértve a foldrajzi és nyelvi valtozatossagot.

o Az évente torténd elofizetések, meguyjitasok ellenére torekedni kell az
elektronikus €s a nyomtatott allomany anyaganak dsszehangolasara.

o Az adatbazis el6fizetések fontos szempontja a tdvoli hozzaférés biztositasa és
az egyidejli hozzaférések minél nagyobb szama.

o A kiilfoldi adatbazisok eldfizetése soran eldnyben részesiti a mas budapesti
egyetemi, akadémiai  konyvtarakban nem  elérheté  szociolodgiai-
tarsadalomtudomanyi adatbazisokat.

d. A dokumentumok nyelve:

— A kiilfoldi szocioldgiai konyveket vilagnyelvek esetében eredeti nyelven, kevéssé
ismert nyelven megjelent konyv esetében lehetdség szerint vildgnyelven
(elsésorban angolul) szerzi be.

— A legnagyobb szociologusok esetében legjelentdsebb miiveik kivételesen
parhuzamosan két vilagnyelven is beszerezhetok.

e. Példanyszam, apasztas:
— A kilfoldi szociologiai miivekbdl altalaban egy példanyt szerziink be.
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— Az olvasok altal kevéssé keresett, aktualitasat vesztett témakban, vagy a kevéssé
olvasott nyelven irott miivek esetében a Szociologiai Gylijtemény munkatarsainak
szakmai kontrolljaval végzett apasztas megengedett a magyar nyelvii szakirodalom
apasztasara (5.4.1./1.) vonatkozo: iii./1-6. szempontok figyelembe vételével.

V1. Zaro rendelkezések

a. Az allomany szabalyszeri gyarapitasaért az altalanos fOigazgato-helyettes, a
régidigazgatok, a Kozponti Konyvtar igazgatdja és a Szerzeményezési és Feldolgozé
Osztaly vezetdje a felelos.

b. Az egyes lel6helyek (konyvtarak) gyijtokorét a régiokdzpontok vezet6i és a Kozponti
Konyvtar vezetdje hatdrozza meg, kiilon-kiilon.

c. A Konyvtar fOogyiljtékorének modositasat a konyvtari ellatd rendszer modositasa
indokolhatja.

d. A gyijtokori szabalyzatot 5 évenként feliil kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat el
kell végezni.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2023. 12.19.
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dr. Fodor Péter
féigazgato
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