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FOVAROSI
SZABO ERVIN
KONYVTAR

A Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar allast hirdet

PENZUGYI REFERENS

Szervezeti egység:

munkakor betoltésére

Gazdasagi Igazgatosag — Pénziigyi osztaly

Munkakori feladatok:

szamlak rogzitése, kezelése

utalasi dllomany Osszekészitése, elkiildése
statisztikak készitése

szamviteli osztdly munkéjanak tdmogatasa

pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa, pénziigyi adatfeldolgozasi és egyeztetési
tevékenységek

elvégzése

munkakorhoz kapcsoldédéan hagyomanyos és digitalis
dokumentumok rendszerezése, iratkezelés

folyamatos kapcsolattartas osztalyokkal,
tarsintézményekkel

Foglalkoztatas jellege:

hatarozott idejii, varhatoéan 2026.01.12-t61 - 2026.12.31-ig
tartd jogviszony.

A foglalkoztatas 2012. évi I. torvény (Munka Torvénykonyve) alapjan torténik.

Munkaido:

napi 8 éra

A munkakor betoltéséhez
sziikséges iskolai végzettség,
szakképesités:

pénziigyi- szamviteli szakirdnyon valo, legalabb
kozépfokt végzettség (OKIJ-s)

minimum 3 éves hasonlo teriileten szerzett tapasztalat
koltségvetési szervnél szerzett korabbi tapasztalat
]6 kommunikécios képesség

pontos, preciz, 6nallé munkavégzés

J0 problémamegoldd képesség

Microsoft Excel és Word magabiztos ismerete

3 honapnal nem régebbi erkolcesi bizonyitvany
Elonyt jelent

CT-Ecostat ligyviteli rendszer ismerete

A munkakor betoltésének kezdete:

2026. januar 12. a belépéshez sziikséges iratok
rendelkezésre allasa esetén.

Bekiildend6é dokumentumok:

Motivacids levél és onéletrajz.

Brutto bérigényt kériink megjeldlni.

Foglalkoztatas esetén 3 honapnal nem régebbi erkolesi
bizonyitvanyt kériink.

A jelentkezés benyujtasanak
hatarideje:

2025.12.15.




A jelentkezéseket az allas@fszek.hu e-mail cimre kérjiik elkiildeni.

Tovabbi informacio: Magyar Veronika, Pénziigyi osztalyvezetd. magyar.veronika@fszek.hu

Az allésra jelentkezok adatkezelési tajékoztatoja elérhetd

a https://fszek.hu/page/dataprotection

cimen.
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