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. Altalanos szabalyok

A Fovarosi Szab6 Ervin Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar vagy FSZEK) nyilvanos

konyvtar; szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait elfogadja és
betartja.

A szabdlyzat a Konyvtar valamennyi tagkonyvtaraban (Id. 5. sz. melléklet) egységesen

érveényes.

Munkarend, nyitvatartasi rend

3.1. Munkarend

a)
b)

c)
d)

A Konyvtar éves munkarendjét foigazgatoi utasitas szabalyozza.

A Konyvtar az linnepnapokon zarva tart. A Konyvtar fenntartdja egyéb okok miatt
is elrendelhet zarvatartast.

A zarvatartasok idejére a szolgaltatdsok rendjét foigazgato utasitas szabalyozza.

A munkarendrdl a Konyvtar a hasznaldkat honlapjan tdjékoztatja.

3.2 Nyitvatartasi rend

a)

b)

c)

d)

A tagkonyvtarak mindenkori nyitvatartasi rendjét a Hasznalati Szabalyzat
tartalmazza (1d. 5. sz. melléklet).

A tagkonyvtarak — a miikodési feltételek figyelembe vételével, igy kiilondsen, de
nem kizardlagosan, ha az adott tagkonyvtarban nincs dram, beézik, stb. — modositott
nyitvatartassal is miikddhetnek, illetve zarva tarthatnak.

Az eseti zarvatartasok idejére a szolgdltatdsok rendjét foigazgatd utasitds
szabalyozza.

Az 5. sz. melléklet szerinti hatalyos nyitvatartasi rendrdl a Konyvtar a hasznalokat

honlapjan tajékoztatja.

4. A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzat nyomtatott és elektronikus valtozatat valamennyi
tagkonyvtarban hozzaférhetéve teszi, a dijtétel-tablazatot (Id. 7. sz. melléklet) jol lathato
helyen kifiiggeszti.

A Konyvtar miikodéséhez és hasznalatahoz kapcsolodé legfontosabb jogszabalyokat az 1.

sz. melléklet sorolja fel.

Il. Konyvtari tagsag

Konyvtéri tagsagot barmely természetes vagy jogi személy személyes regisztracioval vagy
személyes beiratkozassal 1étesithet. A személyes regisztracid vagy beiratkozas soran a
konyvtarhasznald adatait (természetes személyazonosité adatok és lakcim) a Konyvtar
nyilvantartasba veszi.

Az online regisztracio kizardlag az eléfizetett online adatbazisok tavoli elérése szolgaltatashoz
biztosit lehetdséget.
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1. Regisztracio

1.1.

1.2.

1.3.

14.

A regisztracid alkalmaval a Konyvtar az Osszes FSZEK-tagkdnyvtar hasznalatara
jogositd regisztracios olvasojegyet allit ki, amelyet minden haszndlni kivant
tagkonyvtarban érvényesittetni kell. Az olvasdjegy a kiallitds napjatol szamitott 12
hénapig érvényes.

A regisztracios olvasojegy éves kiallitasanak adminisztracios dijat a dijtétel-tablazat
(Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

A regisztracioval rendelkez0 haszndlok a Konyvtar alapszolgaltatdsait és egyes
téritéses szolgaltatasokat vehetnek igénybe. (Részletesen 1d. a Ill. Szolgdltatisok
fejezetben.)

Adatbazis-hasznalatra jogositd online regisztracioval a FSZEK altal biztositott online
adatbazisok tavoli hasznalatara van lehet6ség. A virtualis jegy az aktivalastol szamitott
30 napig érvényes, azt kovetden megujithato. A szolgaltatds regisztracidja a Konyvtar
honlapjan indithat6. Az adatbézisok elérésére tavfizetést kovetden van lehetdség. Az
online regisztracid dijat a dijtétel-tablazat (1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

2. Beiratkozas

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A beiratkozés a regisztracidhoz kotott alapszolgaltatdsokon tul egyéb szolgéltatasok
igénybe vételére is jogosit. (Részletesen 1d. a I1I. Szolgaltatasok fejezetben.)

A Konyvtarba beiratkozhat

2.2.1. sajat jogan

a) minden cselekvéképes nagykort magyar és eurdpai unids allampolgar;

b) tartdzkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 kiilfoldi allampolgar;

C) magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkezd
kiilfoldi allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozo éaltalanos feltételekkel;

2.2.2. atorvényes képviseldjének készfizetd kezessége mellett
a) minden 18 év alatti személy;
b) nem cselekvbéképes vagy korlatozottan cselekvéképes személy; valamint

2.2.3. cselekvOképes nagykorti magyar allampolgar készfizeté kezessége mellett, a
fenti kategoridkba nem tartozo kiilfoldi allampolgar;

2.2.4. magyarorszagi vagy eurdpai unios telephellyel rendelkez6 jogi személy.

Valamely tagkonyvtarba beiratkozni 1 (egy) napra, 3 (harom), 6 (hat) vagy 12
(tizenkét) honapra lehet.

A FSZEK valamennyi tagkdnyvtaranak egyidejii hasznélatara jogositd bérletes tagsag
6 (hat) vagy 12 (tizenkét) honapra vélthato.

A napijegy €s az Olvasojegy

— A beiratkozas alkalmaval a Konyvtar napijegyet, vagy kolcsonzésre is jogositd

olvasojegyet allit ki, amely a kiallitds vagy a hosszabbitas napjatol érvényes abban
a tagkOnyvtarban, ahol valtottak.
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A bérletes tagsaghoz kapcsolodo olvasojegy valamennyi tagkonyvtarban érvényes,
¢s valamennyi hasznalni kivant tagkonyvtarban az elsé hasznalat el6tt
érvényesittetni kell.

A napijegy ¢s az olvasdjegy személyre szol, annak barminemi hasznéalata masra at
nem ruhdzhato.

Stlyos fogyatékossagot igazold személyeknél vagy kiillonds méltanylast érdemld
esetekben, konyvtari tagsaga ideje alatt, a konyvtarhasznald meghatarozott
id6tartamra meghatalmazottja utjan is igénybe veheti a konyvtari szolgaltatasokat.

Az olvasgjegy elvesztését a hasznalo koteles bejelenteni a Konyvtarnak.

A Konyvtar a bejelentést megel6zd visszaélés kovetkezményeiért feleldsséget nem
vallal.

Az érvényességi idOn beliil elveszett olvasdjegyet a Konyvtar dij fizetése ellenében
potolja (Id. 7. sz. melléklet).

3. Beiratkozasi kedvezmények

3.1. A beiratkozasi, illetve az adminisztracids dij fizetése alol mentesiilnek:

a 16 éven aluliak (1997. évi CXL. tv.);
a 70 éven feliiliek (1997. évi CXL. tv.);
konyvtari dolgozok (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet) és a FSZEK nyugdijasai;

a muzedlis intézmények és a levéltarak dolgozéi (6/2001. (01.17.) sz. Korm.
rendelet szerint);

a sulyos fogyatékossdgot tanusitdé hdaziorvosi vagy szakorvosi igazolassal
rendelkezdk (335/2009. (XI1.29) Korm. rendelet).

3.2. 50%-o0s kedvezmény jar a jogosultsag érvényességének idejére:

az érvényes hazai és eurdpai Unids, illetve nem eurdpai unids allampolgarsaggal
rendelkezOk esetén nemzetkozi didkigazolvannyal rendelkezd tanuloknak,
hallgatoknak (6/2001. (01.17.) Korm. rendelet),

a nyugdijasoknak 70 éves korig,
azoknak, akik az 6nkormanyzattol rendszeres szocialis segélyt kapnak,
azoknak, akik gyermekgondozasi dijat (GYED) kapnak,

azoknak, akik gyermekgondozasi segélyben (GYES), illetve gyermeknevelési
tamogatasban (GYET) vagy csecsemdgondozasi dijban (CSED) részesiilnek,
illetve

a Magyar Allamkincstar altal kiadott hatosagi igazolvanyokkal rendelkezdknek.

3.3. A beiratkozasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre valo jogosultsdgot igazolni

kell.
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4. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat

4.1. A tagsag létesitésekor a hasznalo nyilatkozatot tesz. Ebben kijelenti, hogy

— a Févarosi Szab6 Ervin Konyvtar hasznaldja kivan lenni;

— aKonyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismerte, az abban foglaltakat magara nézve
kotelezoének tartja; illetve hogy

— az adatkezelési tdjékoztatot megismerte, s az abban foglaltakat tudomasul vette.

4.2. A nyilatkozat a konyvtari tagsag megsziinéséig érvényes.

5. Készfizet6 kezesség

5.1. A készfizetd kezes a konyvtarhasznalé beiratkozasakor készfizetd kezességi
szerzddést kot a Konyvtarral (1d. 4/1. és 4/2. sz. melléklet). A szerz6dés két példanyban
toltendo ki.

5.2. A készfizeto kezes a szerzddés alairasaval nem valik konyvtari tagga.

5.3. A készfizetd kezessel valtott konyvtari tagsag — az esetleges tartozasok rendezését
kovetden — a kezességi szerzodés lejaratanak napjan megsziinik.

5.4. A 18. ¢letév betoltése utan a hasznald személyes feleldsséggel tartozik a Konyvtarnak.

6. Adatkezelés, adatvédelem

6.1. Konyvtari tagsag létesitésekor, meghosszabbitasakor, a kezesség vallalasakor és az
adatok valtozasanak bejelentésekor a kovetkezd adatokat kell eredeti, érvényes
okmanyokkal igazolnia: természetes személyazonosito adatok és lakcim.

a) Természetes személy esetében:

csaladi és utoneve;

sziiletési csaladi és utoneve;
sziiletési helye €s ideje;

anyja sziiletési csaladi és utoneve;

lakcime.

b) Jogi személy esetében:

cégjegyzékben szerepld megnevezése,

sz€khely cime (irdnyitdszam, telepiilés, utca, hdzszdm);

levelezési cime, telefonszama,

a képviseletre jogosult személy(ek) neve, tisztsége;

a hasznalatra jogosult személyi adatai (név, lakcim, tartozkodasi hely);

alairasi cimpéldany vagy annak hitelesitett masolata.

6.2. Kapcsolattartas ¢és egyes szolgaltatasok igénybe vétele érdekében a hasznalonak
javasolt egyéb elérhetéségi adatait is megadnia (e-mail-cim, telefonszam, levelezési

cim).
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7.

6.3. Készfizetd kezesség esetében a Konyvtar kezeli a készfizeté kezes szerzddésben
rogzitett adatait.

6.4. Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortéeno védelméraol
és az ilyen adatok szabad dramldsarol (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011.
evi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0l0 jogszabalyok eldirdsainak megfeleld6 modon kezeli. A konyvtari adatkezelés
jogalapja a kozfeladat ellatasahoz sziikséges adatkezelés (Rendelet 6. cikk (1) bek. e)
pont) a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvényben foglaltakra tekintettel.

6.5. Az adatkezelés tovabbi vonatkozédsait a Konyvtar adatkezelési tajékoztatdja
tartalmazza, amely elérhet6 a https://fszek.hu/rolunk/dataprotection oldalon.

Tagsagi jogviszony megsziinése, megsziintetése

7.1. A tagsagi jogviszony megsziinik,
— haaz olvasojegy érvényessége lejar;
— készfizetd kezesség megsziinte vagy visszavonasa esetén;
— ahaszndlo6 sajat kérésére.

7.2. A tagsagi jogviszony megsziinésének feltétele, hogy a konyvtarhasznalé a Konyvtar
felé valamennyi tartozasat rendezze.

7.3. Tagsagi jogviszony megsziinése vagy megsziintetése esetén a tagdijat a Konyvtar nem
tériti vissza.

7.4. A Konyvtar a hasznald adatait a megsziinést vagy megsziintetést kovetden az
adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

I11. Szolgaltatasok

A szolgaltatasok a FSZEK egyes tagkonyvtaraiban, azok adottsagaitol és feltételeitdl fiiggden,
eltéroek lehetnek. A helyi szolgaltatasi lehetoségeket a tagkonyvtarak honlapjai tartalmazzak.

Szolgaltatasi struktiara

1.

Regisztracios olvasdjeggyel igénybe veheto alapszolgaltatisok
a) A Konyvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai:
— konyvtarlatogatas,
— a Konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata,
— az allomanyfeltaro eszkdzok hasznalata (online katalogus),
— informécié a Konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairdl.
b) Dokumentumok fotdzasa sajat eszkozzel.
Regisztracios jeggyel és tovabbi dijfizetéssel igénybe veheto téritéses szolgaltatiasok

a) Belépbjegyes konyvtari rendezvények latogatasa


https://fszek.hu/rolunk/dataprotection

A Fovaro

si Szabo Ervin Konyvtar Haszndlati Szabalyzata — 2023 8

3. Adatbazis-haszndlatra jogosito online regisztracioval igénybe veheto szolgaltatds

a)

5. Kolcs

a)
b)

9)

h)

A Konyvtar altal biztositott online adatbazisok tavoli hasznalata a honlapon

keresztiil.
4. Napijeggyel igénybe veheto szolgdltatisok
a)

b)

Alapszolgaltatasok (Id. 1. pont a) — b))

Korlatlan idejii WiFi-hasznalat nyitvatartasi idoben, a kijelolt konyvtarakban, sajat
eszkOzzel, az olvasdjegy vonalkddjaval (A szolgaltatast biztositd tagkonyvtarak
listajat lasd a https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
oldalon.)

Konyvtari szamitogépek hasznalata
El6fizetett adatbazisok helyben hasznalata
Audiovizudlis dokumentumok helyben haszndlata konyvtari eszkdzzel
onzésre jogosito olvasdjeggyel igénybe veheto szolgaltatasok
Alapszolgaltatasok (Id. 1. pont a) — b)),

Korlatlan idejli WiFi-haszndlat nyitvatartasi id6ben, a kijeldlt konyvtarakban, sajat
eszkozzel, az olvasdjegy vonalkddjaval (A tagkonyvtarak listdjat lasd a
https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak oldalon.)

Koényvtari szdmitogépek hasznalata
Olvasojegy lejarata elotti figyelmeztetd értesités kiildése

Kolcsonzés — nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizualis
dokumentumok (részletesen Id. IV. Egyéb szolgdltatisok részletes szabdlyozasa
fejezet 4.3. pont).

Dokumentumkdlcsénzéshez kotddo (kényelmi) szolgaltatasok:
— Tagsag és kolcsonzési id6 lejarta elotti értesités kiildése e-mailben
— A lejaratot kovetd 45. napi figyelmeztetd e-mail kiildése
— A dokumentumok lejarati idejének meghosszabbitasa
— Tavfizetés

— Kolesonzott dokumentumok hazhoz szallitdsa otthonukhoz kotottek részére
kijelolt tagkonyvtarakban (A szolgaltatast biztosito tagkonyvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas oldalon.)

— Eldjegyzett dokumentum atvétele az Onkiszolgalé konyvkiadd automatabol
(lockerbdl) a kijelolt tagkonyvtarakban (A szolgaltatast biztositd tagkonyvtarak
listajat lasd a https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker oldalon.)

CD-lejatszo ¢és kazettas magno kolcsonzése sulyos fogyatékossaggal €16k szamara a
kijelolt konyvtarakban (lasd 8.2. sz. melléklet)

Elofizetett adatbazisok hasznalata helyben és tavoli hozzaféréssel (a szolgaltatoi
szerz6déstdl fiiggden)


https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
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i) Audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszk6zzel
J) Raktari kérés igénybe vétele
6. Egyéb téritéses szolgaltatasok a kolcsonzésre jogosito olvasijeggyel rendelkezok szamdra

a) Kolcsonzés — egyéb dokumentumok (részletesen 1d. IV. Egyéb szolgaltatasok
részletes szabalyozadsa fejezet 4.3. pont)

b) Atkolesonzés FSZEK-tagkonyvtarak kozott
c) El6jegyzés

d) Konyvtarkozi kolesonzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR)
keretei kozott €s nemzetkdzi konyvtarkozi kolesonzeés

1. Téritéses reprogridfiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsdggal rendelkezok szamdra
(csak a kijelolt tagkonyvtarakban)
a) Digitalis masolat készitése (szkennelés)
b) Fénymasolas megrendelése (A4, A3)
c) Laminalas (A4)
d) Nyomtatas (A4, A3)
e) Onkiszolgal6 fénymasolds
f) Papirmasolat készitése mikrofilmrél, A/4 méretben
g) Spiralozas, atlatszo el6- és hatlappal

A szolgaltatasokat biztosito tagkonyvtarak listajat lasd a 11. sz. mellékletben. A vonatkozo
dijtételeket a 7. sz. mell¢klet tartalmazza.

8. Konyvtari tagsdag nélkiil, ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatdsok
a) Konyvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisér6 tanaraiknak
b) Konyvtarszakmai céli konyvtarlatogatasok
c) Nyilvanos konyvtari programok latogatasa

9. Konyvtari tagsdg nélkiil, téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgdltatdsok

a) Egyes reprografiai és irodai szolgaltatasok — a kijelolt tagkonyvtarakban (Id. 11. sz.
melléklet).

— Digitalis masolat készitése (szkennelés)

Fénymasolas megrendelése
Laminalas (A4)
Nyomtatas (A4, A3)

— Spiralozas atlatszo eld- és hatlappal
b) Turisztikai céli konyvtarlatogatasok a Kozponti Konyvtarban
c) Terem- és helyiségbérlés



A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznalati Szabalyzata — 2023 10

d) Belépbjegyes konyvtari rendezvények latogatasa
A vonatkozo6 dijtételeket a 7. sz. melléklet tartalmazza.
10. Tavfizetés, bankkartyds fizetés

a) A Konyvtar a kiilonboz6 dijak és tartozasok rendezésére, kényelmi szolgaltatasként,
tavfizetési lehetdséget kinal honlapjan keresztiil bejelentkezett olvasdi szamara. A
szolgaltatds igénybevételéhez az olvasojegy vonalkddja, bankkartya és e-mail cim
sziikséges.

b) A konyvtari dijtételek a kijel6lt tagkonyvtarakban helyben, POS terminalon keresztiil is

kifizethetok. A POS-terminallal rendelkez0 konyvtarak listaja elérhetd6 a Konyvtar
honlapjan: https://fszek.hu/page/bankkartyas-fizetesi-lehetoseg-pos.

V. Egyes szolgaltatasok részletes szabalyozasa
IV.1. Helyben haszndlat

a) A FSZEK nyilvanos konyvtar, helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek, de
igénybevételiiket a Konyvtar regisztracidhoz koti.

b) A csak helyben hasznalhaté dokumentumok korét az egyes tagkonyvtarak hatarozzak
meg.

€) A muzealis dokumentumok csak helyben hasznalhatok. A hasznalat helye a Kozponti
Konyvtar Budapest Gytijtemény olvasoterme.

IV.2. Kényvtari eszkozok hasznalata
a) Szamitogépek hasznalata

— A Konyvtar szdmitogépeit kizardlag a napijeggyel, illetve kdlcsonzésre jogositd
olvasojeggyel rendelkezok hasznalhatjak.

— A Konyvtar szamitogépeit az olvasdé nem hasznalhatja tizleti célu tevékenységre,
torvénybe litk6z6 cselekményekhez, kozizlést sértd oldalak megtekintésére, valamint
masok munkdjanak zavarasara vagy akadalyozasara. Ha a konyvtaros ilyet észlel, az
V.2. pontban részletezett intézkedés 1ép életbe.

— Amennyiben az olvas6 a Konyvtar szamitégépein torténd internet hasznalata soran a
hasznalathoz sziikséges azonositokat lementi, és azzal visszaélésre ad lehetdséget,
ezért a Konyvtar feleldsségre nem vonhato.

b) WiFi-hasznalat sajat eszkozzel

A FSZEK Kozponti Konyvtaraban és a kijelolt tagkonyvtarakban szélessavu internet-
elérést biztosit a napijeggyel vagy kolcsonzésre jogositd olvasdjeggyel rendelkezéd
latogatok szamara, valamint a Kozponti Konyvtarban turistajegyet valtok részére, az ott
tartozkodas iddtartamara. (A szolgéltatast biztositd tagkonyvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak oldalon.)



https://fszek.hu/page/bankkartyas-fizetesi-lehetoseg-pos
https://fszek.hu/page/wifi-szolgaltatassal-rendelkezo-konyvtarak
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c) Egyéb technikai eszk6zok

— A vakok és gyengénlatok részére egyes tagkonyvtarakban elérhetd felolvaso
eszkOzoket, valamint a tagkényvtarban rendelkezésre allo audiovizualis technikali
eszkOzoket kizarolag a napijeggyel vagy kolcsonzésre jogositd olvasojeggyel
rendelkezOk hasznélhatjak.

— Az audiovizualis eszkdzoket kizarolag a Konyvtar munkatarsai kezelhetik.
I1V.3. Kolcsonzés

a) Egyes dokumentumok kolcsonzése téritési dij ellenében lehetséges (részletesen 1d. a
7. sz. mellékletben).

b) A FSZEK dolgozoi és nyugdijasai téritési dij nélkiil kdlcsondzhetnek barmilyen tipust
dokumentumot.

rom

¢) Kolesonodzni csak érvényes olvasojeggyel, legkésdbb a konyvtari tagsag fennallasanak
napjaig lehet. A kolcsonzési id6 dokumentumtipusonként eltéré (1d. e) pont).

d) Nem kolcsondzhet az a konyvtarhasznald, aki a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik,
de a nala 1év6 lejart dokumentumokat a nevén levé maximum 1000 Ft (egyezer forint)
tartozasig hosszabbithatja. Nem kolcsondzhet az a hasznalo, akinek a tagsagéat a
Konyvtar felfiiggesztette.

e) Dokumentumkdlcsonzés

— A konyvtarbol kolesondzhetdk mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek
helyben hasznalatra kijelolve. A gyakran keresett sikerkdnyveket a tagkonyvtarak
elkiilonithetik. A kolcsonozhetd hetilapok és folyoiratok korét az egyes
tagkonyvtarak hatarozzak meg.

— Az olvasonal tagkonyvtaranként a kiilonbdz6 dokumentumtipusokbol egyidejiileg
0sszesen maximum 18 darab lehet kolcsonzésben.

— Az egyes dokumentumtipusok kdlcsonzési szabalyai:

Dokumentumtipus | Idétartam Mennyiség Egyéb szabaly
. . , A konyvkolesonzés legfeljebb kétszer
Koényv 4 hétre max. 10 cim hosszabbithatd.
Gyerekkonyvtari iye.r ek olvaséjeggyel 0..- 10 eves
. . . . , orig csak a gyermekkonyvtari
allomanyba tartozo 4 hétre max. 10 cim . ,
= Konyv allomanyba sorolt dokumentumokat
2 lehet kdlcsonozni.
)
@ - - s
o= | Sikerkényv 2 hétre max. 2 cim A sikerkonyvek kOlCVSOIlZ?Sl ideje
= nem hosszabbithato.
“E Hetilap, folyoirat 2 hétre max. 10 db
=
£ | Kotta 4 hétre max. 6 cim
%
a Diafilm 2 hétre max. 6 cim
CD-ROM 1 hétre max. 3 cim
Videodkazetta (VHS) 1 hétre max. 3 cim
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Dokumentumtipus | Idétartam Mennyiség Egyéb szabaly
Zenei vagy miisoros | hétre max. 6 cim
hanglemez, kazetta ’
. Sulyos fogyatékossaggal €16k téritési
Eaazllfféi(onyv a 4 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcsonozhetnek max. 2
cimet, lejatszo eszkozzel egyiitt.
. Sulyos fogyatékossaggal €16k téritési
§ Hangoskonyv - 4 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcsonozhetnek max. 2
L CD-I'] r 1 . ,t r k.. 1 tt
2 cimet, lejatszo eszkozzel egyiitt.
é’ Stlyos fogyatékossaggal €16k téritési
e | DVD 1 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcsondzhetnek max. 2
= cimet.
:'E’ Grafika 3 honapra max. 4 db
=
= max. 2 Stulyos fogyatékossaggal €16k téritési
2 Oktatocsomag 4 hét ' dij nélkiil kdlcsondzhetnek max. 2
it csomag )
cimet.
Zenei vaey miisoros Stulyos fogyatékossaggal €16k téritési
cD gy 1 hétre max. 6 cim dij nélkiil kdlcsondzhetnek max. 2
cimet.

f) Eszkozkolesonzeés

- A Konyvtar egyes dokumentumtipusok lejatszasahoz CD-lejatszé és kazettas
magnd kolcsonzését teszi lehetdve sulyos fogyatékossaggal €16k részére.

- Lejatszo eszkozt kizardlag dokumentummal (CD, kazetta) egyiitt lehet
kdlcsonodzni.

- A kolcsonzd és a Konyvtar minden egyes kolcsonzési ciklusra eszkdzkdlcsonzési
megallapodast kot az eszkoz atvételekor (1d. 8/1. sz. melléklet).

g) A kolcsonzé a kolcsonzés tényét a tagkonyvtarakban bizonylat alairasaval ismeri el.

Az egyes tagkonyvtarakban miikodo onkiszolgald konyvkiado automatak a kiadott,
illetve visszavett dokumentumokrol elismervényt nyomtatnak, amelyek alairas nélkiil
is érvényesek. A hasznalonak a visszavétel tényérél meg kell gy6zédnie, az
elismervényt meg kell driznie.

h) A FSZEK egyes tagkonyvtaraiban mikodoé onkiszolgald konyvkiadd automatak a

)

kiadott és a visszavett dokumentumokrol e-mailt kiildenek az olvasonak. (A
szolgaltatast biztosito tagkonyvtarak listajat lasd a https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-
cserepont-locker oldalon.)

Hazhoz szallitas

A Konyvtar ideiglenesen vagy tartosan otthonukhoz kotott haszndloi szdmara hazhoz
szallitia a kolcsondzni kivant dokumentumokat és sziikség szerint a lejatszo
eszkozoket. (A szolgaltatast Dbiztositd  tagkonyvtarak listdjat lasd a
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas oldalon.)

Kolcsonzési 1d0, késedelem

— A kikolcsonzott dokumentumokat és eszkozoket az olvasonak minden kiilon
értesités nélkiil, a megadott hatariddre vissza kell juttatnia a konyvtarba.


https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker
https://fszek.hu/page/dokumentum-hazhoz-szallitas
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Ha a kdlcsonz6 a dokumentumokat és/vagy eszkozoket a lejarat idejére nem hozza
vissza, akkor a Konyvtar a tartozas rendezésére ajanlott levélben szolitja fel a
konyvtarhasznalot, kezessel kolcsonzd esetében a kezest. A felszolitds napja: a
dokumentumok esetében a lejarattol szamitott 18. naptari nap, az eszk6zok esetében
a lejarattdl szamitott 7. naptari nap. Az értesités kikiildésének postakdltsége az
olvasot terheli.

Kényelmi szolgaltatasként, amennyiben a kolcsénzé e célbol megadta e-mail-
cimét, a Konyvtar

o a kolcsonzési hatarid6 lejarata elotti utolsé napon a lejaratrol értesitd e-mailt
kiild; illetve

o a lejarattol szamitott 45. nap utols6 figyelmeztetd e-mailt kiild a fizetési
meghagyas megkezdésének idépontjarol és varhato koltségeirol.

Az értesitések fogadd oldali meghitsulasaért a Konyvtar nem vallal feleldsséget.

A kolcsonzési hatarid6 lejarta utdn visszahozott dokumentumok ¢és eszkdzok utan
— tekintet nélkiil a konyvtarhasznalonak jaré dijfizetési kedvezményekre — minden
kolcsonzonek késedelmi dijat kell fizetnie. A dij mértékét a 7. sz. melléklet C)
fejezete tartalmazza.

A Konyvtar a vissza nem szolgaltatott dokumentumokat ¢és eszkozoket
elveszettként kezeli, ezért a jogellenes karokozassal ért kara megtéritése érdekében
a fizetési meghagyasos eljarasrol szolo 2009. évi L. torvény szerint jar el. A
lejarattol szamitott 57. nap utan a vagyoni kar (amely az elveszett dokumentum
gylijteményi értéke, illetve az eszkdz nyilvantartasi értéke) rendezésére és a
késedelmi dij megfizetésére a Konyvtar kozjegyzoi fizetési meghagyasos eljarast
kér, illetve birosagi végrehajtasi eljarast kezdeményez. Az eljarasi dij, az értesitési
dij és a kamatkoltség a konyvtarhasznalot (illetve a készfizetd kezest) terheli.

k) Tartozaskezelés

A konyvtarhasznalo dijtartozasat barmely tagkonyvtarban személyesen, illetve
tavfizetéssel a Konyvtar honlapjan keresztiil rendezheti, a dokumentumtartozast
azonban csak abban a tagkonyvtarban, ahol az keletkezett.

) Kartérités

A Konyvtar hasznélatra alkalmas dokumentumot és eszkézt ad 4t a
konyvtarhasznalonak. A dokumentumok és az eszk6zok allapotat visszavételkor (az
egyes tagkonyvtarakban 1évé automatikus atvételi pontokon a tarhelyek kitiritése
utan) a konyvtar ellendrzi.

Ha a kolcsonzé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, a melléklettel
kolcsonzottet hidnyosan hozta vissza és nem poétolta a dokumentum azonos
gyljteményi értékli teljes példanyaval, akkor kartéritést és eljarasi dijat kell
fizetnie. A dijakat és a tovabbi szabalyokat a 7. sz. melléklet D) fejezete
tartalmazza.
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V.4

IV.5.

1V.6.

A lejarati iddé hosszabbitasa

a) A kolcsonzési hataridé — a sikerkdnyvek és az eléjegyzett miivek kivételével — a
kolcsonzési hataridé lejarta elott két alkalommal, legfeljebb a konyvtari tagsag
fennallasdig hosszabbithaté meg a konyvtar nyitvatartasi idejében személyesen,
telefonon és e-mailben, illetve a Kdnyvtar honlapjan keresztiil 24 éraban.

b) A honlapon keresztiil tortén6 hosszabbitasrol a konyvtarhasznalé a feliilleten megjelent
lizeneteken feliil, amennyiben e-mail cimét megadta, e-mailben is visszajelzést kap.

Elojegyzés

a) Az olvaso altal keresett, kdlcsonzésben vagy tagkonyvtarba valo kiszallitas alatt allo
dokumentumok értesitési és eljarasi dij megfizetésével, személyesen a
tagkonyvtarakban, ¢s a Konyvtar webes katalogusan, bejelentkezés utan
elojegyezhetok. A szolgaltatas igénybe vételének dijat a dijtétel-tablazat tartalmazza
(1d. 7. sz. melléklet).

b) Az el6jegyzett dokumentumot a konyvtarhasznal6 altal kért idépontig, de legfeljebb
két honapig figyeli a Konyvtar.

c) A kiértesités el6tt a kérés lemondhato. Ha az el6jegyzett dokumentum beérkezik, err6l
a Konyvtar az olvasot e-mailben vagy telefonon értesiti. A Kiértesitéssel egy idoben az
eléjegyzés dija raterhel6dik az olvasojegyre. A dijat akkor is meg kell tériteni, ha a
kérést kdvetden az eldjegyzést lemondjak, vagy az eldjegyzett dokumentum atvételére
nem kertiil sor.

d) A dokumentumot az értesités utan a Konyvtar 8 naptari napig 6rzi, ezt kovetden az
eldjegyzés eléviil.

e) A Konyvtar az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

f) A kijelolt tagkonyvtarakban az eldjegyzett konyvek atvételi pontja a konyvkiado
automata (locker). A konyvkiado automata levelet kiild az olvasonak az atvételre varo
példanyokrol. A levél tartalmaz egy egyszer hasznalatos kodot is, melyet az olvaso a
konyvszekrény nyitasdhoz hasznalhat. Az eldjegyzés dijat az olvasd tavfizetéssel
egyenlitheti ki. (A szolgaltatast biztositd tagkonyvtarak listajat lasd a
https://fszek.hu/page/onkiszolgalo-cserepont-locker oldalon.)

Konyvtarkozi kolcsonzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszeren keresztiil

a) A Konyvtar a tagkonyvtarai allomanyabdl hianyzo dokumentumok leldhelyérdl az
Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer altal kialakitott szolgéltatasi rendszerben, az
orszagos leléhely-nyilvantartas segitségével tajékoztatast nyujt.

b) A leldhely ismeretében, a konyvtarhasznald6 megrendelésére, a tagkonyvtar

kezdeményezi a dokumentum konyvtarkozi kdlesonzését.

C) A konyvtarhasznalonak a dokumentum szallitasaval kapcsolatos koltségeket
(postakoltség, csomagolas) a dokumentum atvételekor meg kell téritenie. A vonatkozo
téritési dijakat a 7. sz. melléklet tartalmazza.
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d)

f)

9)

Ha az igényelt dokumentum tovabbitasat a kérd konyvtar digitalis forméaban igényli, a
szkennelés koltségét meg kell tériteni. A vonatkozo téritési dijakat a 7. sz. melléklet
tartalmazza.

A konyvtarkozi kolesonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a szolgéltatd
konyvtar szabja meg. A csak masolatban kiildheté dokumentumok masolasi koltségét
a konyvtarhasznalonak kell megtéritenie. A masolatot a konyvtarhasznalonak irasban
kell megrendelnie.

A konyvtarkozi kolesonzeés keretében kapott dokumentum a beérkezéstdl szamitott 8
naptari napon beliil vehetd at. Az igényld kérheti, hogy értesitsék a beérkezésrol. Az
értesités koltsége, illetve a szolgaltatd konyvtar altal felszamitott kolesonzési dij a
konyvtarhasznalot terheli.

A csak kilfoldi konyvtarban elérhetd dokumentumok nemzetkdzi konyvtarkozi
kolesonzését a Konyvtar az Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK) kdzremiikddésével
bonyolitja. Ennek folyamatat és dijtételeit az OSZK hatarozza meg.

IV.7. Atkélesonzés a FSZEK tagkonyvtdrai kozott

a) Az egyes tagkonyvtarak allomanyabodl hianyzé dokumentumokat masik FSZEK-

tagkonyvtarbol a konyvtarhaszndld — téritési dij ellenében — atkdlcsondzheti. Az
atkolcsonzés dijat a dijtétel-tablazat (1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza. A téritési dijat a
kérés leadasakor kell megfizetni.

b) A Koényvtar az atkdlesonzésben kért dokumentumot annak elérhetdségétol szamitott

20 munkanapon beliil biztositja a konyvtarhasznal6 szamara abban a tagkonyvtarban,
ahol tagként kérését leadta.

C) A nem kolcsondzhetd, csak masolatban kiildheté dokumentumok vagy

dokumentumrészek masolasi koltségét a konyvtarhasznalonak meg kell téritenie. A
masolas dijat a dijtétel-tablazat (1d. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

d) Az atkolesonzott dokumentumok lejarati ideje nem hosszabbithato.

I1V.8. Reprogridfiai szolgaltatasok

a)

b)

A kijelolt tagkonyvtarakban, kiilon dij fizetése ellenében, konyvtari tagoknak és
konyvtari tagsaggal nem rendelkezOknek egyarant, reprografiai szolgaltatasok érhetdk
el. A szolgaltatasok listajat a Szolgdltatdasok fejezet, a téritési dijakat a dijtétel-tablazat
(Id. 7. sz. melléklet) tartalmazza.

A szerzdi jogvédelem ala esé dokumentumokrdl csak a szerzdi jogi torvény eldirdsai
szerint készithetd masolat.

Konyvekrol, térképekrdl és iddszaki kiadvanyokrol nem nyilvanos felhasznalés céljara
sajat eszkozzel is készithetd reprodukcio. Szerz6éi védelem alatt allo kottak, teljes
konyvek és teljes periodikumok sajat eszkézzel sem masolhatok. Sajat eszkozként
csak a dokumentum feliiletével nem érintkezé reprodukcids eszkoz (pl.
fényképezogep, telefon) hasznalhato, adott fény mellett, allvany, kozvetlen
megvilagitas és egyéb segédeszkozok nélkiil.
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d)

Muzealis dokumentumokrol (lasd Hasznalati Szabalyzat 10. szamu melléklet) csak a
konyvtaros engedélyével lehet masolatot késziteni vagy készittetni. Muzedlis
dokumentumok maésolatainak nyilvanos hasznalata (terjesztése, nyilvanossaghoz vald
kozvetitése) a Konyvtar kiillon engedélyéhez kotott, amiért a Konyvtar téritési dijra
(nyilvanos hasznalati dij) tarthat igényt. Az engedély és a dij eseti, és irdsos
megallapodas targya.

A reprografiai uton tobbszordzhetd dokumentumok korét és az adott dokumentum
tObbszorozésére igénybe vehetd reprografiai eljarast - tekintettel a dokumentum
értékére, allapotara vagy egyéb allomanyvédelmi szempontokra - a Konyvtar
hatarozza meg.

V. Egyéb szabalyok
1.

A Konyvtar hasznaldja a kozOsségi magatartas elvarasait, kovetelményeit koteles
betartani.

A Konyvtarban csak olyan hasznal¢ tartézkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval,
viselkedésével a Konyvtar miikodését €s a Konyvtar hasznaldit nem zavarja. Ellenkezd
esetben a szolgalatot teljesité konyvtarvezetd vagy konyvtaros a hasznalatot az adott
szolgaltatasi napon korlatozhatja vagy megvonhatja. Az olvaso egy napot meghalado
kizarasarol a Kozponti Konyvtar igazgatdja vagy a régidigazgatd irasos
kezdeményezésére a foigazgatd dont. A dontésrél a Konyvtar irasban tdjékoztatja a
hasznalot.

A tagkonyvtarak kozonségforgalmi tereiben az alkohol- és drogfogyasztas, valamint a
dohanyzas tilos. Etkezés kizarolag a kijelslt helyen megengedett.

Ruhatéri szekrény hasznalata

a) Azokban a tagkdnyvtarakban, ahol van ruhatari szekrény, annak hasznalata dijtalan
és kotelezd.

b) A ruhatari szekrényekben elhelyezett targyakért a Konyvtar felelgsséget nem vallal.

c) A Konyvtar az elveszett szekrénykulcsért kartéritést és kiiloneljarasi dijat szamol
fel. A ruhatari szekrénynek az olvasd kérésére torténd felnyitasdért (a kulcs
elvesztése, a PIN-kod elfelejtése esetén) szintén kiiloneljarasi dijat szamol fel. Az
eseményrol jegyzokonyvet kell felvenni. A dijakat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

A Konyvtar teriiletét elhagyd hasznald (latogatd, konyvtéri tag) taskdja tartalmat a
Konyvtar kérésére koteles bemutatni.

A konyvtari vagyon (pl. épiilet, dokumentum) szandékos megrongéldsa vagy
eltulajdonitasa esetén a konyvtarhasznalo hasznalati jogat a Konyvtar vezetdje azonnal
felfiiggeszti. A konyvtari szabalyok sulyos megsértdinek egy napot meghalado

kizarasarol a Kozponti Konyvtar igazgatdja vagy a régidigazgatd irasos
kezdeményezésére a féigazgatd dont.
A Konyvtar dokumentumait elektronikus védelmi eszkozzel €s vonalkoddal latja el.

Ezek megrongalasa, megsemmisitése vagy hasznalhatatlanna tétele az el6z6, 6. pontban
foglaltakat vonja maga utan.
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8. A Konyvtar erésaramu elektronikus rendszereire a konyvtarhasznalod sajat techni-
kai eszkozt, személyenként egyidejiileg 1 darabot, kizardlag az erre kijelolt helyeken
csatlakoztathat.

9. Szamla kiallitasa

a)

b)

c)
d)

A Konyvtar a konyvtari tagok altal igénybe vett dijas szolgaltatasokrdl és egyéb
befizetéseikrol koteles szamlat adni.

Tavfizetés esetén a Konyvtar a vevO szamara a Corvina integralt konyvtari
rendszerben automatikusan generalt szdmlat bocsat ki, amelyet az olvasd a
http://www.fszek.hu oldalon a Tavhasznalat mentipontban egyéni bejelentkezést
kovetden megtekinthet és kinyomtathat.

Elszamolashoz csak a szdmla kinyomtatott valtozata hasznalhato.

Az elszamolashoz alkalmas eredeti szamldk nyomtatott formaban a FSZEK
tagkOnyvtaraiban is atvehetok.

10. A Hasznalati Szabalyzat modositasa

a) A konyvtarhasznalo kezdeményezheti a Hasznalati Szabalyzat modositasat.

b) A konyvtarhasznalok észrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati Szabalyzatot

Zaradék

moédositd  javaslatokkal személyesen a  tagkonyvtar  vezetdjéhez, a
régidigazgatokhoz, a Kozponti Konyvtar igazgatojahoz és a féigazgatohoz
fordulhatnak. {rasban a tagkonyvtarakban kihelyezett vendégkonyvekben
rogzithetik azokat vagy e-mailben a titkar@fszek.hu cimre is elkiildhetik.

A Hasznalati Szabalyzatot a Fovarosi Kozgyiilés Emberi Er6forrasok Bizottsaga a 139/2022.
(XI11. 13.) EBB szamt hatarozataval jovahagyta.

Hatalyos: 2023. januar 1-jétdl


http://www.fszek.hu/
mailto:titkar@fszek.hu
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1. sz. melléklet: A FSZEK miikodését meghatarozo jogszabalyok jegyzéke
Torvények

- 2020. évi XXXII. torvény a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak az atalakuldsar6l, valamint egyes kulturdlis targyu torvények
modositasarol

- 2019. ¢évi CXXIV. torvény a Nemzeti Kulturdlis Tanacsrél, a kultarstratégiai
intézményekrol, valamint egyes kulturalis vonatkozasu torvények modositasarol

- 2016. évi XCIII. térvény a szerzoi jogok €s a szerzoi joghoz kapcsoldodo jogok kdzos
kezelésérol

- 2015. évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrol

- 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrol

- 2012. évi XCV. torvény a kolcsonzott kulturalis javak kiilonleges védelmérdl
- 2012. évi LXIII. torvény a kézadatok ujrahasznositasarol

- 2012. évi CLII. toérvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrol szold 1997. évi CXL. torvény modositasardl

-~ 2012. évi L. torvény a munka torvénykonyveérol

- 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatasrol

- 2011. évi CXCVL. torvény a nemzeti vagyonrol

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

- 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l

- 2011. ¢évi CXIL. torvény az informécidés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

- 2010. évi CLXXXV. torvény a médiaszolgaltatasokrdl és a tomegkommunikéaciorol

- 20009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol

- 2007. évi CLIL térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

- 2007. évi CVL. térvény az allami vagyonrol

- 2005. évi LXXXVIIL. torvény a kdzérdekii onkéntes tevékenyseégrol

- 2004. évi CXXXVIL. torvény a Nemzeti Audiovizualis Archivumrol

- 2003. évi CXXV. térvény az egyenld bandsmaodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol
- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrdl

- 2001. évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérol
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- 2001. évi LXII. térvény a szomszédos allamokban ¢16 magyarokrol
- 1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol

- 1999. évi XLIL térvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl

- 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol

- 1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivelddésrol

- 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol
- 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 1996. évi XX. torvény a személyazonositod jel helyébe 1épd azonositasi modokrol és az
azonosito kodok hasznalatarol

— 1994. évi LIIL torvény a birdsagi végrehajtasrol
- 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrodl
- 1992, XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

- 1992. évi LXVI. térvény a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
Kormanyrendeletek

—- 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet a Kormany tagjainak a feladat- és hataskorérol

- 717/2020. (X11.30.) Korm. rendelet a kiadvanyok kotelespéldanyainak szolgéltatasarol,
megOrzésérdl és hasznalatarol

- 626/2020. (XII. 22.) Korm. rendelet a webarchivalas részletes szabalyairol

- 416/2017. (XII.18.) Korm.rendeleta kulturdlis szakértéi tevékenység folytatdsanak
feltételeirdl és a kulturalis szakértdi nyilvantartas vezetésérol

- 379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

- 378/2017. (XII.11.) Korm. rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzeésének
nyilvantartasba vételi szabalyairol

- 138/2014. (IV. 30.) Korm. rendelet az 4rva mi felhasznéladsanak részletes szabalyairol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes koOzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzEk adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo6 részletes szabalyokrol

- 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerr6l

- 319/2001. (XII. 29.) Korm. rendelet a szomszédos orszagokban €16 magyarokrdl sz6lo
2001. évi LXII. torvény hatalya ald tartoz6 személyek didkkedvezményeirdl

-~ 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények latogatoit megilletd
kedvezményekrol
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- 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznaldkat megilletd egyes kedvezményekrol

- 141/2000. (VHOI. 9.) Korm. rendelet a sulyos fogyatékossdg mindsitésének ¢&s
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi timogatas folyositasanak szabalyair6l

- 165/1999. (XI. 19.) Korm. rendelet az Orszagos Konyvtari Kuratériumrol
Szakminisztériumi rendeletek

- 48/2020. (XI1.23.) EMMI rendelet egyes megyei hatokorii varosi kdnyvtarak regionalis
feladatellatasarol é€s illetékességi teriiletérol

- 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak
munkakoreirél és foglalkoztatdsi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat
lefolytatasanak a rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek modositasarol

- 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok
osztalyozasi rendjérdl

—-33/2017. (XI1I. 12.) EMMI rendelet a Minésitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij
adomanyozasarol

- 32/2017. (XIL 17.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol

- 26/2016. (IX. 8.) EMMI rendelet az emberi eréforrasok minisztere altal adoméanyozhato
elismerésekrol

- 58/2015. (XII. 30.) EMMI rendelet a fejezeti kezeléshi eldiranyzatok és kozponti kezelésii
eldiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol

- 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet a muzeum, valamint az orszdgos szakkonyvtar és a
megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol

- 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszdgos muzeum, az orszdgos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszadgos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol

- 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer miitkdésérdl

- 14/2011. (IV. 7.) NEFMI rendelet a nyilvadnos haszonkolcsonzésért a szerz6t megilletd dij
megallapitdsdhoz és felosztasdhoz sziikséges adatokrol, valamint az adatszolgaltatasra
kotelezett nyilvanos konyvtarakrol

- 10/2010. (I111. 11.) OKM rendelet a ,,Minésitett Kozmiivelddési Intézmény Cim” és a
,,Kozmilvelddési Mindség Dij” adoméanyozasarol

—22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet a muzeélis kdnyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartadsaval kapcsolatos szabalyokrol

— 18/2003. (XI1. 10.) NKOM rendelet a szomszédos allamokban é16 magyarokrol szo16 2001.
évi LXII. torvény hatalya ala tartozé személyeket megilletd kulturalis kedvezményekrol

— 14/2001. (VIL. 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrdl

- 39/2017. (XII. 29.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzési
programjanak nyilvantartdsba vételével, valamint a népmiivészeti és népi iparmiivészeti
alkotasok mindsitési eljarasaval 6sszefliggd igazgatasi szolgaltatasi dijrol
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- 7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérdl

- 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szo16 szabalyzat kiadasarol

Kormanyhatarozatok

- 1341/2019. (VL 11.) Korm. hatérozata Digitalis Kompetencia Keretrendszer fejlesztésérol
¢€s bevezetésének 1épéseirdl

- 1175/2018. (III. 28.) Korm. hatarozat a Kozgyljteményi Digitalizalasi Stratégia
megvalositasa érdekében 2018-2021. évek kozott sziikséges intézkedésekrdl

- 1404/2017. (VL. 28.) Korm. hatarozat a Digitalis Nemzet Fejlesztési Program
megvalositasa soran elkésziilt Kozgyiijteményi Digitalizalasi Stratégiarol

Foglalkoztatasi szabalyok
- 2012. évi L. torvény a munka torvénykdnyveérol
Europai unios jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ¢és a TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

- A BIZOTTSAG 2012. julius 17-i 2012/417/EU AJANLASA a tudomanyos
informaciokhoz val6 hozzaférésrdl és azok megdrzésérdl

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2012. oktober 25-i 2012/28/EU
IRANYELVE az arva miivek egyes megengedett felhasznalasi modjairol

—~ A BIZOTTSAG 2011. oktéber 27-i 2011/711/EU AJANLASA a kulturalis anyagok
digitalizalasarol és online hozzaférhetdségérdl, valamint a digitalis megdrzésrol

—  AZEUROPAIPARLAMENT ES A TANACS 1996. marcius 11-i 96/9/EK IRANYELVE
az adatbazisok jogi védelmérol
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2. sz. melléklet: A konyvtarhasznalé természetes személy nyilatkozatai

Konyvtarhasznalodi nyilatkozat (természetes személy)

Adatai megadasa elott, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat a 2. oldalon!

Csaladi €S ULONEV: ... et e e

Sziiletési csaladi €S UtONEV: ... ..o ittt

Anyja sziiletési csaladi €5 ULONEVE:  .....iiuiiiit ittt e e e
Sziiletési hely €5 1d0:  ...vinri i e e

ANANdO 18KCIM: oo e e

1. Alulirott kijelentem, hogy a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar hasznaldja kivanok lenni.

2. A konyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezOnek ismerem el.

3. Nyilatkozom arrél, hogy a konyvtari dokumentumokrol masolatot kizarolag magancélra készitek.
Felhasznélasukra a szerz6i jogrol szolo 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezéseit betartom.

4. Az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

5. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsagom megsziinéséig érvényes.

datum alairas

Kiegészito nyilatkozat e-mailes szolgaltatasok igénybe vételérol

Kérem, hogy a KONyvtar ...........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenns e-mail cimemet a kovetkezo a
szolgaltatasok igénybe vételéhez hasznalja:

o kolcsonzés lejarat elotti értesités
e tagsag lejarat elotti értesités
e kolcsonzési lista kiildése
e visszajelzés a portalon keresztiil tortént hosszabbitasrol
o ¢rtesités eldjegyzésrol
e ¢rtesités konyvtarkozi kdlesonzésrol
o tavfizetés
o ¢rtesités a szolgaltatasokat érintd valtozasokrol
o ¢rtesités fizetési meghagyasos eljarasrol
Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

Datum alairas
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<hatoldal>
Adatkezelési Tajékoztato
(kivonat)

1. Adatkezelo

Févarosi Szabo Ervin Konyvtar

székhely: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

kepviseli: dr. Fodor Péter foigazgato

honlap: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviseld elérhetsége: adatvedelem@fszek.hu

11. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Az On (mint sajat nevében eljaré személy, meghatalmazott, vagy tani)
beazonositasa a szolgaltatasaink nyujtisa érdekében, valamint konyvtari tagsag létesitése. A
kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefonszam) kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezelo
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések:

* A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodesrol szolo 1997. évi CXL.
torveny 56.§ (3) és 57.§ (1) bekezdése, mely szerint a fenti adatok megadasa kételezo,

* A szamvitelrol szolo 2000. évi C. térveny 169. § (2) bekezdése, amely eldirja a bizonylatok legalabb 8
evig tarto megorzési kotelezettségét,

Az adatkezelési ido:

s Adatait a tagsig megsziinését kovetd 5 (Ot) évig rendszeriinkben megdrizziik, és dlnevesitve
(visszaallithato modon) tovabbi 10 (Tiz) évig taroljuk;

* A fentiektol fiiggetleniil a regisztracio és az egyes kiilon téritéses szolgaltatasok igénybevétele soran
megadott adatait a dijrol kiallitott szamlat igazolo dokumentumként A szamvitelrél szolo 2000. évi C.
torveny 169. § (2) bekezdése alapjan 8 (Nyolc) évig meg kell érizniink.

l11. E-mailes szolgaltatds igénybevétele
E célbol a beiratkozas soran megadott adataihoz rendelten az e-mail cimét kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Ertesités kiildése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdeés e) pontja, az adatkezelées az Adatkezeld
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési id6: A tagsag alatt tart. Amennyiben On nem szeretne tobb e-mail értesitést kapni,
barmikor leiratkozhat az adatvedelem@fszek.hu-ra kiildott e-mail utjan.

1V. Jogok és jogorvoslati lehetoségek

On jogosult tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitéset, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni
szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek egyikére.
Tajékoztatjuk tovabbd, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatosaghoz (NAIH) panaszt nyujthat
be, vagy birosdaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tdjékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetoségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt taldlhato.
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18 év alatti és gondnoksag ala helyezett személyek adatainak kezelésérél a
Févarosi Szabo Ervin Konyvtarban

Az adatok megadasa elott, kérjiik, olvassa el Adatkezelési Tajékoztatonkat

A konyvtarhasznalo adatai
Csaladi és utonév:

Sziletési csaladi és utonév:

Anyja sziiletési csaladi és utoneve

Sziiletési hely €5 1d0:  ......iiiiiiiiii e

Allando lakcim:

A torvényes képviselo adatai
Csaladi és utonév:

Sziletési csaladi és utonév:

Anyja sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely €5 1d0:  ........iicviiii i

Allandé lakcim:

o

Alulirott kijelentem, hogy a Févarosi Szabd Ervin Konyvtar hasznaldja kivanok lenni.

7. A konyvtar Hasznalati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelezonek tartom.

8. Az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul
vettem.

9. Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megsziinéséig érvényes.
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Kiegészito nyilatkozat e-mailes szolgaltatasok igénybe vételérol
(18 év alatti és gondnoksag ala helyezett személyek esetében)
Kérem, hogy a KOnyvtar a ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e-mail cimet/ket a

kovetkezo a szolgaltatasok igénybevételéhez hasznalja:

kolcsonzés lejarat el6tti értesités
tagsag lejarat el6tti értesités
kolcsonzési lista kiildése

visszajelzés a portalon keresztiil tortént hosszabbitasrol

értesités eldjegyzésrol

értesités konyvtarkozi kdlesonzésrol

tavfizetés

értesités a szolgaltatasokat érintd valtozasokrol
értesités fizetési meghagyasos eljarasrol

Jelen nyilatkozat visszavonasig érvényes.

konyvtarhasznal6/torvényes képviseld
alairasa
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Adatkezelési Tajékoztato
(kivonat)
1. Adatkezelo

Févarosi Szabo Ervin Konyvtar

szekhely: 1088 Budapest, Szabo Ervin ter 1.

kepviseli: dr. Fodor Péter foigazgato

honlap: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@fszek.hu

a tovabbiakban az ,,Adatkezelo,,, vagy a ,, Konyvtar”
11. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Az On (mint térvényes képvisels, meghatalmazott, vagy tanii) és a beiratkozo
személy beazonositasa a szolgaltatdsaink nyujtasa érdekében, valamint konyvtari tagsag létesitése. A
kapcsolattartashoz sziikséges adatok (e-mailcim, telefonszam) kezelésének célja a kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezeld
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Adatkezelésre vonatkozo jogszabalyi rendelkezések:

* A muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL.
torveny 56.§ (3) és 57.§ (1) bekezdése, mely szerint a fenti adatok megadasa kételezo,

* A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térveny 169. § (2) bekezdése, amely eldirja a bizonylatok legalabb 8
évig tarto megorzesi kotelezettségét,

Az adatkezelési ido:

s Adatait a tagsig megsziinését kévetd 5 (Ot) évig rendszeriinkben megérizziik, és dlnevesitve
(visszaallithato modon) tovabbi 10 (Tiz) évig taroljuk;

* A fentiektdl fiiggetleniil a regisztracio és az egyes kiilon teritéses szolgaltatasok igénybevétele soran
megadott adatait a dijrol kiallitott szamlat igazolo dokumentumként A szamvitelrél szolo 2000. évi C.
torveny 169. § (2) bekezdése alapjan 8 (Nyolc) évig meg kell orizniink.

111. E-mailes szolgdltatads igénybevétele
E célbol a beiratkozas soran megadott adataihoz rendelten az e-mail cimét kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Ertesités kiildése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezelo
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési id6: A tagsdg alatt tart. Amennyiben On nem szeretne tobb e-mail értesitést kapni,
barmikor leiratkozhat az adatvedelem@fszek.hu-ra kiildott e-mail utjan.

1V. Jogok és jogorvoslati lehetdoségek

On jogosult tdjékoztatist (hozzdférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben élni
szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek egyikére.
Tajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezelével szemben a feliigyeleti hatosaghoz (NAIH) panaszt nyujthat
be, vagy birosaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tdajékoztato — kiilonds tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetoségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt taldlhato.
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Rovid adatkezelési tajékoztato 18 éven aluliak részére
1. Adatkezeld

Adataidat a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar tarolja és haszndlja.
cime: 1088 Budapest, Szabo Ervin tér 1.

kepviseli: dr. Fodor Péter foigazgato

honlapja: http://www.fszek.hu

adatvédelmi tisztvisel e-mailcime: adatvedelem@fszek.hu

11. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat
Ha a kényvtar tagja szeretnél lenni, meg kell adnod az adataidat. Ez a feladatunk ellatdsdahoz sziikséges.
A megadott adatokat a Konyvtar 15 évig 6rzi meg.

111. E-mailes szolgaltatds igénybevétele
Ha e-mailben is szeretnél értesitést kapni, ugy meg kell adnod az e-mailcimed, hogy teljesithessiik a
kerést. Az e-mailcimedre addig kiildiink e-mailt, amig nem jelzed, hogy nem kérsz tobb értesitést.

1V. Jogok és jogorvoslati lehetoségek

Levélben, vagy e-mailben kérhetsz a Konyvtartol tajékoztatast, kérheted, hogy modositsik az adataidat,
vagy jelezheted, hogy ne haszndljak azokat.

Ezen kiviil panaszt nyujthatsz be a feliigyeleti hatosaghoz (www.naih.hu), vagy birdsdaghoz is
fordulhatsz.

A részletes Adatkezelési Tajékoztato a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt taldlhato.
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3. sz. melléklet: A konyvtarhasznalo jogi személy nyilatkozata

Olvas6i kontrollszam: ...........coeviiiiiiiiiiiiiininn..
A kényvtarhasznadlo (jogi személy) nyilatkozata

.......................................................................................... (okirat szerinti megnevezes)
............... (IrANYItOSZAM) ...\t eee et e et eiese e eetenieneeneenneneenee e e .ane (SZEKDELY)
............................................................................. (utca)........eoveveeenvennnne... (hdzszam)
Alulirott(ak) a fent megnevezett jogi személy képviseletére jogosult(ak) megismerem (megismerjiik) és
elfogadom (elfogadjuk) a Févarosi Szabo Ervin Konyvtar mindenkori Hasznalati Szabalyzatat és
nyilvantartasi rendszerét és vallalom, hogy az adatkezelési tajékoztatast a konyvtar hasznalatara lent
kijelolt személyekkel megismertetem. A hasznalati szabalyzat altal megkdvetelt adatokat szolgaltatom
(szolgaltatjuk) és a valtozasokat 48 oOran belill bejelentem (bejelentjiik). Mint felhasznalo(k) az
informaciogylijtés soran koteles vagyok (vagyunk) a szerzoi jogrdl szoldo 1999. évi LXXVI térvény
rendelkezései szerint eljarni.

A valtozas bejelentésének elmulasztdsa miatt bekovetkezett visszaélésért minden feleldsség az
adatszolgaltatot terheli.

Tudomasul veszem (vessziik), hogy a konyvtar valamennyi anyagi kovetelése esetében a jogi személy
koteles helytallni. Kijelentem (kijelentjiik), hogy a cég nem all felszamolas, végelszamolas alatt.

A konyvtar hasznalatara az alabbi személyeket bizom (bizzuk) meg:

.................................................... (MéV) oo (szig sz /UtlevVE]l sZAMaA)
.................................................... MéV) cvviiiii . (szig sz /OtlevVE]l sZAMaA)
.................................................... MéV) .. (szig sz /OtlevéEl szama)

A konyvtari dokumentumokrél masolat kizardlag magancélra késziilhet. Felhasznalasukra a szerzoi
jogrol szo16 1999. évi LXXVI. térvény rendelkezései az iranyadok.
Ez a nyilatkozat a tagsag megsziinéséig érvényes, €s kizarolag irdsban vonhat6 vissza.

(cégszerl alairas), (bélyegzd)
Tajékoztato az adatkezelésrol:
A fent megadott képviseldi és konyvtarhasznaloi személyes adatokat az alabbiak szerint kezeljiik.
Az adatkezeld: A Févarosi Szabo Ervin Konyvtdr (cim: Budapest VIII. ker. Szabo Ervin tér 1.; képviseli:
dr. Fodor Péter féigazgato, adatvédelmi tisztviseld elérhetosége: adatvedelem@fszek.hu)
Az adatkezelés célja: A jogi személlyel kotott szerzodés teljesitése.
Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezeld
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.
Az adatkezelési id6: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 8 (Ot) évig megérizziik.
Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrél, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Tajékoztatiuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH)
panaszt nyujthat be, vagy birésdaghoz is fordulhat.
A részletes Adatkezelési Tajékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetéségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.




A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznalati Szabalyzata — 2023 29

4/1. sz. melléklet: Készfizeto kezességi szerzodés

Készfizeto kezességi szerzodés
amely létrejott a Févarosi Szabd Ervin Konyvtar (1088 Budapest, Szabd Ervin tér 1.) (a tovabbiakban
Konyvtar)

valamint

SZULEtEST CSALAAL €5 ULOMEV: ... ... ittt ettt st s beeb ettt eae s rear e nr e nenre e
anyja sZULetesi CSAlAdL €8 ULOMEVE: . ... .. iu ittt ettt et e et rete et ens
SZUICLEST NELY €S 1007 ... .t eiiiieiieiieieee ettt sttt st et e st e e s bebe e s e eseeseenseneese e e e sbeebesbessenne e

mint torvényes képvisel6* készfizetd kezes (a tovabbiakban Kezes) kozott.

Jelen szerz6dés abbol a célbol jott létre, hogy a konyvtarba beiratkozott kiskord /kiilfoldi
allampolgar/gondozas ala helyezett allampolgar konyvtarhasznalataval 6sszefliggd, a Konyvtar Hasznalati
Szabalyzataban foglalt kotelezettségek teljesitését biztositsa.

A Kezes a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:416-418. §, valamint
6:420. §-ban szabalyozottak alapjan kezességet vallal az alabbi, a Kdnyvtarba beiratkozott kiskora /
kiilfoldi/gondozas ala helyezett allampolgar

CSALAAL €8 ULOMNEV: .. it e

SZULEtEST CSALAAL €S ULOMNEV: ..o e

SZUIETEST MLy €8 1d0: .. ouiee e e e
AllAndO 1aKCIM: .. .o s
tart6zkodasi vagy 1evelezES CIM: ...t e
01VaSO1 KONIOIISZAIN: ...\ ettt e e e et et et et ettt et e et et et e e eaeneas

(a tovabbiakban Kotelezett) altal a Konyvtar Hasznalati Szabalyzataban foglaltak be nem tartasabol eredd
dijfizetési kotelezettség (kiilonds tekintettel Hasznalati Szabalyzat 7. sz. melléklet) teljesitéséért.

A Konyvtar mint adatkezeld a kozérdeki feladatainak végrehajtasa korében(jogalap) a készfizetd kezesség
rdgzitése és érvényesitése érdekében (cél) a szerz8dés megsziinését kovets 5 (Ot) évig (id6) kezeli a Kezes
jelen szerzédésben rogzitett adatait. On jogosult tdjékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrol,
kérelmezheti személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése
ellen. Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Téajékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH) panaszt
nyujthat be, vagy birdésaghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési Téjékoztatd — kiilonds tekintettel a
jogokra és jogorvoslati lehetdségekre — a www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A Konyvtar a Hasznalati Szabalyzatat és részletes adatkezelési tajékoztatojat — kiilonos tekintettel a jogokra
¢s jogorvoslati lehetéségekre — a Kezes részére a helyszinen, valamint a Kdnyvtar honlapjan a Kezes szamara
hozzaférhetové és megismerhetdévé tette. A Kezes az azokban foglaltakat a jelen szerzddés alairasaval
tudomasul vette.

Jelen szerzOdést a felek hatarozott idore, a Kotelezett beiratkozasanak idOtartamara kotik, kivéve, ha a
Kotelezett kiskoru, és ezen iddtartam alatt betdlti 18. életévét. A készfizetd kezesség a Kotelezett 18.
életévének betdltésével automatikusan megsziinik.

A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.-ban foglaltak az iranyadok.

FSZEK képviseletében Kezes (alairas)

*Kiilfoldi allampolgarért vallalt kezesség esetében torlendo!
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4/2. sz. melléklet: Nyilatkozat készfizetd kezesség visszavonasarol

Nyilatkozat készfizet6 kezesség visszavonasarol

Olvasoi kontrollszam: ..o,
N L 1 0] 1 RSP (csaladi és utonév)
(anyja sziiletési csaladi és utoneve:
................................................................................................. )
(allando lakcime:
...................................................................................................... )
a Fovarosi Szabd Ervin KONy Vtar ..o, sz. tagkOnyvtaranak
................................. kontrollszdmua .....................ceeeiiivienenenn... Nevl (anyja sziiletési
csaladi €S ULOMEVE:  ...oiieiiiitiit i i, ) (alland6 lakcime:

rerr

22/
forint 0sszegli tartozasat rendezem.

Tudomasul veszem, hogy e nyilatkozat alairasaval a Konyvtarhaszndldé konyvtari tagsaga azonnali
hatallyal megsziinik.




A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznalati Szabalyzata — 2023

31

5. sz. melléklet: A FSZEK tagkonyvtarak nyitvatartasa és beiratkozasi dijai

A beiratkozasi kedvezményeket 1d. II. Konyvtari tagsadg/3. Beiratkozasi kedvezmények

Kozponti Konyvtar
Kédja Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
. e 1088 Budapest, H-P: 10:00-20:00
0801 | Kdzponti Konyvtar Szabé Ervin tér 1. Sz0: 10:00-16:00
1088 Bud H-P: 13:00-19:00 7300
. udapest, -P: 13:00-19:
0801G | Gyerekkonyvtar Szabo Ervin tér 1. Sz0: 10:00-16:00

Keriileti tagkonyvtarak

Kédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Marai Sandor Konyvtar
. H, Sze P: 13:00-19:00
0101 I/1. 1016 Budapest,9l1<r|szt|na krt. 87- K. Cs: 10:00-16:00 5.100 Ft
Hiivosvolgyi uti Konyvtar H, Sze: 12:00-18:00
0201 | W1 11021 Budapest, Hitvosvolgyi it 85. K. P: 10:00-16:00 2.900 Ft
Tork utcai Kénvuts H, Sze, P: 11:00-19:00
0204 | 14 | Joonpdaos pasd 0o K, Cs: 10:00-16:00 5.100 Ft
pest, Torok utca /-9. S70: 10:00-14:00
0302 | /2. | Csillaghegyi Kvt. Bajiki E. u. 5-7. | 1 $70lgdltatas dtmenetileg
sziinetel.
H: 12:00-19:00
Békasmegyeri Konyvtar K:9:00-16:00
0305 | /5. 1039 Budapest, Fiist Milan utca 26. Sze, Cs: 12:00-19:00 5100 Ft
P: 9:00-16:00
Krady Gyula Kényvtar H, Sze, Cs: 13:00-19:00
0307 | 177, 1035 Budapest, F& tér 5. K, P: 10:00-16:00 5100 Ft
Kicdlv uteai Kémvu(s H, K, Cs, P: 9:00-19:00
0401 | IV/L. Lo4 gady“ C?IK.‘“,?'V ir s Sze: 13:00-19:00 5.100 Ft
udapest, Riraly utea >. Sz0: 9:00-13:00
. o, . , H, Sze, P: 14:00-19:00
0403 | VB, | 48?;“’(;“ Mlhil,y Kronﬁvti‘,rr 5 K: 10:00-15:00 2.900 Ft
udapest, Loverseny fer >/a. Cs: 10:00-14:00
Belvarosi Konyvtar H, Sze, Cs: 13:00-19:00
0502 VI2. 1054 Budapest, Vadasz utca 42. P: 10:00-16:00 2.900 Ft
H, K, Cs: 9:00-19:00
Korati Kényvtar Sze: 12:00-19:00
0601 Vi 1066 Budapest, Teréz korat 2-4 P: 9:00-18:00 5100 Ft
Szo: 10:00-14:00
Terézvérosi G Kké t4 H, Sze, P: 14:00-19:00
0602 | VI2. | |, 6elregvgr051t {e.mtleF Ony‘i ,ar6 K: 10:00-16:00 2.900 Ft
udapest, L1sz cerenc ter O. CS: 1300-1600
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Kédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Deak Ferenc Konyvtar H, Sze: 13:00-19:00
0702 | VII/2. | 1074 Budapest, Rottenbiller utca K, Cs: 10:00-16:00 5.100 Ft
10. P: 11:00-17:00
H: 13:00-19:00
Kalvaria téri Kényvtar Sze: 10:00-16:00
0802 | VIW2. |29 Budapest, Kalvaria tér 12. Cs: 13:00-19:00 2.900 Ft
P:10:00-16:00
H: 13.00-18.00
Borzsony utcai Konyvtar K:9:00-15:00
0901 IX/1. 1098 Budapest, Borzsony u. 13. Sze: 13.00-19.00 2.900 Ft
P:10:00-17:00
Boraros téri Kényvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
0902 | IX/2. 1093 grjégs e:t BO v at, 5 K: 9:00-16:00 2.900 Ft
pest, Boraros ter =. Cs: 9:00-14:00
Uiheavi KSnvvidr H, Sze, P: 14:00-19:00
1003 | XB. | 08B dJ egt-‘VlU.l‘l’“yV. ar i 16 K: 10:00-14:00 2.900 Ft
udapest, Lyhegyl setany 10. Cs: 10:00-15:00
Kébanyai Konyvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
1004 X/4. |1105 Budapest, Szent Laszlo tér 7 — Sze: 9:00-15:00 5.100 Ft
14. Sz0: 9:00-13:00
Moricz Zsigmond Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1103 XI73. 1118 Budapest, Nagyszeben tér 1. K, Cs: 10:00-16:00 2.900 Ft
e , H-Sze-P: 12:00-19:00
1105 | XI/5. 111%%3‘(‘1?12;141‘5’?{“?: 5 K-Cs: 9:00-16:00 5.100 Ft
pest, Etele ut 5>. Sz0: 13:00-18:00
Karinthy Frigyes Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1106 | XI/6. | 117 Budapest, Karinthy F. it 11. K, Cs: 10:00-16:00 5100 Ft
Ugocsa utcai Konyvtar H, K, Cs, P: 9:00-19:00
1201 XI11/1. Sze: 14:00-19:00 5.100 Ft
1126 Budapest, Ugocsa u.10. S70° 9:00-14:00
. H, Sze, P: 14:00-19:00
Radnoéti Miklos Konyvtar . 10N
1302 | XIII/2. 1133 Budapest, Pannénia u. 88-90, K, Cs: 10:00-15:00 2.900 Ft
. H, Sze, P: 14:00-19:00
Lehel utcai Konyvtar ' ’
1304 | XIIl/4. K: 10:00-15:00 2.900 Ft
1134 Budapest, Lehel u. 31. Cs: 12:00-16:00
g . , H, Sze, P: 14:00-19:00
1306 | XIlI/e. ’i;g{aé‘?é:‘ fsfrmfg’jl‘ Iio‘;yojfr K: 11:00-16:00 2.900 Ft
pest, yu. a%A. Cs: 12:00-16:00
Dacaly utcai Ké 4 H, Sz, P: 12:00-19:00
1308 | XIII/8. 11383532{ ! "T DOHYIV at 9 K, Cs: 9:00-16:00 5.100 Ft
udapest, Vagaly u. 2. Sz0: 9:00-14:00
Kassk Konyvtdr H, Sze, Cs: 14:00-19:00
1401 | XIV/1. . K: 10:00-15:00 2.900 Ft
1145 Budapest, Uzsoki u. 57. P- 12-00-16:00
H, Sze: 14:00-19:00
Bosnyak utcai Konyvtar K: 9:00-14:00
1402 | XIV/2. 1145 Budapest, Bosnyak u. 1/A. Cs: 10:00-14:00 2.900 Ft
P: 13:00-18:00
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Kédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Fiiredi Konyvtar
1144 Budapest, Rakosfalva park 1 —
3 H, Sze, P: 14:00-19:00
1404 | XIV/4. K: 10:00-14:00 2.900 Ft
A szolgaltatas atmenetileg a Cs: 9:00-14:00
1144 Budapest, Cserté park
10. szam alatt érhetd el.
Edtves Konyvidr H, Sze: 13:00-19:00
1501 XV/1. 1153 Budapest E}'clitvés w8 K, Cs: 9:00-15:00 5.100 Ft
pest, . P: 12:00-18:00
1503 | XV/3 ZsOkavar utcai Konyvtar Hlfzs:spglozoofalogooo 5,100 Ft
' 1157 Budapest, Zsokavar u. 28. T ' '
Szlics Istvan utcai Konyvtar H, Sze, P: 14:00-19:00
1504 | XV/4. | 7 5% B dV ?s ’ va 45 K: 9:00-14:00 2.900 Ft
udapest, Szucs 1. u. . CS: 900_1300
Rékosi Knyviar H, Sze, P: 14:00-19:00
1601 | XVIL | | oo R,{( 119 K: 9:00-13:00 2.900 Ft
udapest, Rakostut 112 Cs: 10:00-15:00
Sashalmi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
1602 | XVI/2. | 63 Budapest, Veres P. tit 53. K, Cs: 10:00-16:00 5100 Ft
, R , H, Sze, P: 14:00-19:00
1702 | xviz.| 711‘%‘03"5""’:“;(,0“???232 K: 10:00-14:00 2.900 Ft
udapest, beceliut 252, Cs: 10:00-15:00
H: 13:00-19:00
, R , K, Cs: 9:00-15:00
1704 | XVII/4. ll;ﬁall;oﬂ‘;r(j:ftggsg‘??ﬁt;‘rsz Sze: 13:00-19:00 5.100 Ft
udapest, ut 167, sz. P: 12:00-19:00
Sz0: 9:00-13:00
Pest i K Snyvis H, Sze: 11:00-19:00
1801 |XVIIL| ] 8egs ];Z? lmrtelv OI,‘XV ajg Cs: 9:00-17:00 2.900 Ft
udapest, vasut u. 2e. P: 11:00-17:00
Havanna lakételepi Konyvtar H, Sze: 13:00-19:00
1802 | XVII/2. 1181 Budapest, Csontvary K. Cs: 9:00-15:00 2.900 Ft
Tivadar u. 32. P:12:00-18:00
Lérinci Nagykonyvtar H, Sze, Cs, P: 9:00-19:00
1803 | XVINI/3. 1183 Budapest, Thokoly u. 5. K, Szo: 9:00-14:00 5100 Ft
H: 12:00-19:00
Ul16i uti Kényvtar Sze, P: 13:00-19:00
1901 | XIXIL | 1191 Budapest, Ullsi it 255, K, Cs: 9:00-15:00 5.100 Ft
Szo: 9:00-13:00
H, P: 9:00-16:00
Pesterzsébeti Konyvtar K:9.00-14.00
2002 | XXI2. | 1503 Budapest, Biro M. u. 7. Sze, Cs: 13:00-19:00 5100 Ft
Szo0: 9:00-13:00
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Kédja | Szama Neve, cime Nyitvatartas Eves beiratkozasi dij
Vécsey lakotelepi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2004 | XXia. 1204 Budapest, Pacsirta u. 157/b. Cs: 9:00-15:00 2.900 Ft
Sétal6 utcai KSnyviar H, Sze: 12:00-19:00
2101 | XXUL | 1500 Be ?1.: ‘;S‘;aRél‘(’éCy E 106 K, Cs, P: 10:00-17:00 5,100 Ft
udapest, Z e, 100 Sz0: 9:00-14:00
Kiralyerdei Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2103 | XXU53. 1213 Budapest, Szent Istvan ut 230. Cs: 10:00-16:00 2.900 Ft
. R , H, Sze: 13:00-19:00
2105 | XXI/5. lzﬁsglagteleptl Somyviar Cs: 10:00-16:00 2.900 Ft
vdapest, venusz . & P: 12.00-18.00
Nagytétényi Konyvtar H, Sze, P: 13:00-19:00
2201 | XXII/1. | 1225 Budapest, Nagytétényi u. 283. K: 10:00-16:00 2.900 Ft
SzZ. Cs: 10:00-16:00
R H, Sze, P: 13:00-19:00
2203 | XXI3. | 1,00 Bﬁggaggi“é‘;zﬁai L 30 K, Cs: 10:00-16:00 5.100 Ft
pest, U 30 Sz0: 9:00-14:00
Soroksari Konyvtar 1901 Q-
2301 | XXIII/1.| 1238 Budapest, Grassalkovich ut H, Sz.e, P 12'(_)0 18:00 2.900 Ft
128 Cs: 9:00-15:00
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6. sz. melléklet: Szolgaltatasi matrix a Fovarosi Szabo Ervin Konyvtarban

FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022

REGISZT-
RALT
KONYVTAR
-HASZNA-

LOKNAK

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

ONLINE
REGISZT-
RACIOVAL
RENDELKE
ZOKNEK

NAPIJEGYE
T FIZETO
KONYVTAR
-HASZNA-
LOKNAK

ALAPSZOLGALTATASOK

3-6-12
HONAPRA
BEIRATKO-
ZOTT

KONYVTAR-

~HASZ-
NALOKNAK

1.1.

A Koényvtar nyilvanos
konyvtarként, helyben nyujtott
alapszolgaltatasai:

— Konyvtarhasznalat

— A konyvtar altal kijelolt
gylijteményrészek helyben
hasznalata

—  Alloményfeltaro eszkozok

hasznalata, a konyvtar gépi
katalogusanak (OPAC)
hasznalata, helyben, a
konyvtari eszkdzokon

—  Informaci6 a Konyvtar és a

konyvtari rendszer
szolgaltatasairol

v

v v

1.2.

Dokumentumok fotézasa sajat
eszkozzel

v

v v

TOVABBI DIJMENTES SZOLGALTATASOK NAPIJEGYES OLVASOKNAK

2.1.

El6fizetett adatbazisok
hasznalata helyben

v

2.2.

AV dokumentumok helyben
hasznalata konyvtari eszkozzel

v

2.3.

Korlatlan idejii WiFi-hasznalat
nyitvatartasi idében, a kijelolt
konyvtarakban, sajat eszkozzel,
az olvas6jegy vonalkodjaval

2.4.

Konyvtari szamitogépek
hasznalata

v

2.5.

Audiovizualis dokumentumok
helyben hasznélata konyvtari
eszkozzel

v

SZOLGALTATASOK ADATBAZISHASZNALATRA JOGOSITO ONLINE REGISZTRACIOVAL

RENDELKEZOKNEK

3.1

El6fizetett adatbazisok tavoli
hasznalata

v

BEIRATKOZOTTAKNAK TOVABBI DIJ MEGFIZETESE NELKUL IGENYBE VEHETO

SZOLGALTATASOK

Kolcsonzés (nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizudlis dokumentumok)

4.1.

Ko6nyvkolesonzés (max. 10 cim)

4.2.

Sikerkonyvek kdlcsonzése (max.
2 cim)

4.3.

Hetilap és folyoirat-k6lcsonzés
(max. 10 db)

4.4.

Kottak kdlcsdonzése (max. 6 cim)

4.5.

Diafilmek kolcsonzése (max. 6
cim)

4.6.

CD-ROM kolesonzés (max. 3
cim)

SN I N NS I N R N AN
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FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

3-6-12
REGISZT- ONLINE NAPIJEGYE HONAPRA
RALT REGISZT- T FIZETO BEIRATKO-
KONYVTAR | RACIOVAL & KONYVTAR ZOTT
-HASZNA- RENDELKE -HASZNA- KONYVTAR-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK HASZ-
NALOKNAK

4.7.

Hangoskonyv kdlesonzése CD-n,
kizarolag vakok és gyengénlatok v
szamara (max. 6 cim)

4.8.

Hangoskdnyv kazettan (max. 6 v
cim)

4.9.

Videdkazetta (VHS) kolcsonzés
(max. 3 cim)

4.10.

Korlatlan idejii WiFi-hasznalat
nyitvatartasi iddben, a kijelolt v
konyvtarakban, sajat eszkozzel,
az olvasdjegy vonalkodjaval

Eszkozkolcsonzés

4.11.

CD-lejatszo és kazettas magno
kolcsonzése stlyos 4
fogyatékossaggal ¢lok szamara

Dokumentumkélcsonzéshez kotodo (kényelmi) szolgdltatisok

4.12.

Lejarat el6tti értesités kiildése e-
mailben (amennyiben az olvasé 4
megadta e-mail cimét)

4.13.

A lejaratot kovetd 45. napi
figyelmeztetd e-mail kiildése v
(amennyiben az olvasé megadta
e-mail cimét)

4.14.

Lejarati id6 hosszabbitasa v

4.15

A tagsag lejarta el6tti értesités
(amennyiben az olvasé megadta v
e-mail cimét)

4.16.

Kolesonzott dokumentumok
hazhoz szallitasa otthonukhoz v
kotottek részére

417

El6jegyzett dokumentum atvétele
az Onkiszolgald konyvkiadd v
automatabol (Locker) csak a
kijelolt konyvtarakban

Eldfizetett adatbazisok hasznalata

4.18.

El6fizetett adatbazisok
hasznélata - helyben

4.19.

El6fizetett adatbazisok
hasznalata - tavszolgaltatasként v
(szolgaltatoi szerz8déstol
fliggben)

Konyvtari eszkozok haszndlata

4.20.

AV dokumentumok helyben

hasznalata konyvtari eszkdzzel v v

EGYEB TERITESES SZOLGALTATASOK KOLCSONZESRE JOGOSITO OLVASOJEGGYEL
RENDELKEZOK SZAMARA

Kolcsonzés (egyéb dokumentumok)

5.1

DVD (max. 6 cim) v

5.2.

Grafika (max. 4 db)

5.3.

Hangoskonyv - CD-n (max. 6 v
cim)
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FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022

REGISZT-
RALT
KONYVTAR
-HASZNA-
LOKNAK

FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

ONLINE
REGISZT-
RACIOVAL
RENDELKE
ZOKNEK

3-6-12
NAPIJEGYE
T FIZETO
KONYVTAR
-HASZNA-
LOKNAK

HONAPRA
BEIRATKO-
ZOTT
KONYVTAR-

HASZ-
NALOKNAK

5.4.

Oktatocsomagok (max. 2
csomag)

5.5.

Zenei vagy misoros CD (max. 6
cim)

Egyéb szolgdltatisok

5.6.

Téritési dij fejében
kolcs6nozheté dokumentumok
hosszabbitasa

5.7.

Atkolesonzés a FSZEK-
tagkonyvtarak kozott

v

5.8.

El6jegyzés

v

5.9.

Konyvtarkozi kolesonzés

v

TERITESES REPROGRAFIAI ES IRODAI SZOLGALTATASOK KONYVTARI TAGSAGGAL

RENDELKEZOK SZAMARA

6.1.

Digitalis masolat készitése (szkennelés)

6.1.1.

Muzealis dllomanyba tartozo dokumentumok haszndlata a Budapest Gytijteményben

Nyilvanos hasznalatra szant
masolatok technikai koltségei

v

v

v

Letoltés a Budapest-képarchivum
interneten kozzétett
allomanyabol — magancélra

v

v

v

6.1.2.

A tagkonyvtarakban

Konyvrészlet, konyvillusztracio,
ujsagcikk, olvaso sajat
dokumentuma

ODR-szolgaltatas keretében

6.2.

Dokumentumok fotézasa sajat
eszkozzel

6.3.

Fénymasolas megrendelése A/4
méretben fekete-fehérben (csak a
kijelolt tagkonyvtarakban)

6.4.

Laminalas (A/4) (csak a Koruti
Konyvtarban)

v

6.5.

Nyomtatas (csak a kijelolt tagkonyvtarakban)

6.5.1.

A4 méretben

Fekete-fehér szoveg

Szines szoveg

Fekete-fehér kép (a nyomtatasi
feliilet legalabb 50%-a kép)

Szines kép (a nyomtatasi feliilet
legalabb 50%-a kép)

6.5.2.

A3 méretben

Fekete-fehér szoveg

Szines szoveg (csak a kijeldlt
tagkonyvtarakban)

Fekete-fehér kép (a nyomtatasi
feliilet legalabb 50%-a kép)

Szines kép (a nyomtatasi feliilet
legalabb 50%-a kép)
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FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL

3-6-12

c c c REGISZT- ONLINE NAPIJEGYE HONAPRA
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022 RALT REGISZT- T FIZETO BEIRATKO-
KONYVTAR | RACIOVAL & KONYVTAR ZOTT
-HASZNA- | RENDELKE | -HASZNA- KONYVTAR-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK HASZ-
NALOKNAK
Chipkartya masolashoz és
6.6. | onkiszolgalo szkenneléshez a v v 4 4
Koézponti Konyvtarban
Papirmasolat készitése
6.7. | mikrofilmrél, A4 méretben (csak v v v v
a Budapest Gylijteményben)
Spiralozas - miianyag spiralozas,
6.8 | atlatszo eld- és hatlappal (csak a v v 4 4
Korati Konyvtarban)
7. | KONYVTARI TAGSAG NELKUL IS, INGYENESEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK
Konyvtarhasznalati foglalkozas
7.1. | iskolai csoportoknak és kisérd v v v v v
tanarainak
790 Knényvt’airsrzakmzjli célu v v v v v
konyvtarlatogatasok
73 I\'Iyilvérrlos konyvtari programok v v v v v
latogatasa
Konyvtar otthonrdl online
7.4 | informacidszolgaltatas v v 4 4 4
igénybevétele
75 Tovéb'btan’ulési Informacios v v v v v
Szolgéltatas
8 KONYVTARI TAGSAG NELKUL IS, TERITESI DIJ ELLENEBEN IGENYBE VEHETO
" | SZOLGALTATASOK
8.1 | Egyes reprogrdfiai és irodai szolgdltatdsok (csak a kijelolt tagkényvtdirakban)
811 Digitalis rTlésolat készitése v v v v v
(szkennelés)
Muzealis allomanyba tartozo v v v v v
dokumentumok
N}filvénos haszn.étla.tra"széflt ‘ v v v v
masolatok technikai koltségei v
Letdltés a Budapest-képarchivum
interneten kozzétett v v 4 4
dllomanyabol — magancélra v
Digitalis masolat készitése a
8.2. | megrendeld sajat v v 4 4 4
dokumentumaroél (szkennelés)
Fénymasolas megrendelése v v v v v
8.3. fekete-fehérben
Laminalas (A/4) (csak a Koruti
8.4. N ,
Konyvtarban)
8.5. | Nyomtatas
8.5.1. | A4 méretben
Fekete-fehér szoveg v v v v v
Szines szoveg 4 v v 4 4
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi
v v v v v
feliilet legalabb 50%-a kép)
Szines kép (a nyomtatasi feliilet v v v v v
legalabb 50%-a kép)
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FSZEK KONYVTARI TAGSAGGAL
3-6-12
c c c REGISZT- ONLINE NAPIJEGYE HONAPRA
FSZEK SZOLGALTATASI MATRIX 2022 RALT REGISZT- T FIZETO BEIRATKO-
KONYVTAR | RACIOVAL = KONYVTAR ZOTT
-HASZNA- REI>IDELKE -HASZNA- KONYVTAR-
LOKNAK ZOKNEK LOKNAK HASZ-
_ NALOKNAK
8.5.2. | A3 méretben
Fekete-fehér szoveg v v v v v
Szines szoveg v v v v v
Fekete-fehér kép (a nyomtatasi
v v v v v
feliilet legalabb 50%-a kép)
Szines kép (a nyomtatasi feliilet v v v v v
legalabb 50%-a kép)
Spiralozas - mianyag spiralozas,
8.6. | atlatszo eld- és hatlappal (csak a v v 4 4 4
Korati Kényvtarban)
87 Belép('id,ijas kér}yvtéri' v v v v v
rendezvények latogatasa
Turisztikai célii konyvtarlatogatdsok a Kozponti Konyvtarban
8.8. | Magyar nyelvii vezetések
Sys)oportos vezetés (minimum 10 v v v v v
)
Csopogtos vezertésrdiékok és v v v v v
nyugdijasok szdmdara
’Csﬂoporyosrvezetés fogyatékkal v v v v v
€10k szamara
8.8. | Idegen nyelvii vezetések
C”soportos vezetés (minimum 10 v v v v v
6)
,Cswoporyosrvezetés fogyatékkal v v v v v
¢l0k szamara
8.9 E, gy_éni,_nem vezetett latogatds v v v v v
(turistajegy)
8.10. V'ezeto" {génybe vétele egyéni v v v v v
latogatoknak
Terem- és helyiségbérlés
811, Termek ¢és h?lyiség'elf bérlése a v v v v v
FSZEK tagkonyvtaraiban
9. | TAVFIZETES, BANKKARTYAS FIZETES
9.1. | Tavfizetés v v v v
9.2. | Bankkartyas fizetés v v v v v
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7. sz. melléklet: Dijtétel-tablazat

A) Tagsagi viszony létesitése

TAGSAGI VISZONY LETESITESE

TERITESI DIJ

Regisztracio természetes és jogi személyeknek

ingyenes / 12 honap

Regisztracios olvasdjegy adminisztracios dija

300 Ft/ 12 honap

Adatbazis-hasznalatra jogositd online regisztracio

1.500 Ft/ 30 nap

Napijegy

1.500 Ft/ nap

Beiratkozasi dijak maganszemélyeknek (jogi személyeknek 1d. lentebb)

a Kozponti Konyvtarba

7.300 Ft/ 12 hénap
5.100 Ft/ 6 honap
3.700 Ft/ 3 honap

a Konyvtar 1. és Konyvtar I1. besorolasu tagkonyvtarakba*

5.100 Ft/ 12 hénap
3.900 Ft/ 6 honap
2.800 Ft/ 3 honap

a Konyvtar II1. besorolasu tagkonyvtarakba*

2.900 Ft/ 12 hénap
2.000 Ft/ 6 honap
1.400 Ft/ 3 honap

valamennyi tagkonyvtar egyideji hasznalatara jogositd bérleti tagsag
1étesitése

9.900 Ft/ 12 hénap
7.300 Ft/ 6 honap

* Az egyes tagkonyvtarak beiratkozasi dijait ld. az 5. sz. mellékletben.

B) Beiratkozasi dij a jogi személyeknek a maganszemélyekre vonatkozd beiratkozasi dij (3 hénapra

vagy 6 honapra vagy 12 honapra) hdromszorosa.

C) Szerzdédés alapjan nyujtott komplex kdnyvtari szolgaltatas dija hasznalonként azonos a valamennyi

tagkonyvtar egyidejli hasznalatanak dijaval. A dij szamitdsanal a hasznalokat megilleté jogszabalyi

kedvezményeket figyelembe kell venni.

B) Szolgadltatdsi dijak

SZOLGALTATAS

I. Alapszolgaltatasok

I.1. A Konyvtar nyilvanos konyvtarként, helyben nyujtott alapszolgaltatasai

TERITESI DIJ

rendelkezoknek elérhetd szolgaltatas!

—  Konyvtarhasznalat Ingyenes
— A konyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznalata Ingyenes
—  Allomanyfeltar eszkozok hasznalata, a konyvtar gépi
katalogusanak (OPAC) hasznalata, helyben, a konyvtari Ingyenes
eszkdzokon
—  Informaci6 a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol Ingyenes
1.2. A kdnyvtari szamitogépek hasznalata az olvasojegy vonalkodjaval —
csak a konyvtari napijeggyel vagy kélcsonzésre jogosito olvasdjeggyel Ingyenes

1.3. A tagsag lejarta el6tt 2 héttel értesité levél kiildése e-mailben

ingyenes
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SZOLGALTATAS TERITESI DIJ

I1. Fizet6s tagsaggal (napijegy vagy beiratkozas), tovabbi téritési dij megfizetése nélkiil igénybe vehet6

szolgaltatasok

Kolcsonzés (nyomtatott dokumentumok, diafilmek, egyes audiovizudlis dokumentumok)
Az olvaso a kiilonbozé dokumentumtipusokbdl tagkonyvtaranként egyidejiileg osszesen 18 darabot

kolcsonozhet
II.1. Konyvkdlesonzés (max. 10 cim) ingyenes / 4 hét
I1.2. Sikerkoényvek kolcsonzése (max. 2 cim) ingyenes / 2 hét
I1.3. Hetilap és folyoirat-kolesonzés (max. 10 db) ingyenes / 2 hét
I1.4. Kottak kdlcsonzése (max. 6 cim) ingyenes / 4 hét
11.5. Diafilmek kdlcsonzése (max. 6 cim) ingyenes / 2 hét
11.6. CD-ROM kolcsonzés (max. 3 cim) ingyenes / korong / hét
II.7.SIZL§LI§;);IE$;}Q/ 16<é';l§lslt)'>nzése - CD-n, kizardlag vakok és gyengénlatok ingyenes / 4 hét
11.8. DVD - stilyos fogyatékossaggal €16k részére ingyenes / 1 hét
I1.9. Hangoskonyv kazettan (max. 6 cim) ingyenes / 4 hét
I1.10. Videdkazetta (VHS) kolcsonzés (max. 3 cim) ingyenes / 1 hét
Eszkozkolcsonzés
II.11.é?6[l)(-$j :Eézg és kazettas magnod kolcsonzése sulyos fogyatékossaggal ingyenes / 4 hét

Dokumentumkélcsonzéshez kotodo (kényelmi) szolgdltatisok

11.12. Lejarat el6tti értesités kiildése e-mailben ingyenes
11.13. A lejaratot kdvetd 45. napi figyelmeztetd e-mail kiildése ingyenes
11.14. Lejarati id6 hosszabbitasa ingyenes

11.15. Kolcsonzott dokumentumok hazhoz szallitasa otthonukhoz kotdttek
részére

11.16. Eldjegyzett dokumentum atvétele az dnkiszolgald konyvkiadod
automatabol (locker) csak a kijel6lt konyvtarakban

ingyenes

300,-Ft/kotet

Eléfizetett adatbazisok haszndlata

11.17. Eléfizetett adatbazisok hasznalata - helyben ingyenes
11.18. Eldfizetett adatbazisok hasznalata beiratkozott olvasoknak - inavenes
tavszolgaltatasként (szolgaltatoi szerz6déstdl fliggden) 9%
Konyvtari eszkozok haszndlata
11.19. Konyvtari szamitogépek hasznalata ingyenes
11.20. Konyvtari szamitogépek hasznalata latassériiltek szamara - kijelolt .
. ingyenes
gépeken
11.21. Audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszkdzzel ingyenes

WiFi-haszndlat sajdt eszkizzel

11.22. Korlatlan ideji WiFi-hasznalat nyitvatartasi idoben, a kijelolt
konyvtarakban napijeggyel vagy kolcsonzésre jogosito olvasdjeggyel ingyenes
rendelkezdk szamara

I11. Egyéb téritéses szolgaltatasok kolcsonzésre jogosito olvaséjeggyel rendelkezok szamara

Kolcsonzés (egyéb dokumentumok)
III.1. DVD (max. 6 cim) 300 Ft/ korong / hét
111.2. Grafika (max. 4 db) 450 Ft/db/3 ho
111.3. Hangoskonyv - CD-n (max. 6 cim) 300 Ft / cim / 4 hét
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SZOLGALTATAS TERITESI DiJ
I11.4. Oktatocsomagok (max. 2 csomag) 500 Ft/ csomag / 4 hét
II1.5. Zenei vagy miisoros CD (max. 6 cim) 200 Ft / korong / hét
Egyéb szolgaltatasok
II1.6. Téritési dij fejében kdlcsondzhetdé dokumentumok hosszabbitasa a kolesonzés téritési dija
I11.7. Atkolesonzés FSZEK -tagkonyvtarak kozott 500 Ft / kotet
111.8. El6jegyzés 300 Ft / kotet
I11.9. Kdnyvtarkozi kolesonzés postakoltsége a mindenkori postakdltség
I1.10. Kén}lytéri szamitogépek haszndlata kdlcsonzésre jogositd ingyenes
olvasojeggyel
I111.11. Hasznaloképzés 150 Ft/ ora
I11.12. Belépds dijas konyvtari rendezvények latogatasa eseti dijszabas szerint

IV. Téritéses reprografiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsaggal rendelkezok szamara

IV.1. Digitalis masolat készitése (szkennelés)

Muzedlis allomanyba tartozo dokumentumok
Nyilvéanos hasznalatra szant masolatok technikai koltségei 600 Ft / kép
I’Jetoltfes a,B}ldapest-keparchlvum interneten kozzétett ingyenes
allomanyabol
A tagkonyvtarakban
Koényvrészlet, konyvillusztracio, Gjsageikk 50 Ft/ oldal
1\{.2. Or,lklszolgalo szkennelés, chip-kartyaval, (csak a Kézponti 10 Ft/oldal
Konyvtarban)
IV.3. Fénymasolas megrendelése fekete-fehérben (csak a kijelolt A4: 45 Ft/ oldal
tagkOnyvtarakban) A3: 55 Ft/ oldal
IV.4. Laminalas (A4) (csak a Korati Konyvtarban) 200 Ft/ lap
IV.5. Nyomtatas (csak a kijeldlt tagkdnyvtarakban)
A4 méretben
Fekete-fehér szoveg 60 Ft/ oldal
Szines szoveg 270 Ft/ oldal
P PP ; v
ngete fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 200 Ft / oldal
kép)
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 300 Ft/ oldal
A3 méretben
Fekete-fehér szoveg 110 Ft/ oldal
Szines szoveg 400 Ft/ oldal
e s - . o
F(:}kete fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 400 Ft / oldal
kép)
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 600 Ft / oldal
IV.6. Onkiszolgalé fénymasolas, fekete-fehérben, chip-kartyaval (csak a A4: 30 Ft/ oldal
Kozponti Kényvtarban) A3: 40 Ft/ oldal
IV.7. Chipkartya masolashoz és dnkiszolgalo szkenneléshez a Kozponti
N . 300 Ft
Kényvtarban
IV.8. Papirmasolat készitése mikrofilmrél, A4 méretben 130 Ft/ oldal
IV.9. Spiralozas - milanyag spiralozas, atlatszo el6- és hatlappal (csak a
. o . 500 Ft
Dagély utcai kdnyvtarban)




A Févarosi Szabo Ervin Konyvtar Hasznalati Szabalyzata — 2023 43

SZOLGALTATAS TERITESI DIJ

V. Konyvtari tagsag nélkiil ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok

V.1. Koényvtarhasznalati foglalkozas iskolai csoportoknak és kisérd .
D ingyenes
tandrainak
V.2. Konyvtarszakmai céli konyvtarlatogatasok ingyenes
V.3. Nyilvanos konyvtari programok latogatasa ingyenes
V1.4 Kényvtar otthonrdl online informacioszolgaltatas igénybevétele ingyenes
VL5 Tovéabbtanulasi Informacids Szolgaltatas ingyenes

VI. Konyvtari tagsag nélkiil téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok

Egyes reprogrdfiai és irodai szolgaltatisok (csak a kijelolt tagkonyvtarakban)

VI.1. Digitalis masolat készitése (szkennelés)

Muzedlis allomanyba tartozé dokumentumok

Nyilvéanos hasznalatra szant masolatok technikai koltségei 600 Ft / kép
Letoltés a Budapest-képarchivum interneten kozzétett .
. o ingyenes
allomanyabol
VI1.2. Digitalis r}lasolat készitése a megrendeld sajat dokumentumarél 50 Ft / oldal
(szkennelés)
. o 1a . . A4: 60 Ft/ oldal
VI1.3. Fénymasolas megrendelése fekete-fehérben A3: 70 Et / oldal
VIL.4. Laminalas (A4) (csak a Korati Konyvtarban) 400 Ft/ oldal

V1.5. Nyomtatas

A4 méretben

Fekete-fehér szoveg 80 Ft/ oldal
Szines szoveg 300 Ft/ oldal
1lzfézlr:;zte—fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 250 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 400 Ft/ oldal
A3 méretben
Fekete-fehér szoveg 150 Ft/ oldal
Szines szoveg 500 Ft/ oldal
ll:zllj;zte—fehér kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a 500 Ft / oldal
Szines kép (a nyomtatasi feliilet legalabb 50%-a kép) 700 Ft/ oldal
V1.6. Spiralozas - miianyag spiralozas, atlatszo el6- és hatlappal (csak a
Korati Kényvtarban) 700 Ft
Turisztikai célu konyvtarlatogatdsok a Kozponti Konyvtarban
VI.7. Magyar nyelvii vezetések
Csoportos vezetés (minimum 10 f6) 1.700 Ft/ 6
Csoportos vezetés diakok és nyugdijasok szamara 500 Ft/ f6
Csoportos vezetés fogyatékkal él6k szamara ingyenes
VI1.8. Idegen nyelvii vezetések
Csoportos vezetés (minimum 10 f6) 2.500 Ft/ f6
Csoportos vezetés fogyatékkal élok szamara ingyenes

VI1.9. Egyéni, nem vezetett latogatas (turistajegy) 1.700 Ft/ 6
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SZOLGALTATAS TERITESI DiJ

VI1.10. Vezet6 igénybe vétele egyéni latogatoknak 5.000 Ft / alkalom
VI.11. Wifi hasznalat sajat eszkozzel a Kdzponti Kdnyvtarban turistajegyet ]
valto latogatok részére, az ott tartozkodas id6tartamara INgyenes

Terem- és helyiségbériés, belépddijas rendezvények latogatdsa
VII.1. Termek és helyiségek bérlése a FSZEK tagkonyvtaraiban egyéni megallapodas szerint
VII.2. Belépgjegyes konyvtari rendezvények latogatasa eseti dijszabas szerint
VIII.1. Tavfizetés ingyenes
VIII.2. Bankkartyas fizetés (csak a kijel6lt tagkonyvtarakban) ingyenes

C) Késedelmi dijak
A késedelmi és az értesitési dijat — minden kedvezménytdl fiiggetleniil — valamennyi,

kolesonzésre jogositd olvasojeggyel rendelkezé kdnyvtarhasznalonak meg kell fizetnie.

DOKUMENTUMTIPUS KESEDELMI DiJ
1. Konyv, kotta 65 Ft / kotet vagy db / naptari nap
2. Folyodirat, diafilm 65 Ft / db / naptari nap
3. Oktatécsomag 65 Ft/ csomag / naptari nap
4. Hangoskonyv (CD és kazetta) 65 Ft/ cim / naptari nap
5. DVD 100 Ft / korong / naptari nap
6. Zenei és miisoros CD, videdkazetta, CD-ROM 65 Ft / korong vagy kazetta / naptari nap
7. Zenei és misoros lemez és kazetta 65 Ft / db / naptari nap
8. CD-lejatszo és kazettas magnod 65 Ft / db / naptari nap

D) Kartéritési dijak
1) Konyv, folyoirat, kotta, diafilm, grafika, hangoskonyv esetében a kartérités mértékét,
ha a mil Ujra beszerezhetd a beszerzési ara, ha nem, a mésolds €s a kottetés, a javitas
koltsége, illetve az un. gylijteményi érték, az antikvar becsérték hatarozza meg.
3) CD, CD-ROM, DVD, videokazetta, hanglemez- és kazetta esetének a kolcsonzési
alkalmak szamatol fligg, az alabbiak szerint:

KOLCSONZESI ALKALMAK SZAMA A GYUJTEMENYI ERTEK %-A
1-10 100%
11-20 90%
21-30 80%
31-40 70%

41-50 60%
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51-60 50%
61-70 40%
71-80 30%
81-90 20%
90 kdlcsonzés utan 10%

4) Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum eldkeriilése esetén a
Konyvtar nem tériti vissza.

A KARTERITESI ELJARAS DiJA: 1.000 Ft / db

E) A ruhatari kartérités és kiilon eljardsok dijai

Elveszett szekrénykulcs kartéritési és kiiloneljarasi dija 2.100 Ft
A ruhatari szekrény felnyitasanak kiiloneljarasi dija 600 Ft
Elveszett olvasojegyek potlasanak eljarasi dija 600 Ft

A dijak az AFA-t tartalmazzak és el6re fizetendék.
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8. sz. melléklet: Dokumentumkolcsonzés, eszkozkolcsonzés

8/1. sz. melléklet: Eszkozkolcsonzési megallapodas

Eszkozkolcsonzési megallapodas

amely létrejott a FOvarosi Szabd Ervin Konyvtar (Budapest VIII. ker. Szabo Ervin tér 1. sz.) (a

tovabbiakban  kOlcsonadl) €8 ... (nevi)
........................ (kontrolISZAMMU) . ...
................................ alatti lakos, beiratkozott olvasé (a tovabbiakban kolcsonvevd) kdzott
az alabbi HPUSU. .o, gyartasi
SZAMU......oevennnn.. egyedi azZonoSItOJU ....c.ovviieiiiiiiiii e Ft értéki
lejatszoeszkoz és tartozékai (1 db fiilhallgatd, 1 db adapter) haszonkodlcsonbe adéasarol/vételérdl
20,08V i, hénap ......... napjatol a 20... év ............... hénap .......... napjaig.

A kolcsonadd a Hasznalati Szabalyzat szerint kizarolag a konyvtar allomanyabdl kolcsonzott
dokumentumok haszndalatahoz biztositja a mitkodoképes allapotu lejatszo berendezést.

A kolcsonvevd vallalja, hogy

— a kolcsonzott eszkdzt a kdlecsonzési hataridd lejaratara visszahozza,

— az eszkozt rendeltetésének megfelelden hasznalja,

— felelds minden olyan karért, amely nem rendeltetésszerli vagy szerzddésellenes hasznalat
kovetkezménye,

— az eszkOzt nem adja at harmadik személynek,

— sajat maga allja az eszkdz lizemeltetésének koltségeit,

— ameghibasodott eszkdzt nem javittatja.

A kolcsonvevd elfogadja, hogy a kolcsonadonak az eszkozokben keletkezett kar
megsziintetésével kapcsolatos koltségét a markaszerviz szakvéleménye, illetve arajanlata
alapjan rendezi.

A kolcsonadd mint adatkezeld kozérdekli feladatainak végrehajtdsa korében(jogalap) a
kolesonzes biztositasa érdekében (cél) a szerzddés megsziinését kovetd 5 (Ot) évig (1d0) kezeli
a Kolcsonvevd jelen szerz8désben rogzitett adatait.

On jogosult tajékoztatast (hozzaférést) kapni az adatkezelésrol, kérelmezheti személyes adatai
helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen. Amennyiben
¢lni szeretne valamelyik jogaval, kérjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetdségek
egyikére. T4jékoztatjuk tovabba, hogy az adatkezeldével szemben a feliigyeleti hatosaghoz
(NAIH) panaszt nytjthat be, vagy birosaghoz is fordulhat. A részletes Adatkezelési T4jékoztato
—  kilonds  tekintettel a  jogokra és  jogorvoslati  lehetdségekre - a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A kolesonadd a részletes Adatkezelési Téjékoztatojat — kiilonds tekintettel a jogokra és
jogorvoslati lehetdségekre — a kdlcsonvevo részére a helyszinen és a kdlcsonadd honlapjan
(www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem) hozzaférhetdvé és megismerhetové tette.



http://www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem
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A szerz6do felek elfogadjak, hogy egyéb kérdésekben a Polgéri Torvénykonyvrdl szold 2013.
évi V. térvény (Ptk.) vonatkozoé rendelkezései az iranyadok.

Budapest, ..........oooiiiiinnn.

kolcsonado kolcsonvevo

A fenti eszkdzt a mai napon

a) mukodokeépes

b) a mellékelt jegyzOkonyv szerinti hibas
allapotban visszaadtam/visszavettem.
Budapest,.............cooeell

kolcsonado kolcsonvevo
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8/2. sz. melléklet: Lejatszoeszkozoket kolesonzo tagkonyvtarak

0101

0204

0305

0307

0801

0901

1105

Marai Sandor Konyvtar

1016 Budapest, Krisztina krt. 87-91.

Telefon: (1) 356-4694
E-mail: fszek0101@fszek.hu

Torok utcai Konyvtar
1023 Budapest, Torok utca 7-9.
Telefon: (1) 212-1103
E-mail: fszek0204@fszek.hu

Békasmegyeri Konyvtar

1039 Budapest, Fiist Milan utca 26.

Telefon: (1) 245-3409
E-mail: fszek0305@fszek.hu

Krady Gyula Konyvtar

1035 Budapest, Fo tér 5.
Telefon: (1) 368-8476

E-mail: fszek0307 @fszek.hu

Kozponti Konyvtar

1088 Budapest, Szab6 Ervin tér 1.

Telefon: (1) 411-5100
E-mail: info@fszek.hu

Borzsony utcai Konyvtar

1098 Budapest, Borzsony utca 13.

Telefon: (1) 357-5808
E-mail: fszek0901@fszek.hu

Kelenfoldi Konyvtar

1119 Budapest, Etele ut 55.
Telefon: (1) 371-2788
E-mail: fszek1105@fszek.hu

1106

1201

1308

1803

2002

2203

Karinthy Frigyes Konyvtar

1117 Budapest, Karinthy Frigyes ut 11.
Telefon: (1) 279-1483

E-mail: fszek1106@fszek.hu

Ugocsa utcai Konyvtar

1126 Budapest, Ugocsa utca 10.
Telefon: (1) 225-1228

E-mail: fszek1201@fszek.hu

Dagaly utcai Konyvtar
1138 Budapest, Dagaly utca 9.
Telefon: (1) 340-3309
E-mail: fszek1308@fszek.hu

Lérinci Nagykonyvtar

1183 Budapest, Thokdly ut 5.
Telefon: (1) 291-2575

E-mail: fszek1803@fszek.hu

Biré Mihaly utcai Konyvtar

1203 Budapest, Biré Mihaly utca 7.
Telefon: (1) 283-0872

E-mail: fszek2002@fszek.hu

Budafoki Konyvtar

1222 Budapest, Kossuth Lajos utca 30.
Telefon: (1) 424-5989

E-mail: fszek2203@fszek.hu
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8/3. sz. melléklet: Meghatalmazas sulyosan fogyatékos olvasok szamara

kolcsonzéshez
Iktatoészam: ............oooeeninee /A
Meghatalmazas
ATUIITO . o e
.................. alatti lakos, a FSZEK ..............cooiiiiiiiiiiiiii e a0 SZamU tagkonyvtaranak
olvasoja meghatalmazom
..................................................................................................................... (név)

lakost, hogy részemre kdnyvtari tagsdgom fennallasa idején a Hasznalati Szabalyzatban foglaltak szerint
dokumentumokat kolcsondzzon.

Budapest,.........cooeiiiiiiin

meghatalmazo meghatalmazott

Tanuk:

A meghatalmazast a mai napon atvettem:

igyintézo

A meghatalmazast a............... (67 (hénap).............c..... (napjan) visszavonom.

meghatalmazé igyintézo
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8/4. sz. melléklet: Meghatalmazas kolcsonzési jog atruhazasahoz

Meghatalmazas

Alulirott (név, sziiletési név, anyja sziiletési és csaladneve, sziiletési hely és id6, lakcim, kontrollszam)

FSZEK oo szamu tagkonyvtaranak olvas6ja meghatalmazom
(név, sziletési név, anyja sziiletési és  csaladneve, sziiletési hely és  ido,
2150 331

tagsdgom fennallasa idején az aldbbi iddtartamra (................. Ol -ig) a
Hasznalati Szabalyzatban foglaltak szerint dokumentumokat kdlesonézzon.

A meghatalmazo a fent megjeldlt iddintervallum alatt is teljes kora felelosséggel tartozik a Konyvtar
Hasznalati Szabalyzatanak betartasaért.

Budapest,.........ccooeviiiiins i

meghatalmazo meghatalmazott

L. Tant: ..o 2. Tanl: e
Csaladi €S UtONEVE: ...ovvvvie i, Csaladi €S UtONEVE: ...ovvveiee e
Sziiletési hely, id0: .........coivviiiiiiiiie Sziiletési hely, 1d0: .......coovvviiiiiiiiee,
Alland6 lakeim: ........vevieeeiiie e Alland6 lakeim: ......ooooveiieeiieeeiiee

ALAITAS: o e ALAITAS: e

Tdjékoztato az adatkezelésrol:

A konyvtarhasznald, meghatalmazott, vagy tanu fent megadott személyes adatdt az aldabbiak szerint
kezeljiik:

Az adatkezeld: A Fovarosi Szabo Ervin Konyvtdr (cim: Budapest VIII. ker. Szabo Ervin tér 1.; képviseli:
dr. Fodor Péter féigazgato, adatvédelmi tisztviseld elerhetésége: adatvedelem@fszek.hu)

Az adatkezelés célja: A kényvtar szolgaltatasainak nyujtasa (az arra jogosult személy részére).

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, az adatkezelés az Adatkezelo
kozérdekii feladatainak végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelési ids: Az adatlapot és az azon szerepld adatokat 5 (Ot) évig megérizziik.

Jogok és jogorvoslat: On jogosult tdjékoztatdst (hozzdférést) kapni az adatkezelésrdl, kérelmezheti
személyes adatai helyesbitését, kezelésiik korlatozasat, vagy tiltakozhat az adatok kezelése ellen.
Amennyiben élni szeretne valamelyik jogaval, kerjiik, hogy azt irja meg nekiink a fenti elérhetéségek
egyikére. Tajékoztatiuk tovabba, hogy az adatkezeldvel szemben a feliigyeleti hatésaghoz (NAIH)
panaszt nyujthat be, vagy birésdaghoz is fordulhat.

A részletes Adatkezelési Tajékoztato — kiilonos tekintettel a jogokra és jogorvoslati lehetoségekre — a
www.fszek.hu/rolunk/adatvedelem cim alatt talalhato.

A meghatalmazést a mai napon atvettem:
ligyintézo
A meghatalmazast a............... (67 I (honap).........coeennee. (napjan) visszavonom.

meghatalmazo ligyintézo
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9. sz. melléklet: Konyvtarkozi kolcsonzés

Iktatoszam:........cccvvvvnnn.n. [oviini...

Konyvtarkozi kolcsonzés megrendelése

ATUHTOtt. .o (név), a  Fovarosi  Szabé  Ervin
Konyvtar.................... szamu tagkonyvtaranak ... kontrollszamu olvasdja,

megrendelem a konyvtartdl konyvtarkdzi kolesonzésben az alabbi dokumentumot / dokumentum

masolatat:

/5] 2o PP

KIadas Rely e, EVe: . .ttt e e
LI =T [=] [T 0o O OO E U OO O O E T O O PO U U E U U ST PUP O R REUP TP
A KGO KONYVEAT NEVE: ...ttt e
L0031 0T
A véarhato

— masolasi koltség: ... Ft

— postai és csomagolasi koltség: a mindenkori postakoltség

OSSZESeN .. evevieeeeieeeain Ft,
Y72V forint
A teljesités visszaigazolt idopontja: 20.. .........cceovveviiiinnnn.. (hoénap) .......... (nap)

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kiild6 konyvtar altal szamlazott koltségeket, valamint a postai és

csomagolasi koltséget a dokumentum/ masolat atvételekor maradéktalanul megfizetem.

megrendeld lgyintézo
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10. sz. melléklet: A muzealis dokumentumok hasznalatinak rendje

1. A 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet alapjan a Févarosi Szabo Ervin Kényvtar muzealis
dokumentumai a kdvetkezdk:
Minden
— kozépkori kddex vagy nyelvemlék,
— kozépkori, koratijkori kézirat,
— 1701 elott megjelent konyvtari dokumentum,
— 1851 elott Magyarorszagon vagy kiilfoldon megjelent hungarikum.

A szamitogépes katalogusban a kiadasi év és a ,,Védett” jelzés hivja fel rajuk a figyelmet.
Végleges megorzési kotelezettséggel archivalt dokumentumok:

— Ritkasagok és kéziratok gyiijteménye (Raktari jelzetiik kezdete: 09, q09, 09, f091,
q091, f091)

— Budapest Gylijtemény, beleértve a plakatokat, kisnyomtatvanyokat, fotdtari
dokumentumokat is, kivéve kézikdnyvtarban ¢és a munkaszobdkban elhelyezett
példanyokat. (Raktari jelzetiik kezdete: B)

— Ballagi-gytijtemény (Raktari jelzetiik kezdete: Ball)

— Sziiry-gytijtemény (Raktari jelzetiik kezdete: Sz)

— Pamfletgyiijtemény (Raktari jelzetiik kezdete: P)

— Térképgytjtemény (Raktari jelzetiik kezdete: T)

— Ritka konyvek gytijteménye (Raktari jelzetiik kezdete: R)

— Régi kisnyomtatvanyok (Raktari jelzetiik kezdete: H)

— Egyedi dontés alapjan muzealissa nyilvanitott dokumentumok (,,Védett” jelzéssel)

2. A muzedlis dokumentumok csak helyben hasznalhatok. Kolcsonzésiikre kizarolag
intézmények szamara keriilhet sor, kiallitds, masolas, restauralas vagy egyéb alapos indok
alapjan. Ezekben az esetekben a kolcsonzés feltételeit a konyvtar haszonkolcson
szerzOdésben vagy mas iratban szabalyozza.

3. A muzedlis dokumentumokat helyben a konyvtar valamennyi beiratkozott vagy regisztralt
olvasoja hasznalhatja.

4. A hasznalat helye a Budapest Gylijtemény olvasdterme a Kozponti Kényvtarban. A
tagkonyvtarakban a dokumentumok hasznélatara a helyben kijeldlt asztalnal van maod.

5. Az egy id6ben egy olvasé szamara hasznalatba adhatdé muzedlis konyvjellegi
dokumentumok szama:

— 1701 elé6tti kiadvany esetében: egyszerre legfeljebb 2 kotet

— 1851 el6tti dokumentum esetében: egyszerre legfeljebb 5 kotet

— egyéb muzedlis dokumentum (fénykép, plakat, kisnyomtatvany) esetében: egyedi
elbiralas szerint.

6. A hasznalé a muzealis kiadvanyokat alairt tantsitvannyal veheti at. A konyvek kiadasarol

szamitogépes nyilvantartas is késziil.

7. Az 1701 elott keletkezett és a Kozponti Konyvtar kiilonlegesen védett raktaraban Orzott

dokumentumok fokozott védelem ala esnek. Olvasasukhoz kutatéi kérélapot kell
kitolteni.
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10.

11.

12.

Ennek rovatai:

— azolvas6 neve

— olvasgjegyének szama

— adokumentumok szerzdje

— adokumentum cime

— adokumentum kiadasi éve

— adokumentum raktéri és leltari szama

— akutatas témaja

— azengedélyezd alairasa

— ahaszndlatba adas idépontja

— azolvaso aldirdsa az atvétel igazoldséara

— akonyvtéros és a raktaros aldirdsa a kiadas €s a visszavétel igazoldsara.

Fokozottan védett ald es6 dokumentum csak eldzetes egyeztetés utdn, a Budapest
Gylijtemény vezetdjének, tavollétében pedig az altala megbizott személynek az
engedélyével, legkorabban az igénylést kdvetd napon adhatd kézbe.

Fokozottan védett kiadvany tanulményozasara az arra a célra kijeldlt asztalnal van mod.
A hasznalatr6l a teremben elhelyezett megfigyeld kamerak segitségével, a hatalyos
jogszabalyok betartasaval videofelvétel késziil. A visszavétel soran az olvasé jelenlétében
sor keriil a dokumentum allapoténak, teljességének az ellendrzésére. Erre eldzetesen fel
kell hivni az olvaso figyelmét, és a hasznalat idejét ehhez kell szabni. A dokumentumok
védelmében egyéb eldvigyazatossagi intézkedésekre (cérnakesztyli viselet, toll helyett
ceruza hasznalata, hosszabb varakozasi id6) is sor keriilhet.

Muzealis dokumentumokroél masolat csak a felelds konyvtaros jovahagyasaval készitheto.
Szerz6i jogi €s allomanyvédelmi okok miatt a mésolas megtagadhato, illetve egyéb
feltételekhez kothetd.

Konyvekrdl, térképekrdl és iddszaki kiadvanyokrdl nem nyilvénos felhasznalds céljara
sajat eszkozzel is készithetd reprodukcid. Ilyenkor csak a dokumentum feliiletével nem
érintkezd reprodukcios eszkoz (pl. fényképezdgép, telefon) hasznéalhatd az adott fény
mellett, allvany, kozvetlen megvilagitds és egyéb segédeszkozok nélkiil, kizarolag a
Budapest Gylijtemény olvasdtermében.

Muzedlis  dokumentumok  masolatainak  nyilvanos  hasznélata  (terjesztése,
nyilvanossaghoz vald kozvetitése) a Konyvtar kiilon engedélyéhez kotott, amiért a
konyvtar téritési dijat (nyilvanos hasznalati dij) tarthat igényt. Az engedély és a dij eseti,
¢s irasos megallapodas targya.
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11. sz. melléklet: Reprografiai
tagkonyvtarak

és irodai

szolgaltatasokat biztosito

Digitalis masolat készitése (szkennelés)

A Budapest Gytijteménybe tartozo dokumentumok

Nyilvanos hasznalatra szant masolatok szkennelése
a Budapest Gyl{ijtemény allomanyabol

Ko&zponti Konyvtar. Budapest Gy(ijtemény

Letoltés a Budapest-képarchivum interneten
kozzétett dllomanyabol

Ko6zponti Konyvtar. Budapest Gytijtemény

Tagkényvtarakban

Dokumentum (konyvrészlet, ujsageikk, olvaso sajat
dokumentuma) szkennelése

0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Konyvtar
0401 Kiraly utcai Konyvtar
0403 Babits Mihaly Konyvtar
0601 Korati Konyvtar

0801 Kozponti Konyvtar. Olvasdszolgalati osztaly
0802 Kalvaria téri Kényvtar
0901 Borzsony utcai Konyvtar
0902 Boraros téri konyvtar
1004 Kdbanyai Konyvtar

1105 Kelenfoldi Konyvtar
1201 Ugocsa utcai Konyvtar
1308 Dagaly utcai Konyvtar
1402 Bosnyék utcai Konyvtar
1501 Eotvos utcai Konyvtar
1503 Zsokavar utcai Konyvtar
1704 Rakoskeresztari Kényvtar
1803 Loérinci Nagykonyvtar
1901 Ul16i ati Kényvtar

2002 Bir6 Mihaly uti Kényvtar
2101 Sétalo utcai Konyvtar
2203 Budafoki Konyvtar

ODR-szolgaltatas keretében

Kozponti Konyvtar. Olvasoszolgalati osztaly

Dokumentumok fot6zasa sajat eszkozzel

valamennyi tagkdnyvtarban

Fénymasolis megrendelése fekete-fehérben

Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

0204 To6rok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Konyvtar
0601 Korati Konyvtar

0802 Kalvaria téri Kényvtar
1003 Ujhegyi Konyvtar

1201 Ugocsa utcai Konyvtar
1308 Dagaly utcai Konyvtar
1503 Zsdkavar utcai Konyvtar
1602 Sashalmi Konyvtar

1704 Rakoskereszturi Konyvtar
1803 Ldrinci Nagykonyvtar
1901 Ul18i Gti Kényvtar

2002 Bir6é Mihaly uti Konyvtar
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2101 Sétalo utcai Konyvtar

Laminalas (A/4) 0601 Koruti Konyvtar

Nyomtatas

A/4 méretben

Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

0204 Torok utcai Konyvtar
0305 Békasmegyeri Konyvtar
0401 Kiraly utcai Konyvtar
0403 Babits Mihaly Konyvtar
0601 Korati Konyvtar

0802 Kalvaria téri Kényvtar
1003 Ujhegyi Konyvtar

1004 Kbbanyai Konyvtar
Fekete-fehér szoveg és kép | 1105 Kelenfoldi Kényvtar
1201 Ugocsa utcai Konyvtar
1308 Dagaly utcai Konyvtar
1503 Zsokavar utcai Konyvtar
1602 Sashalmi Konyvtar

1704 Rakoskereszturi Konyvtar
1803 Lorinci Nagykonyvtar
1901 Ul16i Gti Kényvtar

2002 Bir6 Mihaly uti Kényvtar
2101 Sétald utcai Konyvtar
2203 Budafoki Konyvtar

Szines szoveg és kép | Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény

A3 méretben

Fekete-fehér szoveg és kép | Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
Olvasoszolgalati osztaly

Szines széveg és kép | Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény

Onkiszolgalé fénymasolas, fekete-fehérben, Kozponti Konyvtar. Budapest Gylijtemény &
chip-kartyaval, pénzbedobéval Olvasodszolgalati osztaly

Onkiszolgalo szkennelés, chip-kartyaval,

pénzbedobéval Kozponti Konyvtar. Olvasoszolgalati osztaly

hipka asolashoz és 1 -h alath . .
Chipkartya misoldshoz és Internet-hasznalathoz Kozponti Konyvtar. Olvasoszolgalati osztaly

Papirmasolat készitése mikrofilmrél, A4

h Ko6zponti Konyvtar. Budapest Gyijtemény
méretben

Spiralozas - miianyag spiralozas, atlatszo elo- és

0601 Korati Konyvta
hitlappal oruti Konyvtar




